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Este manual foi elaborado pela Secretaria de Tecnologia da Informacéo.

Dados para suporte ao usuario:

Procure os canais de atendimento do TRE de seu estado. Em falta de atendimento, os canais
abaixo poderao ser utilizados. Na abertura de suporte, detalhar a dificuldade encontrada e, sendo
possivel, anexar imagens que demonstrem a ocorréncia para que a resposta a solicitacdo seja
mais célere e eficaz.

8800@tse.jus.br
(61) 3030-8800
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1. Introducéo

Este guia do usuario tem por objetivo explicar os principais recursos, funcbes e comandos do
sistema Fiscaliza JE.

1.1 Viséao geral do sistema

O Sistema Fiscaliza JE foi desenvolvido para padronizar 0 encaminhamento de informactes
de Notas Fiscais Eletrbnicas a Justica Eleitoral pelas Secretarias de Fazenda Federal e
Estadual e informac6es de permissionarios de servi¢os publicos pelas prefeituras.

A interface do sistema possibilitar4 as Secretarias de Fazenda Federal, Estadual e Municipal
validar e encaminhar dados referentes a emissdo de Notas Fiscais Eletrdnicas e informacdes
de permissionarios de servi¢os publicos quando o tomador/contratante for candidato ou partido
politico de acordo com leiaute padréo definido pela Justica Eleitoral.

1.2 Acesso ao sistema

Requisitos minimos

o Sistema Operacional: versdo Windows XP ou versao superior, Linux qualquer
distribuicdo ou MAC baseado em Intel executando a versdo 10.7.3 (Lion) e mais
recentes do Mac OS X;

e Processador: frequéncia minima de 800 MHz;

e Memoéria RAM: minimo de 512 MB;

e Espaco livre em disco: 500 MB;

e Monitor e adaptador de video: Super VGA, com resolucéo de 1.024 X 768; e

o Aplicativos: Maquina virtual Java 8 ou superior (disponivel em http://java.sun.com -
procurar por JAVA SE Runtime Environment).

Instalacdo do sistema

O arquivo de instalacéo esta disponivel no site do TSE - http://www.tse.jus.br

Salve o arquivo de instalagdo em uma pasta no seu computador. Apés o download do
arquivo, descompacte-o e execute o instalador. Leia atentamente as instru¢des para a
instalacéo.

2. Acesso ao sistema

Para acessar o sistema, verifique o recebimento da chave de acesso por meio do e-mail
cadastrado. Havendo impossibilidade de acesso ao sistema ou de envio do arquivo a
Justica Eleitoral entre em contato com os canais de atendimento da Justica Eleitoral,
primeiramente no TRE de seu estado e, ndo sendo atendido, entre em contato com o TSE.
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a. O sistema enviard uma mensagem de confirmacao, para o e-mail cadastrado,
com link para que o usuario possa confirmar o recebimento da chave, conforme
a Figura 1.

COMUNICADO,

Solicitamos confirmar seu cadastro junto ao sistema FiscalizaJE da Justica Eleitoral.

Dados para confirmac&o:
Nome do Conveniado: TES ™ Nome do Responsavel pelo Convénio.

Para confirmar clique aqui ou copie e cole o endere¢o abaixo no seu navegador para prosseguir com a confirmacéo.

http:, 1ada-consta/unidades-arrecadadoras/59217938974482/confirmacao?chave=7E40AC6B
- Apos a confirmacéo de seu cadastro, sera enviado para este mesmo e-mail a chave de seguranca para utilizac&o do software.
Se os dados estiverem incorretos, favor entrar em contato com o TRE de seu estado e, caso necessario, com o TSE

Caso néo tenha realizado este cadastro, favor ignorar este e-mail

Esta mensagem de e-mail é automatica. Favor, ndo responda.

Figura 1 - Confirmag&o de cadastro

b. Apbs confirmar o recebimento da chave, o sistema enviard uma nova
mensagem com a chave de segurancga a ser utilizada, conforme a Figura 2.

COMUNICADO,
Este e-mail contém a chave de seguranca que serd necesséaria para o envio de arquivos através do software FiscalizalE.

Chave de seguranca a ser utilizada:

5E.C9.C2.AB

Guarde-a com seguranca. Esta chave é um item imprescindivel para a autenticaggo no sistema FiscalizalE da Justica Eleitoral.

Esta mensagem de e-mail é automatica. Favor, ndo responda.

Figura 2 - Chave de acesso

«+ Caso nao tenha recebido o e-mail verifique na lixeira, pasta de spam ou
regra de e-malil, restricdo de rede ou firewall.

Autenticacdo no sistema

a. O sistema exibira a tela de “Autenticacdo no Sistema” para preenchimento no
primeiro acesso.

b. O usuario deverd informar o nimero do “CNPJ” e a “Chave de Seguranca”
recebida por e-mail para efetuar a autenticagdo conforme a Figura 3.
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c. Em seguida, acionar a opgao “Autenticar”;

8 Fiscaliza JE - Sistema de Fiscalizaio da Justica Eleitoral - Versio: 2.00 RC4 EI' = '@
Arquivo  Ajuda
Autenticacdo no Sistema @
AUTENTICAGAD 0
CNPJ: i -

Chave de Seguranca:

ais Eletronicas (NFes) de bens e

Sistema para encaminhamento d
aminhamento da identificacio das

servicos emitidas em contraparti
Autenticar

pessoas fisicas que exercam a
utilizados por candidatos, representantes partidarios, entre oufros.

cHes relativas a bilhetes aéreos

()

Sair do Sistema

@,

Configuragdes

Enviar arquivo

Figura 3 - Autenticacdo no sistema

d. O sistema apresentard a tela principal, conforme a Figura 4.

Caso 0 usuario ndo tenha acesso ao e-mail cadastrado. E necessario solicitar
a Justica Eleitoral a atualizagéo do e-mail cadastrado no convénio para um e-
mail valido. Desta forma, o usuario receberd uma nova chave de seguranca.

7
*

3. Telainicial do sistema

Na tela principal do sistema, no canto superior direito, serdo exibidos o CNPJ, a Razéo
Social e a Unidade Eleitoral do convénio cadastrado, conforme a Figura 4.
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@ Fiscaliza JE - Sistema de Fiscalizagad da Justiga Elertoral - Versao:

Arquivo Ajuda

FiscalizaJE
Sistema para encaminhamento de informac6es requeridas pela Justica Eleitoral relativas a Notas Fiscais Eletrénicas (NFes) de bens e
servicos emitidas em contrapartida & contratacdo de gastos por candidatos e partidos politicos; encaminhamento da identificagéo das
pessoas fisicas que exercam atividade comercial decorrente de permissdo publica, e ainda, informacdes relativas a bilhetes aéreos

utilizados por candidatos, representantes partidarios, entre outros.

Enviar arquivo Recibo de envio

Configuracoes Sair do Sistema

Figura 4 - Tela principal do sistema

A Justica Eleitoral, com o apoio dos Tribunais Regionais Eleitorais, requisitara informagfes das
Secretarias de Fazenda Estadual e Municipal relativas as Notas Fiscais Eletrénicas (NFes) de
bens e servicos emitidas em contrapartida a contratacdo de gastos eleitorais de candidatos e
partidos politicos e, ainda, a identificacdo das pessoas fisicas que exercam atividade comercial
decorrente de permisséo publica.

Para identificacdo dos contratantes (candidatos e partidos), as Fazendas Estadual e Municipal
devem utilizar o arquivo com os nimeros de CNPJ de candidatos e de partidos politicos, que
estard disponivel para download no portal do TSE, no endereco http://www.tse.jus.br.

Os o¢rgdos demandados pela Justica Eleitoral utilizara o leiaute especifico que permite a
importagdo de dados pelo sistema da Justi¢a Eleitoral. O arquivo elaborado deve ser validado e
transmitido a Justica Eleitoral exclusivamente pelo Sistema de Validacdo de Dados (Fiscaliza
JE), observado os prazos fixados pela Justica Eleitoral no oficio expedido para a requisicdo das
informacoes.
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O sistema permite configurar o local das pastas onde os arquivos de trabalho do sistema
serdo salvos e configurar o proxy, se for necessario em sua rede, utilizando o icone de

configuracdes , conforme a Figura 5.

Arquivo Ajuda

FiscalizaJE
Sistema para encaminhamento de informacdes requeridas pela Justica Eleitoral relativas a Notas Fiscais Eletronicas (NFes) de bens e
servicos emitidas em contrapartida & contratac&o de gastos por candidatos e partidos politicos; encaminhamento da identificacdo das
pessoas fisicas que exercam atividade comercial decorrente de permissao publica, e ainda, informacdes relativas a bilhetes aéreos

utilizados por candidatos, representantes partidarios, entre outros.

o
Enviar arquivo Recibo de envio

Configuracdes

Figura 5 - Configuracdes
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4.1 Configuracdes de Diretorios de Trabalho e Proxy

a. Natela principal, o usuario podera acessar configuracdes de diretérios de trabalho e proxy,
para isso devera acionar o icone “Configuracdes” e em seguida acessar a opgao
“Diretorios de Trabalho & Proxy”, identificado na Figura 6 pela marcacéo vermelha.

@ Fiscaliza JE - Sistema de Fisoalizag'o da Justig Eleitoral - Verséo: 2.00 RC8 . ——— E=alE=

Arquivo Ajuda

FiscalizaJE

Sistema para encaminhamento de informac8es requeridas pela Jug e e letronicas (NFes) de bens e

servicos emitidas em contrapartida a contratac&o de gastos por cZEEE R R ETE RN bQento da Hentificacdo das

pessoas fisicas que exercam atividade comercial decorrente de p relativas a bilhetes aéreos

Atualizagdo do Sistema

utilizados por candidatos, repre: %
Verificar Atualizacoes

y © : »

Recibo de envio

Enviar arquivo Configuracoes Sair do Sistema

Figura 6 - Configuracdes - Diretorios de trabalho e Proxy

b. O sistema exibira tela com abas e em cada aba as informagdes de configuragéo.

c. Na aba geral, o sistema exibird campos para informar o diretério padrédo dos arquivos de
validacao, dos arquivos gerados e arquivos de recibo, conforme a Figura 7.

d. O sistema exibira o endereco do diretério padrdo, porém o usudrio podera alterar o
caminho das pastas para salvar no diretério de sua preferéncia.
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ﬂ Configuragdes E
I Geral I Configuracdo de Proxy T Provedor de atualizacdes ]
Diretdric padrio dos arquivos de validaco:
Jarguivos/validacao
Diretéric padrio dos arguives gerados:
Jarguivesigerados
Diretorio padrio dos arguivos de recibo:
Jarguivesirecibos
Salvar Cancelar

Figura 7- Aba Geral

e. Na aba “Configuracdo de Proxy”, o sistema exibira campos para preenchimento dos
detalhes da configuragéo de proxy, conforme a Figura 8.

e

@ Configuracdes

[ Geral I Configuracao de Proxy' Provedor de atualizacbes ]

(® socks () sem Proxy

Porta do Proxy No Proxy

Host do Proxy

Usudrio Senha

Salvar Cancelar |

Figura 8 - Configuracdes - Aba Configuracéo de Proxy

Os dados de configuracdo de proxy devem ser obtidos com o administrador da

®,
0.0

rede local.

e SOCKS: marque essa opg¢ao quando o usuario estiver em uma rede que possua
configuracdes de proxy.

a. Host do Proxy: endereco (IP ou DNS) do servidor de proxy.

Arquivo: gus - guia do
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b. Porta do Proxy: porta do servidor de proxy.
c. No Proxy: sites que nao utilizam o servidor de proxy.
d. Usuéario e Senha: somente se 0 proxy exigir autenticagao.

Qualquer davida entrar em contato com o administrador e/ou técnico de suporte de
sua rede.

e Sem Proxy: marque essa opc¢ao quando ndo existir configuracdo de proxy. No
momento em que selecionar esta opcdo, o0 sistema limpa todos os campos
preenchidos.

f. Na dltima aba “Provedor de Atualiza¢cfes” o sistema exibira campo com a URL do
provedor de atualizagBes, conforme a Figura 9. Esta informag&o néo precisa ser alterada
pelo usuério, a ndo ser que seja informado pela Justica Eleitoral.

e O provedor de atualizagbes € um servigco de disponibilizagdo de atualizacdes de
versfes para o software. E um servico que avisa e disponibiliza ao usuério as
atualizagbes de software.

g. O usuario podera verificar a URL acessando a opgéo “Verificar URL”, a fim de verificar se
0 servi¢o de atualizacdes esta ativo.

3 Configuragtes @

[ Geral T Configuracdo de Proxy I Provedor de atualizagdes I

URL do provedor de atualizacio:
hitp:/710.30.38.38:8081|

L Verificar URL |

L Salvar | l Cancelar |

Figura 9 - Configurac@es - Aba Provedor de atualizacGes

h. Para quaisquer alteragdes em informagdes, clique em “Salvar” ao final.
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4.2 Configuracdes — Verificar Atualizagdes

Esta funcionalidade permite que o usuério verifique se h& atualizagbes do software
disponiveis.

a. Na tela principal, o usuario podera verificar atualizacbes. Para isso devera acionar o icone
“Configuragdes” e em seguida acessar a opgao “Verificar Atualizagdes”, identificado na
Figura 10 pela marcacédo vermelha.

@ Fiscaliza JE - Sistema de Fisoalizag‘o da Justis.: Eleitoral - Versdo: 2.00 RC8 A L=l =]

Arquivo  Ajuda

FiscalizaJE

Sistema para encaminhamento de informacdes requeridas pela JusRe T letrénicas (NFes) de bens e

servicos emitidas em contrapartida a contratacéo de gastos por ¢aREEULEE e LRI amento da identificacdo das

pessoas fisicas que exercam atividade comercial decorrente de p relativas a bilhetes aéreos
Atualizagdo do Sistema

utilizados por candidatos, repreq %
Verificar Atualizaces

Enviar arquivo Recko de envio Configuracdes Sair do Sistema

Figura 10 - Configuracdes - Verificar Atualizacdes

Caso ndo haja atualizac6es disponiveis, o0 sistema exibirA uma mensagem informando ao
usuario.

Outra maneira de verificar se ha atualizacdes é acessando a pagina de internet do TSE em
http://www.tse.jus.br e procurar pela disponibilizagdo do sistema.
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5. Declarar (Enviar) Nada Consta

O sistema permite ao usuario declarar nada consta. Neste caso, deverd acionar a opgéo
Declarar Nada Consta no menu Arquivo, conforme a imagem a seguir, Figura 11.

@ Fiscaliza JE - Sistema de Fiscalizagdo da Justica Eleitoral - Versdo: 2.00 RC8

Declarar Nada Consta
Permissionarios
NFe

Solicitar Nova Chave
Finalizar a Sess3o do Usudrio

Sair do Sistema

FiscalizaJE
Sistema para encaminhamento de informacdes requeridas pela Justica Eleitoral relativas a Notas Fiscais Eletronicas (NFes) de bens e
servicos emitidas em contrapartida a contrataco de gastos por candidatos e partidos politicos; encaminhamento da identificacéo das
pessoas fisicas que exercam atividade comercial decorrente de permisséo pUblica, e ainda, informacdes relativas a bilhetes aéreos

utilizados por candidatos, representantes partidarios, entre outros.

T Y O

=

(o)

Enviar arquivo Recho de envio Configuractes

Sair do Sistema

Figura 11 - Declarar nada consta

®,
0‘0

Caso o0 6rgdo nédo tenha informacdes a serem prestadas a Justica Eleitoral,
pode declarar através desta funcionalidade. A Justica Eleitoral dispde de

outros sistemas e convénios e podera posteriormente questionar ao 6rgao
sobre as informagfes existentes que ndo foram prestadas.

5.1 Emitir Nada Consta

a. O sistema apresentara a tela Fiscaliza JE Envio de Nada Consta.

b. O usuério deverd preencher os campos e acionar a opgao “Enviar”, conforme a Figura
12.

o
0‘0

O usuario devera informar o tipo de recibo ATSENFE, para NFE, ou
ATSEPER, para permissionario.
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Fiscaliza JE - Versio: 2.00 RC6 =]

Fiscaliza JE Envio de Nada Consta

Remessa (AAAAMMY): !

Tipo:  [ATSENFE =

Chave de Seguranca:

(Caso ndo haja informagbes a serem prestadas a Justiga Eleitoral, pode o declarante informar ndo possui-las. A
Justiga Eleitoral dispde de outros sistemas e convénios e podera posteriormente questionar ao declarante o
porqué da omissdo ou da auséncia de informagoes.

A\ "

Becibodeenvio  gpicitar Nova Chave Fechar

Figura 12 - Emitir nada consta

5.2 Recibo de Envio

a. O sistema permite ao usuario acessar o(s) recibo(s) de envio de informacdes a Justica
Eleitoral. O usuario devera acionar a opgao “Recibo de envio”, conforme a Figura 13.

b. Seréo seguidos os mesmos passos do item 9 deste manual.
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Fiscaliza JE - Versdo: 2.00 RC6

Fiscaliza JE Envio de Nada Consta

Remessa (AAAATMMY): !

Tipo:  |ATSENFE |v)

Chave de Seguranca:

\Caso ndo haja informagdes a serem prestadas a Justiga Eleitoral, pode o declarante informar ndo possui-las. A
Justiga Eleitoral dispde de outros sistemas e convénios e podera posteriormente questionar ao declarante o

porqué da omissdo ou da auséncia de informagdes.

")

IEFITARET Solicitar Nova Chave Fechar

Figura 13 - Recibo de envio nada consta

5.3 Solicitar Nova Chave
Na tela Fiscaliza JE Envio, o usuario podera solicitar uma nova chave de seguranca, que sera
enviada por e-mail, para isso devera acionar a opcao “Solicitar Nova Chave”, identificado no

item 8.2.

6. Permissionarios
Para acessar o cadastro de permissionarios, selecione a opcao “Permissionarios” no menu
Arquivo, conforme a imagem a seguir, Figura 14.
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@ Fiscaliza JE - Sistema de Fiscalizacdo da Justica Eleitoral - Versao: 2.00 RC8 L=ll=

PG Ajuda

Declarar Nada Consta
Permissionarios
NFe

Solicitar Nova Chave
Finalizar a Sessdo do Usudrio

Sair do Sistema

FiscalizaJE
Sistema para encaminhamento de informacdes requeridas pela Justica Eleitoral relativas a Notas Fiscais Eletronicas (NFes) de bens e
servicos emitidas em contrapartida a contratacdo de gastos por candidatos e partidos politicos; encaminhamento da identificacdo das
pessoas fisicas que exercam atividade comercial decorrente de permissdo publica, e ainda, informacdes relativas a bilhetes aéreos

utilizados por candidatos, representantes partidarios, entre outros.

» g ©)

r
o

Recibo de envio

Enviar arquivo Configuracoes

Figura 14 - Permissionarios

6.1 Cabecalho — Dados do Cabecalho - Permissionarios

a. Na tela de cadastro de permissionarios, o usuario devera informar os campos relativos aos

dados do cabecalho, veja exemplo a seguir, Figura 15:

7

%

» N° Remessa — conjunto de informagBes de permissionarios. Este conjunto pode

representar a movimentagdo mensal ou de qualquer outro periodo. A mascara a ser
utilizada € AAAAMM — nimero da remessa identificadora do arquivo de permissionario.
Deve ser identificado o0 ano e més da movimentagdo da remessa. Podera ser enviada a

Justi¢a Eleitoral em um ou mais arquivos de lote.

< N° Lote — arquivo enviado com o conteddo da remessa. O numero do lote do
permissionario é controlado pelas Secretarias da Fazenda ou Prefeituras, podendo ser

um sequencial simples ex: 1, 2 e 3 ou qualquer identificador numérico.

< N° Remessa Correcdo (AAAAMM) — este campo serd preenchido com o numero da

remessa ja enviada e que sera substituida por outra remessa (AAAAMM).

< N° Lote Correcdo — quando um lote enviado teve que ser cancelado ou substituido,
entdo um novo lote é enviado, mas deve ser informado o niumero do lote de correcao

do arquivo enviado anteriormente.

Arquivo: gus - guia do
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e O preenchimento dos campos “N° Remessa Correcdo (AAAA/MM)” e “N° Lote
Correcao” nao € obrigatério. Serdo informados apenas quando da substituigdo
do lote ou remessa ja enviada. Quando houver a necessidade de corre¢éo de
algum arquivo de remessa enviado, os campos N° Remessa Correcao
(AAAAMM) e N° Lote Correcao deverao ser informados e ndo apenas um deles.

< CNPJ — campo preenchido automaticamente com o mesmo numero do CNPJ do
permissionario logado. O sistema busca essa informacdo e exibe o campo
desabilitado. Niumero do CNPJ da Prefeitura Municipal, Governo ou da Secretaria da
Fazenda.

% UF — UF do permissionario logado. Que pode ser Prefeitura Municipal, Governo ou
Secretaria da Fazenda.

¢

7
*

Data do Processamento — o sistema exibe a data atual, que € data em que sera
realizado o processamento.

¢

7
*

Numero da Notificagdo — ndmero da notificacdo enviada pela Unidade Eleitoral
(TRE,TSE). Completar com zeros a esquerda, quando necessario. N&o € obrigatorio.

@ Fiscaliza JE - Sistema de Fiscalizacdo da Justica Eleitoral - Vers3o: 2.00 RC8 @@lﬁ

Cadastro de Arquivos de Permissionarios B] Carregar Arquivo
I Cabecalho l Detalhe
Dados do Cabegalho
* N° Remessa (AAAAMM): * N° Lote: N° Remessa Correcao (AAAAMM): N° Lote Correcdo:
2018/01 0001 2018/02 0212
CNPJ: UF: * Data do Processamento: Nimero da Notificacdo:

20/01/2018 0000000000

Saida da Validagdo

=) Gerar Arquivo p/ Entrega [ﬁ Salvar Arquivo E Novo Arquivo (%) Fechar

Figura 15 - Cadastro de Arquivos Permissionarios — Cabecalho

Arquivo: gus - guia do
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a. Acionar a aba “Detalhe”, para continuar o cadastro de arquivos de permissionario
identificado na Figura 16 pela marcacdo vermelha.

6.2 Cabecalho — Detalhe - Permissionérios

a. Na tela de Cadastro de Arquivos de Permissionarios, aba Detalhe, o usuario devera
preencher os campos, conforme o exemplo abaixo, Figura 16:

*,
0.0

*,
0.0

*,
0.0

N° Registro — nimero sequencial, iniciado com um sequencial simples ex: 1, 2 e 3.
Tipo de pessoa — tipo de pessoa (juridica ou fisica) do permissionario.

CPF - nimero do CPF do permissionario. Sera exibido apenas quando o tipo de
pessoa escolhido for igual a fisica. O preenchimento deste campo € obrigatério.

CNPJ — nimero do CNPJ do permissionario. Sera exibido apenas quando o tipo de
pessoa escolhido for igual a juridica. O preenchimento deste campo é obrigatdrio.

Nome do permissionario — nome do permissionario. O preenchimento deste campo é
obrigatério.

Tipo da permisséao — descri¢do do tipo da permissao. O preenchimento deste campo é
obrigatério.
Data da permissdo — data inicial da permissdo. O preenchimento deste campo é

obrigatério.

Data de validade — data de validade da permissdo. Caso a data de validade da
permissdo estiver nula, informar a data de acordo com a expectativa de vida da
populacao brasileira. O preenchimento deste campo é obrigat6rio.

Poderao ser incluidos varios permissionarios na lista de permissionarios utilizando a
opcdo “Adicionar”. Caso queira incluir um novo permissionario devera acessar a
opcgao “Novo”.

Os permissionarios poderdo ser removidos a qualquer momento da lista de
permissionarios. O usuario devera selecionar o permissionario da “Lista de
Permissionarios”, em seguida o sistema recupera os dados e exibir4 na tela, entdo o
usuario podera remover o permissionario utilizando a opgcao “Remover”.

Arquivo: gus -

guia do
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@ Fiscaliza JE - Sistema de Fiscalizacdo da Justica Eleitoral - Versdo: 2.00 RC8 M

Cadastro de Arquivos de Permissionarios [ﬂ Carregar Arquivo

I Cabecalho I Detalhe I

Dados do Permissionario

N° Registro *Tipo de Pessoa: *CPF

| 1 [Fl’sica d - -

*Nome do Permissionario

NOME DO PERMISSIONARIO

*Tipo da Permissdo

TAXISTA
| | * Data da Permissio * Data de Validade
20/01/2018 01/01/2019 | Adicionar | | Remover | | Novo |

Lista de Permissionarios

N° Registro Tipo de Pessoa CPF / CNPJ Nome Permissionario Data Permissdo Data Validade Tipo Permissionario
Fisica g NOME DO PERMISSIONARIO 20/01/2018 01/01/2019 TAXISTA

1

4,

Linha Atual

m Salvar Arquivo E Novo Arquivo

(l) Fechar

Figura 16 - Cadastro de Arquivos Permissionérios - Detalhe

c. O usuario devera acionar a opcao “Salvar Arquivo”, conforme a Figura 17.

% Caso o usuario feche a tela sem salvar, o sistema n&o salvara os dados e o
usuario perdera o que ja foi informado.

« Caso o usuario selecione a opgao “Gerar Arquivo para Entrega”, antes de

salvar, o sistema exibird a tela para que o usuario possa escolher onde o

arquivo sera salvo. Somente apdés este procedimento é que o sistema possibilita

gerar 0 arquivo para entrega.

Arquivo: gus - guia do
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@ Fiscaliza JE - Sistema de Fiscalizacdo da Justica Eleitoral - Versgo:200RC8
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Cadastro de Arquivos de Permissionarios B] Carregar Arquivo
Cabecalho | Detalhe
Dados do Permissionario
1
N° Registro * Tipo de Pessoa: *CPF
| 1 [Fl'sica | vJ - -

*Nome do Permissionario

NOME DO PERMISSIONARIO

*Tipo da Permissdo

TAXISTA
Il | * Data da Permissdo * Data de Validade
20/01/2018 01/01/2019 | Adicionar | | Remover | | Novo |

Lista de Permissionarios

N° Registro Tipo de Pessoa CPF / CNPJ Nome Permissionario Data Permisséo Data Validade Tipo Permissionario

1 Fisica 8 NOME DO PERMISSIONARIO 20/01/2018 01/01/2019 TAXISTA

Linha Atual

-

1
O 1

5 = A ¥
f Salvar Arguivo E Novo Arquivo (@) Fechar

Figura 17- Cadastro de Arquivos Permissionarios - Salvar Arquivo

Arquivo: gus - guia do
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6.2.1 Gerar Arquivo para Entrega de Permissionério

a. Acionar a opgao “Gerar Arquivo para Entrega”, conforme a Figura 18.

@ Fiscaliza JE - Sistema de Fiscalizacdo da Justica Eleitoral - Versao: 2.00 RC8

Cadastro de Arquivos de Permissionarios [ﬂ Carregar Arquivo

Cabecalho | Detalhe

Dados do Permissionario

N° Registro *Tipo de Pessoa: *CPF

1 | Fisica v - -

*Nome do Permissionario

NOME DO PERMISSIONARIO

*Tipo da Permiss&o

TAXISTA
*Data da Permissdo * Data de Validade
20/01/2018 01/01/2019 | Adicionar | | Remover | | Novo |

Lista de Permissionarios

N° Registro Tipo de Pessoa CPF / CNPJ Nome Permissionario Data Permisséo Data Validade Tipo Permissionrio

1 Fisica g NOME DO PERMISSIONARIO 20/01/2018 01/01/2019 TAXISTA

1 Linha Atual

-

p/ Entrega f Salvar Arquivo E Novo Arquivo (" Fechar

Figura 18 - Cadastro de Arquivos Permissionéarios - Gerar Arquivo para Entrega

b. O sistema permite selecionar o local para gerar o arquivo

c. Caso o usuario selecione a opgao “Gerar Arquivo para Entrega”, antes de salvar, o
sistema exibira a tela para que o usuario possa escolher onde o arquivo sera salvo.

d. O sistema exibird mensagem de confirmag&o informando que o arquivo foi gerado com
sucesso.

Arquivo: gus - guia do
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6.2.2 Novo Arquivo de Permissionario

a. O usuario podera cadastrar um novo arquivo acessando a opgao “Novo Arquivo”,
entdo o sistema exibira a tela com os campos em branco para preenchimento,
conforme a Figura 19.

b. O sistema exibira a aba Cabecalho para preenchimento.

@ Fiscaliza JE - Sistema de Fiscalizacdo da Justica Eleitoral - Vers3o: 2.00 RC8 — L=

Cadastro de Arquivos de Permissionarios E] Carregar Arquivo

Cabecalho l Detalhe

Dados do Permissionario

N° Registro * Tipo de Pessoa: *CPF

1 | Fisica 7| —-

*Nome do Permissionario

NOME DO PERMISSIONARIO

*Tipo da Permissdo

TAXISTA
M| | * Data da Permissio * Data de Validade
20/01/2018 01/01/2019 | Adicionar | | Remover | | Novo |
Lista de Permissionarios

N° Registro Tipo de Pessoa CPF / CNPJ Nome Permissionario Data Permissdo Data Validade Tipo Permissionério

1 Fisica g NOME DO PERMISSIONARIO 20/01/2018 01/01/2019 TAXISTA

1 Linha Atual

-

E Novo Arquivo

[ﬂ Salvar Arquivo

(@) Fechar

Figura 19 - Cadastro de Arquivos Permissionarios - Novo Arquivo

Arquivo: gus - guia do
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7. NFe

Para acessar o NFE no sistema, selecione a op¢cdo NFe no menu Arquivo, conforme a
Figura 20.

@ Fiscaliza JE - Sistema de Fiscalizacdo da Justica Eleitoral - Versdo: 2.00 RC8 == m

Declarar Nada Consta
Permissionarios

Solicitar Nova Chave
Finalizar a Sessao do Usudrio

Sair do Sistema

FiscalizaJE
Sistema para encaminhamento de informagdes requeridas pela Justica Eleitoral relativas a Notas Fiscais Eletronicas (NFes) de bens e
servicos emitidas em contrapartida a contratacdo de gastos por candidatos e partidos politicos; encaminhamento da identificacdo das
pessoas fisicas que exercam atividade comercial decorrente de permissao publica, e ainda, informacées relativas a bilhetes aéreos

utilizados por candidatos, representantes partidarios, entre outros.

» 3 ©® : ©

\l’ -
Recibo de envio

Enviar arquivo Configuraces Sair do Sistema

Figura 20 - NFe

7.1 Cabecalho — Dados do Cabecalho - NFe

b. Na tela de cadastro de NFe, o usuario devera informar os campos relativos aos dados do
cabecalho, veja exemplo a seguir, Figura 21.

7

%

N° Remessa — conjunto de informacdes de Nfe. Este conjunto pode representar a
movimentacdo mensal ou de qualquer outro periodo. A mascara a ser utilizada é
AAAAMM — numero da remessa identificadora do arquivo de Nfe. Deve ser identificado
0 ano e més da movimentacdo da remessa. Podera ser enviada a Justica Eleitoral em
um ou mais arquivos de lote.

< N° Lote — arquivo enviado com o conteddo da remessa. O nimero do lote da NFe é
controlado pelas Secretarias da Fazenda ou Prefeituras, podendo ser um sequencial
simples ex: 1, 2 e 3 ou qualquer identificador numérico.

< N° Remessa Correcao (AAAAMM) — este campo sera preenchido com o numero da
remessa ja enviada e que sera substituida por outra remessa (AAAAMM).

Arquivo: gus - guia do
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< N° Lote Correcdo — quando um lote enviado teve que ser cancelado ou substituido,
entdo um novo lote é enviado, mas deve ser informado o niumero do lote de correcao

do arquivo enviado anteriormente.

e O preenchimento dos campos “N° Remessa Correcao (AAAA/MM)” e “N° Lote
Correcao” nao € obrigatodrio. Serdo informados apenas quando da substituicdo
do lote ou remessa ja enviada. Quando houver a necessidade de correcdo de
algum arquivo de remessa enviado, os campos N° Remessa Correcao
(AAAAMM) e N° Lote Correcado deverao ser informados e ndo apenas um deles.

e

@ Fiscaliza JE - Sistema de Fiscalizacdo da Justica Eleitoral - Verséo: 2.00 RC8

B:] Carregar Arquivo

Cadastro de Notas Fiscais Eletronicas

I Cabegalhol Detalhe

Dados do Cabegalho
*N° Remessa (AAAAMM): *N° Lote: N° Remessa Correcdo (AAAAMM): Ne Lote Correcdo:
2018/01 0012 !
CNPJ: UF: * Data do Processamento: Nimero da Notificaco:

22/01/2018 0000005454]

Saida da Validagdo

m Gerar Arquivo p/ Entrega m Salvar Arquivo E Novo Arquivo (%) Fechar

Figura 21 - Cadastro de Notas Fiscais Eletronicas - Cabecalho

a. Acionar a aba “Detalhe”, para continuar o cadastro de arquivos de NFe identificado na
Figura 22 pela marcacgdo vermelha.

Arquivo: gus - guia do
usuério_fiscalizaje_versao_portela_06122017.docx

Versao do modelo: 1.0 — 27/04/2015 Pagina 25 de 50



Tribunal Superior Eleitoral

%% Secretaria de Tecnologia da Informagcé&o Guia do usuério

\ Fiscaliza J.E. - Externo

7.2 Cabecgalho — Detalhe - NFe

a. Na tela de Cadastro de Arquivos de NFe, aba Detalhe, o usuario devera preencher os
campos, conforme o exemplo abaixo, Figura 22.

< N° Registro — nimero sequencial. Iniciado com um sequencial simples ex: 1, 2 e 3.
% UF NFe — UF da Nota Fiscal.

< CNPJ do Destinatario - numero do CNPJ do destinatario (candidato, comité financeiro,
direcdo partidaria). Somente apds o pedido de registro de candidatura ou do comité
financeiro, da emissdo do CNPJ, da abertura da conta bancéria de campanha e da
prévia autorizagdo para emitir recibos eleitorais, os candidatos e os comités financeiros
poderdo arrecadar recursos para a campanha eleitoral

< Tipo do Emitente — tipo de pessoa (juridica ou fisica) do emitente.

< CPF do Emitente - niumero do CPF do emitente. Ser& exibido apenas quando o tipo de
pessoa escolhido for igual a fisica. O preenchimento deste campo € obrigatério.

< CNPJ do Emitente — numero do CNPJ do emitente. Sera exibido apenas quando o tipo
de pessoa escolhido for igual a juridica. O preenchimento deste campo é obrigatdrio.

% Natureza da Operacgédo — identifica a natureza da operacao (venda, servico ou doacao).
< Modelo da NFe — cédigo que identifica 0 modelo da nota fiscal.

< Data da Emisséo - data de emissao da nota fiscal (dia, més e ano). Série da NFe —
numeracao de série da nota fiscal. N° da NFe — nimero da nota fiscal. N° da NFE
Substituida — nimero da nota fiscal substituida ou cancelada. O preenchimento deste
campo hao é obrigatério.

< Valor Total — valor total da nota fiscal. O preenchimento deste campo néo é obrigatorio.

< Chave de Acesso — nimero de 44 digitos composto pelos campos: codigo do estado,
ano e més da emissao, CNPJ do emitente, modelo, série , nimero, codigo e DV (digito
verificador).

< URL para acesso a NFe — endereco eletrdnico para acesso a Nota Fiscal Eletronica.
< Situacdo da NFe - identifica a situag&do da nota fiscal ativa ou cancelada.

< Poderdo ser incluidos varias NFe's na lista utilizando a opg¢ao “Adicionar”. Caso
gueira incluir uma nova NFe devera acessar a opg¢ao “Novo”.

% As NFe’s poderdo ser removidas a qualguer momento da lista. O usuario devera
selecionar a NFE na “Lista”, em seguida o sistema recupera os dados e exibira na tela,
entdo o usuario podera remover a NFe utilizando a opg¢ao “Remover”.

Arquivo: gus - guia do
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fl Cadastro de Notas Fiscais Eletronicas

Cabecalho I Detalhe I

[ﬂ Carregar Arquivo

Dados da Nota Fiscal Eletronica
* CPF do Emitente

N°Registro * UF NFe * CNPJ Destinatério * Tipo do Emitente

. .- | Fisica ;J —
* Série da NFe

* Modelo da NFe * Data de Emissdo

* Natureza da Operacdo

1

*N° da NFe N° da NFe Substituida *Valor Total Chave de Acesso
0,00
URL para acesso a NFe Situacdo da NFe
(Ativa v

Adicionar h Remover ) Novo .

Lista de Notas Fiscais Eletronicas

1/01/2018 14 1254545454

1.441,11

1 1 Linha Atual

=Y Gerar Arquivo prEntrega [ 4] Saivar Arquivo | Novo Arquivo

(@) Fechar

Figura 22 - Cadastro de Notas Fiscais Eletrénicas - Detalhe

d. O usuério devera acionar a opgao “Salvar Arquivo”, conforme a Figura 23.

0‘0

usuario perdera o que ja foi informado.

0‘0

arquivo sera salvo.

% Caso o usuario feche a tela sem salvar, o sistema ndo salvara os dados e o

% Caso o usuario selecione a opgao “Gerar Arquivo para Entrega”, antes de
salvar, o sistema exibira a tela para que o usuario possa escolher onde o

Arquivo: gus - guia do
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7.2.1 Gerar Arquivo para Entrega de NFe

a. Acionar a opgao “Gerar Arquivo para Entrega”, conforme a Figura 23.

Nl Cadastro de Notas Fiscais Eletronicas

[ﬂ Carregar Arquivo
Cabecalho | Detalhe

Dados da Nota Fiscal Eletronica

N°Registro * UF NFe * CNPJ Destinatario *Tipo do Emitente * CPF do Emitente
- | Fisica B -
* Natureza da Operacgao * Modelo da NFe * Data de Emiss3o * Série da NFe
M 11
*N° da NFe N° da NFe Substituida *Valor Total Chave de Acesso
0,00
URL para acesso a NFe Situacdo da NFe
[Aﬁ"a <'J

Adicionar Remover Novo

Lista de Notas Fiscais Eletronicas

- 121 12 1/01/2018 14 1254545454 1.441,11

1 1 Linha Atual

= l Gerar Arquivo p/ Entrega t Salvar Arquivo E Novo Arquivo () Fechar

Figura 23 - Cadastro de Notas Fiscais Eletronicas - Gerar Arquivo para Entrega

Arquivo: gus - guia do
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b. O sistema permite selecionar o local para gerar o arquivo

c. Caso o usuério selecione a opgao “Gerar Arquivo para Entrega”, antes de salvar, o
sistema exibir4 a tela para que o usuario possa escolher onde o arquivo sera salvo.

d. O sistema exibirh mensagem de confirmacao informando que o arquivo foi gerado com
sucesso.

7.2.2 Carregar o Arquivo de NFe
a. Acionar a opgao “Carregar Arquivo”, conforme a Figura 24.

@ Fiscaliza JE - Sistema de Fiscalizacdo da Justica Eleitoral - Versdo: 2.00 RC8 = ‘ (=]

Cadastro de Notas Fiscais Eletronicas

Cabecalho | Detalhe / - 3
~ : Carregue um aquivo NFe
Dados do Cabegalho

* N° Remessa (AAAAMM): *N° Lote: N°Remessa Correcao (AAAAMM): N° Lote Correcdo:

I | I
[l

CNPJ: UF: * Data do Processamento: Nimero da Notificacdo:
0 59.217.938/9744-82 DF N

Saida da Validagao

&Y Gerar Arquivo prEntrega [ ] Salvar Arquivo | Novo Arquivo () Fechar

Figura 24 - Cadastro de Notas Fiscais Eletrénicas - Carregar Arquivo

b. Acessar o arquivo a importar e acionar a opg¢ao “Abrir”, conforme a Figura 25.
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@ Selecione o arquivo a importar u
Examinarem | (& validacao 7 @llella|EN B

| " ATSENFE_120_59217938974482_201701_0001.txt }

Nome do arquivo |ATSENFE_120_59217938974482_201701_0001.txt

Arquivos do tipo [Todos 0s Arquivos ,vJ

[ Abrir ] | cancelar |

Figura 25 - Selecionar o arquivo NFE

c. O sistema validard o arquivo e apresentard as informagdes na aba “Saida da
Validac&o”, conforme a Figura 26.

'@ Fiscaliza JE - Sistema de Fiscalizacio da Justica Eleitoral - Versao: 2.00 RC8 ' == % |

Cadastro de Notas Fiscais Eletronicas - ATSENFE_120_59217938974482_201701_0001.txt

Cabecgalho | Detalhe

[ﬂ Carregar Arquivo

Dados do Cabegalho
*N° Remessa (AAAAMM): *N° Lote: N° Remessa Correcdo (AAAAMM): Ne° Lote Correcdo:
2017101 0001 2017101 0001
CNPJ: UF: * Data do Processamento: Nimero da Notificacdo:

DF 01/01/2017 0000000000

|saida da Validagao

=== #Inicio da leitura —24/11/2017 18:22:54 —

# Arquivo — D:\SECON\NFe_v2.00_RCB8\arquivos\validacao\ATSENFE_120_59217938974482_201701_0001.bt —

==>#Fim da leitura — 24/11/2017 18:22:54 — VALIDANDO O ARQUIVO ATSENFE

==>#Inicio —24/11/2017 18:22:54 —

# Arquivo — D:\SECON\NFe_v2.00_RC8\arquivos\validacao\ATSENFE_120_59217938974482_201701_0001.b¢t — O arquivo esta bem formatado e valido para o leiaute ATSENFE

#Fim —24/11/2017 18:22:54 —

- = 1
= Gerar Arquivo p/ Entrega E Novo Arquivo  (*) Fechar

m Salvar Arquivo

Figura 26 - Saida da Validagéo
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7.2.3 Novo Arquivo de NFe

a. O usuério poderd cadastrar um novo arquivo acessando a opgao “Novo Arquivo”.
Desta forma, o sistema exibird a janela de confirmagéo para verificar se os dados
cadastrados foram salvos, conforme a Figura 27.

@ Fiscaliza JE - Sistema de Fiscalizagdo da Justica Eleitoral - Versao: 2.00 RC8 lol@| % |

Cadastro de Notas Fiscais Eletronicas - ATSENFE12059217938974482.txt [ﬂ Carregar Arquivo

Cabecalho | Detalhe

Dados da Nota Fiscal Eletronica

N°Registro * UF NFe * CNPJ Destinatario *Tipo do Emitente * CPF do Emitente

W .. - Fisica ,vJ
* Natureza da Operacao * Modelo da NFe * Data de Emiss3o * Série da NFe
11
r Y
* N© ° itui X 2
N° da NFe N° da NFe Substituida Confirmacio m
URL para acesso a NFe e Todos os dados n3o salvos serdo perdidos, confirma ? [
| L v
I Sim I Nao

Lista de Notas Fiscais Eletronicas

1 DF 10.028.688/0001-71 565.954.980-22 121 12 1/01/2017 14 1254545454 1.441,11

1 Linha Atual

o

": Gerar Arquivo p/ Entrega f Salvar Arquivo E Novo Arquivo ('5 Fechar

Figura 27 - Cadastro de Notas Fiscais Eletronicas - Novo Arquivo
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O sistema, apoés a confirmacao anterior, exibira a tela com os campos em branco para
preenchimento, conforme a Figura 28.

@ Fiscaliza JE - Sistema de Fiscalizagdo da Justica Eleitoral - Versao: 2.00 RC3 e el (=

Cadastro de Notas Fiscais Eletronicas

E’] Carregar Arquivo
Cabecalho | Detalhe
Dados do Cabegalho
* N° Remessa (AAAAIMM): *N° Lote: N° Remessa Correcao (AAAAMM): Ne Lote Correcdo:
| !
UF: * Data do Processamento: Nimero da Nofificacdo:
DF N
Saida da Validagdo
m Gerar Arquivo p/ Entrega m Salvar Arquivo E Novo Arquivo () Fechar
=

Figura 28 - Cadastro de Notas Fiscais Eletronicas - Novo Arquivo — Cabecalho

Arquivo: gus - guia do
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8. Enviar arquivo

e

O sistema permite enviar os arquivos a Justica Eleitoral, apds a validagéo, para isso sera
»
necessario acessar Enviar arquivo, utilizando o icone BSs8, conforme a Figura 29.

@ Fiscaliza JE - Sistema de Fiscalizacac

| Arquivo Ajuda

FiscalizaJE
Sistema para encaminhamento de informacdes requeridas pela Justica Eleitoral relativas a Notas Fiscais Eletronicas (NFes) de bens e
servicos emitidas em contrapartida a contratacéo de gastos por candidatos e partidos politicos; encaminhamento da identificacdo das
pessoas fisicas que exercam atividade comercial decorrente de permisséo pulblica, e ainda. informacdes relativas a bilhetes aéreos

utilizados por candidatos, representantes partidarios, entre outros.

® <2 0O

Configuracdes Sair do Sistema

= ¥
Enviar arquivo Recibo de envio

Figura 29 - Enviar arquivo
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a. Na tela Fiscaliza JE Envio, acionar a opcdo “Selecione” identificada na Figura 30,

para acessar o arquivo de lote de Convénio:

Q Fiscaliza JE - Versdo: 2.00 @

~
:! Fiscaliza JE Envio

Seleciene o arquive de lote de Convénio

Chave de Seguranca

Solicitar Nova Chave

Figura 30 - Selecionar Arquivo de Lote de Convénio

b. O sistema exibira tela para sele¢éo do arquivo;
c. Acessar o arquivo de lote de convénio e acionar a opcao “Abrir”.

& Selecione o arquivo de NFE @
Examinar em lﬁ gerados |"] [ ] J l oot J l ] J fﬂ]@

Mome do arguivo

Arquivos do tipo [*.NFE, *MNFE |']

[ Abrir ] l Cancelar J

Figura 31 - Selecionar o arquivo NFE
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d. O sistema retornara para a tela “Fiscaliza JE Envio” com o nome do arquivo
carregado.

e. Informar a chave de seguranca.

< A chave de seguranca é a mesma recebida por e-mail e que foi utilizada para entrar no
sistema.

f. Acionar a opgao “Enviar”, identificado na Figura 32 pela marcagéo vermelha.

8 Fiscaliza JE - Versdo: 2.00 [== |

-
:! Fiscaliza JE Envio

Selecione o arquive de lote de Convénio

Selecione

Chave de Seguranca

™"

Solicitar Nova Chave Fechar

Figura 32 - Enviar arquivo de lote de Convénio

g. Apo6s o envio do arquivo corretamente, sera gerado o recibo de entrega, conforme a
Figura 33.

Arquivo: gus - guia do
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) RECIEO DE ENTREGA folo e
@S0 1« DO 8§ ey =
q
WA

JUSTICA ELEITORAL

A

RECIBO DE ENTREGA

requerido pela Justica Eleitoral,

Em atendimento ao
declaramos que as 17:23h do dia 28/06/2016, foi recepcionado na base

de dados da Justiga Eleitoral, o arquivo eletrdnico gerado pelo(a)

MUNICIPIO DE XXXOOXX do estado de XXXXXXXX

1.

Pigea 1 de 1

Figura 33 - Recibo de Entrega

h. Estes arquivos de recibo poderdo ser acessados pelo icone
tela principal do sistema, a qualquer momento.

“Recibos de Envio”, na

Arquivo: gus - guia do
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8.2 Solicitar Nova Chave

a. Na tela Fiscaliza JE Envio, o usuario poderd solicitar uma nova chave de seguranca, que
sera enviada por e-mail, para isso devera acionar a opcao “Solicitar Nova Chave”,
identificado na Figura 34 pela marcacéo vermelha.

@ Fiscaliza JE - Versao: 200 (=]

»
’ Fiscaliza JE Envio
-

Selecione o arquive de lote de Convénio

Selecione

Chave de Seguranca

M

itar Nova Chave Fechar

Figura 34 - Solicitar Nova Chave

Arquivo: gus - guia do
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b. O sistema enviard uma mensagem de confirmacao para o e-mail cadastrado, com link para
gue o usudrio possa confirmar o recebimento da nova Chave, conforme a Figura 35.

Guia do usuario

Fiscaliza J.E. - Externo

COMUNICADO,

Solicitamos confirmar seu cadastro junto ao sistema FiscalizaJE da Justica Eleitoral.

Dados para confirmacéo:
Nome do Conveniado: TES ™ Nome do Responsavel pelo Convénio.

Para confirmar clique aqui ou copie e cole o endere¢o abaixo no seu navegador para prosseguir com a confirmacéo.

http:, \ada-consta/unidades-arrecadadoras/59217938974482/confirmacao?chave=7E40AC6B
- Apos a confirmacéo de seu cadastro, sera enviado para este mesmo e-mail a chave de seguranca para utilizacédo do software.
Se os dados estiverem incorretos, favor entrar em contato com o TRE de seu estado e, caso necessario, com o TSE

Caso néo tenha realizado este cadastro, favor ignorar este e-mail

Esta mensagem de e-mail é automatica. Favor, ndo responda.

Figura 35 - Confirmacgéo de Cadastro

c. O sistema enviara uma nova mensagem com a Chave de seguranca a ser utilizada,
conforme a Figura 36.

COMUNICADO,

Este e-mail contém a chave de seguranca que seré necessaria para o envio de arquivos através do software FiscalizalE.
Chave de seguranca a ser utilizada:
Guarde-a com seguranca. Esta chave é um item imprescindivel para a autentica¢8o no sistema FiscalizalJE da Justica Eleitoral.

Esta mensagem de e-mail é automética. Favor, ndo responda.

Figura 36 - Chave de Seguranca

Arquivo: gus - guia do
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9. Recibo de envio

Para gerar um recibo de envio de arquivo a Justica Eleitoral pelo sistema, acesse a opcao

“Recibo de envio”, utilizando o icone n conforme a Figura 37.

@ Fiscaliza JE - Sistema de Fiscalizacdo da Justica Eleitoral - Versdo: 2.00 RC8

Arquivo Ajuda

FiscalizaJE
Sistema para encaminhamento de informacdes requeridas pela Justica Eleitoral relativas a Notas Fiscais Eletronicas (NFes) de bens e
servicos emitidas em contrapartida a contratac&o de gastos por candidatos e partidos politicos; encaminhamento da identificac@o das
pessoas fisicas que exercam atividade comercial decorrente de permissa@o pulblica, e ainda, informacoes relativas a bilhetes aéreos

utilizados por candidatos, representantes partidarios, entre outros.

!

> A\

4
(-

Recibo de envio

Enviar arquivo Configuragdes

Figura 37 - Recibo de envio
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a. O sistema exibira tela para selecdo do arquivo. Com isso, 0 usuario podera acessar o
recibo de convénio e acionar a opcao “Abrir”, conforme a Figura 38.

ﬁ Selecione o recibo de Convénio (.REC) | 3 |

Examinar em lﬁ‘recibos "J [WJ [ﬁj [J [I_I?@

E] ATSENFE_0C3FIBCAS518A1CB46316DBE1ATFAGDF.REC E| ATSENFE_93815BEFCEB5(
E] ATSENFE_OESBS24923424CE9G7C7E00BE18CAT18.REC E] ATSENFE_157501B420228B
EI ATSENFE_G67B2B84CG89B0EFBAC2261D52EE9213.REC E] ATSENFE_A4AZ3ITDOTI1AG
E] ATSENFE_T95CZDEGBCDGECI3BE5A54E969435323. REC E| ATSENFE_AZ9ZZFATE11F1
E] ATSENFE_G354ABGAECEEAEB23F0BCCB442602698 REC E| ATSEMNFE_CB18C25B11562

E1S J v

Mome do arquivo

Arquivos dotipo | *REC _v]

[ Abrir ] l Cancelar J

Figura 38 - Selecionar o Recibo de Convénio
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10. Ajuda
Em qualquer tela do sistema é possivel acessar “Ajuda” do sistema, conforme a Figura 39.
e Utilizando o icone n ou,

e Utilizando a opcéo Ajuda no menu Ajuda; e
e Acessado pela tecla F1 no teclado.

@ Fiscaliza JE - Sistema de Fiscali da Justica Eleitoral - Versao: 2.00 RC:

Leiaute do Arquivo de NFe Ctri+F1
Leiaute do Arquivo de Permissionarios Ctrl+F1
Sobre o Sistema Alt+F1

Verificar Atualizacdes

FiscalizaJE
Sistema para encaminhamento de informagﬁes requeridas pela Justiga Eleitoral relativas a Notas Fiscais Eletronicas (NFes) de bense
servicos emitidas em contrapartida a contratacdo de gastos por candidatos e partidos politicos; encaminhamento da identificacdo das

pessoas fisicas que exercam atividade comercial decorrente de permiss&o publica, e ainda, informagdes relativas a bilhetes aéreos

utilizados por candidatos, representantes partidarios, entre outros.

|
© )

Recibo de envio

Enviar arquivo Configuracdes Sair do Sistema

Figura 39 - Ajuda
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10.1 Manual do Sistema

a. Na tela principal, o usuario podera acessar o manual do sistema, para isso devera acionar
o icone “Ajuda” e em seguida acessar a opgao “Abrir link”, identificado na Figura 40 pela
marcacao vermelha.

Manual do Sistema =

0 manual do Fiscaliza JE podera ser acessado no endereo
hitp:/Mwww.tse jus.br/

Acesse o enderego através do botdo abaixo
Caso encontre problemas para acionar o botdo, copie e cole o link no seu navegador.

Versédo: 2.00

Abrir Link Fechar

Figura 40 - Ajuda - Manual do Sistema

Arquivo: gus - guia do
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11. Finalizar a Sesséo do Usuario
Uma sessédo de login € o periodo de atividade de um usuério entrar e sair de um sistema.
Esta opgéo possibilita terminar a sessdo de acesso as funcionalidades do Fiscaliza JE. Para
finalizar a sessdo do usuario no sistema. Acesse a opgao “Finalizar a Sesséo do Usuéario”
no menu Arquivo, conforme a Figura 41.

@ Fiscaliza JE - Sistema de Fiscalizacao da Justica Eleitoral - Versao: 2.00 RC8 = |

Declarar Nada Consta
Permissionarios
NFe

Solicitar Nova Chave
Finalizar a Sess3o do Usudrio

Sair do Sistema

FiscalizaJE
Sistema para encaminhamento de informacdes requeridas pela Justica Eleitoral relativas a Notas Fiscais Eletrénicas (NFes) de bens e
servicos emitidas em contrapartida a contratacéo de gastos por candidatos e partidos politicos; encaminhamento da identificacdo das
pessoas fisicas que exercam atividade comercial decorrente de permisséo publica, e ainda, informacoes relativas a bilhetes aéreos

utilizados por candidatos, representantes partidarios, entre outros.

6.

Enviar arquivo Recibo de envio Configuracies Sair do Sistema

Figura 41 - Finalizar a Sesséo do Usudrio
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12. Leiaute do Arquivo de NFe

Para acessar o leiaute do arquivo de NFe no sistema acesse a opgéo Leiaute do Arquivo de
NFe no menu Ajuda, conforme a Figura 42.

@ Fiscaliza JE - Sistema de Fiscalizacdo da Justica Eleitoral - Versao: 2.00 RC8 =

Arquivo ENIGE!

Leiaute do Arquivo de NFe Cirl+F1
Leiaute do Arquivo de Permissionarios
Sobre o Sistema

Verificar Atualizactes

FiscalizaJE

1 Sistema para encaminhamento de informacdes requeridas pela Justica Eleitoral relativas a Notas Fiscais Eletronicas (NFes) de bens e

servicos emitidas em contrapartida a contratac&o de gastos por candidatos e partidos politicos; encaminhamento da identificacdo das
pessoas fisicas que exercam atividade comercial decorrente de permisséo pablica, e ainda, informacdes relativas a bilhetes aéreos

utilizados por candidatos, representantes partidarios, entre outros.

» A\

4
(-

Recibo de envio

Enviar arquivo Configuragoes

Figura 42 - Leiaute do Arquivo de NFe
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[P Shde1 - Adobe Reader = e
Arquivo  Editar  Visualizar Janela  Ajuda

D | RZESE & [1ss| (= @[ -] | 5 B HE k005 @ B | Ferramentas | Preencher e assinar | Comen|

() Clique em Assinar para adicionaf
V texto ¢ insers assinatures em um]
aequivo POF,

y_ Tribunal Superior Eleitoral
O Tribunal da Democracia

Arquivo leiaute de importacao de Notas Fiscais
Eletronicas

SECON/ CSELE / STI/ TSE
Junho de 2017
Versdo 1.2.2

Figura 43 - Arquivo leiaute de importacao de Notas Fiscais Eletrénicas
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13. Leiaute do Arquivo de Permissionarios

Para acessar o leiaute do arquivo de permissionarios no sistema acesse a opgao “Leiaute do
Arquivo de Permissionérios”no menu Ajuda, conforme a Figura 44.

@ Fiscaliza JE - Sistema de Fiscalizacdo da Justica Eleitoral - Vers3o: 2.00 RC8 I's ] i ||

Arquivo SIS

Leiaute do Arquivo de Permissionarios
Sobre o Sistema Alt+F1

Verificar AtualizacBes

I FiscalizaJE

Sistema para encaminhamento de informacoes requeridas pela Justica Eleitoral relativas a Notas Fiscais Eletronicas (NFes) de bens e
servicos emitidas em contrapartida a contratacdo de gastos por candidatos e partidos politicos; encaminhamento da identificac&o das
pessoas fisicas que exercam atividade comercial decorrente de permisséo pUblica. e ainda, informacdes relativas a bilhetes aéreos

utilizados por candidatos, representantes partidarios, entre outros.

T S ©® ) @

y
= -

Enviar arquivo Reckio deenvi Configuracdes Sair do Sistema

Figura 44 - Leiaute do Arquivo de Permissionarios
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[ Slide 1 - Adobe Reader [=le
Arguive Editar Visuslzar Janela_Ajuda

e | QDRSO EE&H Bl =@ 8 DHERODBDE| @ 2| Ferramentas | Preencher e assinar | Comentarid

Cligue em Assinr pars adicionar
texto einserir assinaturas em um
argquive POF

. Tribunal Superior Eleitoral
e o

O Tribunal da Democracia

Arquivo leiaute de importacao de
Permissionarios de Servicos Publicos

SECON/ CSELE / STI/ TSE
Julho de 2017
Versdo 1.0.1

Figura 45 - Arquivo leiaute de importacdo de Permissionarios de Servigos Publicos
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Para verificar os dados basicos do sistema e a versdo utilizada, acessar a opgédo “Sobre o

Sistema”no menu Ajuda, conforme a Figura 46.

@ Fiscaliza JE - Sistema de Fiscalizacao da Justica Eleitoral - Versdo: 2.00 RC8 =

Arquivo ISULEY
Ajuda
Leiaute do Arquivo de NFe
Leiaute do Arquivo de Permissionarios
Sobre o Sistema Alt+F1

Verificar Atualizactes

FiscalizaJE
Sistema para encaminhamento de informacdes requeridas pela Justica Eleitoral relativas a Notas Fiscais Eletronicas (NFes) de bens e
servicos emitidas em contrapartida a contratac&o de gastos por candidatos e partidos politicos; encaminhamento da identificacdo das
pessoas fisicas que exercam atividade comercial decorrente de permisséo publica, e ainda, informacdes relativas a bilhetes aéreos

utilizados por candidatos, representantes partidarios, entre outros.
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i v -
Enviar arquivo Hetkio e ecyio Configuracdes

Figura 46 - Sobre o Sistema
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Figura 47 - Sobre

Arquivo: gus - guia do
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15. Verificar Atualizacdes

Para verificar atualizacbes do sistema acesse a opcéo “Verificar Atualizacdes” no menu
Ajuda, conforme a Figura 48.

@ Fiscaliza JE - Sistema de Fiscalizacdo da Justica Eleitoral - Versdo: 2.00 RC8 @_‘ﬂ

Arquivo ENILES
Ajuda F1
Leiaute do Arquivo de NFe Ctri+F1
Leiaute do Arquivo de Permissionarios Ctri+F1
Sobre o Sistema Alt+F1

Verificar Atualizacdes

FiscalizaJE
Sistema para encaminhamento de informacdes requeridas pela Justica Eleitoral relativas a Notas Fiscais Eletronicas (NFes) de bens e
servicos emitidas em contrapartida a contratacéo de gastos por candidatos e partidos politicos; encaminhamento da identificacdo das
pessoas fisicas que exercam atividade comercial decorrente de permiss&o pUblica, e ainda, informacdes relativas a bilhetes aéreos

utilizados por candidatos, representantes partidarios, entre outros.
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Enviar arquivo Recho de.enviy Configuractes

Figura 48 - Verificar AtualizacBes
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