PODER JUDICIARIO FEDERAL
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE PERNAMBUCO
SECRETARIA DE GESTAO DE PESSOAS
Av. Agamenon Magalhéaes, 1160 - Gragas — CEP: 52010-904 — Recife - PE

sgp@tre-pe.jus.br
DOCUMENTAGAO NECESSARIA PARA A POSSE:

A) COPIA DOS SEGUINTES DOCUMENTOS
(autenticada ou apresentada com o documento original)

1. Certidao de Nascimento, de Casamento ou Declaragdo de Unido Estavel formalizada perante tabelido com
as respectivas averbagdes, se for o caso;

2. Carteira Oficial de Identidade (RG) e Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF;

3. Documento que conste o nimero PIS ou PASEP, caso seja participante;

4. Certificado de reservista, de dispensa de incorporagao, ou outro documento de quitagdo com o servigo
militar, se candidato do sexo masculino;

5. Diploma, devidamente registrado, comprobatério da escolaridade e dos pré-requisitos exigidos para
ingresso no cargo, na forma do item 2 do Edital (ver QUADRO DE CARGOS / ESCOLARIDADE);

6. Comprovante de situagao regular, emitido nos ultimos 30 dias junto ao respectivo 6rgéo de classe, para os
cargos que exigirem o registro como requisito para ingresso, conforme especificado no item 2 do Edital (ver
QUADRO DE CARGOS / ESCOLARIDADE);

7. Comprovante de residéncia;

8. Titulo de eleitor;

9. Carteira de Habilitacao, se tiver;

10. Fotografia 3x4:

Foto digital para documento oficial, que podera ser encaminhada, digitalizada, para
secarf@tre-pe.jus.br, obedecendo aos critérios abaixo:

- enquadrar ombro e cabega, visao frontal ou meio perfil, € com os olhos abertos;
- evitar camisa colorida;

- ndo usar o6culos, chapéu ou outro objeto que restrinja a imagem;

- evitar sombras no rosto ou no fundo;

- 0 cenario de fundo liso deve ser neutro ou branco;

- a expressao do rosto deve ser natural;

- 0 contraste e iluminacao da foto devem ser normais.

- formato JPEG

B) CERTIDOES ORIGINAIS OU DIGITAIS:

1. Certiddo negativa de antecedentes criminais, expedidas pelos foros das justicas Estadual, Federal (1° e 2°
graus) e Eleitoral do local de residéncia do candidato nos ultimos 5 (cinco) anos;

Obs.: A certiddo de crimes eleitorais podera ser obtida no site do TSE, no link:
https://www.tse.jus.br/servicos-eleitorais/autoatendimento-eleitoral#/certidoes-eleitor

2. Certidao de quitagao eleitoral e de negativa de filiagao partidaria;

Obs.: As certiddes de filiacao partidaria e de quitacao eleitoral poderdo ser obtidas no site do TSE, nos
links:

https://www.tse.jus.br/servicos-eleitorais/certidoes/certidao-de-filiacao-partidaria
https://www.tse.jus.br/servicos-eleitorais/autoatendimento-eleitoral#/certidoes-eleitor.

3. Certiddo negativa da Justica Militar (caso o(a) candidato(a) tenha sido militar)
https://www.stm.jus.br/servicos-stm/certidao-neqgativa

4. Para quem ja for servidora ou servidor publico:

- Certidao e/ou declaragéo de férias n&o usufruidas, se tiver (somente para pessoas oriundas do servigco
publico federal, sob o regime estatutario, que solicitaram vacéancia por posse em outro cargo publico
inacumulavel;
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- Certidao do 6rgao ao qual é vinculado, informando o cargo, a data de ingresso e o regime previdenciario
atual. E no dia da posse sera exigido o comprovante de seu desligamento do cargo, protocolado no 6rgéo ao
qual se encontra vinculado;

- Declaragéo dos entes publicos ou 6érgaos jurisdicionais em que tenha trabalhado nos ultimos 10 (dez) anos,
constando a informagao de que nao foi demitido(a) a qualquer titulo, ndo teve cassada a aposentadoria ou a
disponibilidade e nao foi destituido(a) de cargo em comisséo, para cumprimento da Resolugédo n° 156, de
08/08/2012, do Conselho Nacional de Justica, alterada pela Resolugdo-CNJ n° 186, de 18/02/2014.

C) MODELOS A SEREM PREENCHIDOS (encaminhados para o e-mail cadastrado pelo candidato):
1. Ficha Cadastral do(a) Servidor(a);

2. Declaragao de nao ter sofrido as penalidades previstas no art. 137 e paragrafo unico da Lei n°
8.112/1990, caso tenha exercido ou exerga fungao publica;

3. Declaragao de bens e valores atualizados, nos termos do art. 13, § 5°, da Lei n.° 8.112/90; da Lei n.°
8.730/93 e da Lei n.° 8.429/92. Se casado(a), devera também ser apresentada declaragdo de bens e
valores do cOnjuge; OBS.: A data somente sera preenchida no dia da posse.

4. Declaragao firmada pelo(a) nomeado(a), sob as penas da lei, de que nido percebe proventos de
inatividade, seja pela Unido, por Estado ou por Municipio e declaracdo de acumulagdo de cargo ou
fungdo publica, quando for o caso, ou sua negativa.

5. Declaragdo de compromisso em observar e acatar as regras estabelecidas pelo Cédigo de Etica dos(as)
servidores(as) do TRE-PE; OBS.: A data somente sera preenchida no dia da posse.

6. Formulario de autorizagdo de acesso aos dados de bens e rendas das declaragdes de ajuste anual do
imposto de renda pessoa fisica, nos termos da Instru¢do Normativa TCU n°® 87 de 12/08/2020. OBS.: A data,
a matricula e a lotagcao somente serao preenchidas no dia da posse.

7. Declaragao de cargos ou emprego publico ocupados nos ultimos 10 (dez) anos.

1. Os documentos exigidos ficardo sob a guarda da Secretaria de Gestao de Pessoas;
2. Nao serao aceitos protocolos dos documentos exigidos;
3. No preenchimento da “FICHA CADASTRAL DO(A) SERVIDOR(A)", proceda da seguinte forma:

3.1 Ao colocar o numero do documento do PIS/PASEP, identifique ao lado se é PIS ou PASEP.
Caso nao tenha inscricdo, sera necessario preencher o formulario BANCO DO BRASIL -
FORMULARIO DE INCLUSAO NO PASEP;
3.2 Caso ndo possua CONTA CORRENTE, deixe o espaco em branco; todavia, na posse sera
exigido tal informacéao;
3.3 Caso nao tenha CARTEIRA DE HABILITACAO, deixe o espaco em branco;
3.4 Se desejar fazer algum registro adicional, utilize os espagos para OBSERVACAO.
3.5 O preenchimento dos espacos para OBSERVACAO é opcional, ficando & disposicdo
daqueles(as) que desejem fazer algum registro adicional.
4. Os dados do modelo “PERFIL ESCOLAR e PROFISSIONAL” sdo meramente informativos;
5. As duvidas poderdo ser encaminhadas a SECARF para o endereco secarf@tre-pe.jus.br ou por
telefone: (81) 3194-9528/9669/9670/9518;
6. Em caso de desisténcia de nomeacdo, o “Termo de Desisténcia”, devidamente preenchido e
assinado, podera ser:
- entregue pessoalmente na Seg¢do de Expedigao e Protocolo do TRE-PE, localizada na Av. Gov.
Agamenon Magalhdes, n°® 1160, Gragas, Recife/PE, que apresentara documento oficial com foto em
original e copia a ser autenticada pela referida segéao;

- encaminhado pelos CORREIOS, desde que o termo seja assinado pela candidata ou pelo candidato, com
firma reconhecida em cartdrio, para a Secretaria de Gestdo de Pessoas do TRE-PE, localizada na Av. Gov.
Agamenon Magalhées, n° 1160, Gragas, Recife/PE - CEP 52010-904;

- remetido, em formato digital assinado eletronicamente (preferencialmente através da conta
gov.br), para secarf@tre-pe.jus.br, por meio do enderego eletrénico cadastrado no CEBRASPE no periodo
de inscri¢gdes do concurso.

Salientamos que, nas duas primeiras hipoteses de encaminhamento do termo de desisténcia acima
descritas, a assinatura feita manualmente devera coincidir com a constante do documento oficial com foto
apresentado.

7. Caso possua dependentes (filhos e/ou cénjuge) e queira inclui-los no TRE-PE, a candidata ou o candidato
devera realizar a entrega de copias das certiddes de nascimento, casamento e/ou unido estavel, bem como do
CPF (autenticadas ou originais para autenticagao).
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