TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE PERNAMBUCO

Despesa prevista no PCA

DOD - Documento de Oficializacio da Demanda

1. Unidade Demandante

Nome da Unidade Demandante Sk k) I e
Demandante
Segdo de Servigos Continuos SESEC
1.1 Titular da Unidade Demandante
Nome do Servidor Matricula Telefone E-mail
ANDRE LUIS BRANDAO FERREIRA 1349 9671 andre.ferreira@tre-pe.jus.br

2. Detalhamento da Demanda
2.1 Exercicio do PCA

Despesa Prevista no Plano de Contratagdes Anual (PCA) 2026 (3178307).

2.2 Descricao Sucinta da Demanda

Trata-se da prorrogacdo do Contrato n® 47/2024 (2680408), relativo a prestacdo de servigos continuados de Assistente

Administrativo, vinculado a categoria de Auxiliar Administrativo.

Almeja-se, na presente demanda, a prorrogacdo do referido contrato pelo periodo de 01/03/2026 a 31/05/2026, a fim de
garantir tempo habil para a conclusdo dos estudos técnicos destinados a ampliagdo dos postos executantes do servigo

contratado, bem como para a adequada instru¢do do futuro procedimento licitatorio.

A medida mostra-se necessaria para assegurar a continuidade dos servicos, evitando prejuizos & Administra¢do e garantindo a

regular transi¢do para o novo processo de contratagao.




Deve ainda ser realizado o ajuste previsto no paragrafo quarto da Clausula Quarta do CT n°® 47/2024, relativamente a reducdo

ou eliminacdo do valor referente aos custos ndo renovaveis ja pagos ou amortizados (aviso prévio trabalhado e aviso prévio

indenizado) no primeiro periodo de vigéncia do contrato. Para o referido ajuste, oportuno registrar que ndo houve, até a

presente data, dispensa de empregado alocado.

2.3 Itens, Quantidades e Valores Previstos do PCA

Servigos
o Grupo de Unidade
Izm Descricao do Item Natureza da Elf)l:sen;:ade CATSER Quantidade de
Despesa (GND) P Medida
ASSISTENTE
1 ADMINISTRATIVO CUSTEIO 37 5380 3 POSTO
Valor Total da Demanda Previsto no PCA 34.158,60

2.4 Alinhamento Estratégico

Objetivo do Planejamento Estratégico Institucional

(PEI) do TRE-PE: 09 - Evoluir a gestdo administrativa

Objetivo do Plano Setorial da Unidade Gestora: N3o se aplica.

Sequencial no Plano de Contratagdes Anual, se

houver: 196.

3. Motivacdao da Demanda

A contratacao de assistentes administrativos, vinculados a categoria auxiliar administrativo, objetiva o
cumprimento de tarefas acessorias, instrumentais ou complementares na Secao de Expedicao e

Protocolo (SEEXP), na Central de Atendimento ao Eleitor da Capital (CAEO1); e na Se¢do de Controle
Patrimonial (SEPAT). Tais tarefas representam atividades auxiliares, que embora importantes para o bom
funcionamento das trés unidades, ndo sao inerentes as categorias funcionais do Tribunal, a exemplo de
recebimento de ligacdes telefonicas; anotagdo e transmissao de recados; conferéncia de e-mails;
atendimento ao publico; operagao em equipamentos de reprografia, digitalizacdo ou impressao. E podem
ser contratadas, nos termos do art. 12, §§ 1° e 2°, da Resolucao TSE n° 23.702/2022.

Ademais, encontra-se em curso o processo licitatorio de nova contratacdo, que ndo sera concluso antes do
encerramento do presente contrato, de modo que se faz necessaria a prorrogacao, para que nao seja
interrompida a prestagao do servigo.

4. Resultados Pretendidos

A prestacdo do servigo de assistente administrativo destinar-se-4 a tarefas auxiliares na Secdo de Expedic¢do e Protocolo



(SEEXP); Sec¢do de Controle Patrimonial (SEPAT); e na Central de Atendimento ao Eleitor da Capital (CAEO1), uma vez
que os postos contratados efetuardo, por exemplo, recebimento de ligagdes telefonicas; anotagdo e transmissao de recados;
conferéncia de e-mails; atendimento ao publico; operagdo em equipamentos de reprografia, digitalizagdo ou impressdo. Essas
atividades estdo em conformidade com a Classificagdo Brasileira de Ocupagdes - CBO.

Nesse quadro, a presente contratagdo beneficiara sobremaneira as unidades de alocag@o dos postos (SEEXP, SEPAT,
CAEO01), dado que os assistentes administrativos, ao realizarem tarefas acessorias das unidades, proporcionarao aos
servidores executarem com mais dinamismo e menor tempo de conclus@o os procedimentos inerentes a seus cargos,
minimizando a chance de acimulo de demandas, com reflexos positivos internos (por exemplo, ampliagdo da qualidade de
vida no trabalho de membros servidores) e externos (por exemplo, maior satisfagdo dos eleitores recepcionados na CAEO1
devido ao atendimento mais célere).

Com base na exposi¢do acima e no entendimento do TCU (Acérdao 10138-2017 — Segunda Camara), os servigos a serem
contratados serdo de grande importancia para assegurar a integridade do patriménio publico de forma rotineira e permanente
ou manter o regular funcionamento de atividades finalisticas do ente administrativo, de modo que a inocorréncia da
contratagdo pode comprometer servigos publicos ou o cumprimento da missdo institucional.

Ademais, os servigcos em comento enquadram-se nos pressupostos do Decreto n® 9.507, de 21 de setembro de 2018, ndo se
constituindo em quaisquer das atividades previstas no art. 3° do aludido decreto, cuja execucdo indireta é vedada.

Portanto, faz-se imprescindivel a presente contratagdo para atender a necessidades continuas da Administragdo, podendo ser
prorrogada sucessivamente, respeitada a vigéncia maxima decenal, desde que haja previsdo em edital e que a autoridade
competente ateste que as condigdes e 0s pregos permanecem vantajosos para a Administra¢do, permitida a negocia¢do com o
contratado ou a exting@o contratual sem dnus para qualquer das partes, nos termos do Art. 107 da Lei n.° 14.133/2021.

5. Indicagdo de Integrante Demandante

Nome do Servidor Matricula Telefone E-mail

Luiza Helena Santos Lima JE13242 9343 luiza.lima@tre-pe.jus.br

6. Anexos
Nado ha.

7. Aprovacao e Assinaturas

Obs.: Devem assinar este documento o integrante demandante, o titular (chefia imediata) e o gestor tatico da unidade
demandante.

Documento assinado eletronicamente por LUIZA HELENA SANTOS LIMA, Analista Judiciario(a), em
19/02/2026, as 14:33, conforme art. 1°, § 2°, 111, "b", da Lei 11.419/2006.

il
el
JC: 5
assinatura

eletrénica

Documento assinado eletronicamente por ROMERO CAMPOS DE LEMOS, Coordenador(a), em
19/02/2026, as 14:37, conforme art. 1°, § 2°, 111, "b", da Lei 11.419/2006.

1.
Sel o
assinatura

eletrénica

1.
Sel o
assinatura
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por ERIKA ELKE CARVALHO PENA COSTA, Chefe de Se¢io em
Exercicio, em 19/02/2026, as 15:14, conforme art. 1°, § 2°, 111, "b", da Lei 11.419/2006.



A autenticidade do documento pode ser conferida no site http://sei.tre-pe.jus.br/sei/controlador_externo.php?
Pt acao=documento_conferir&id orgao_acesso_externo=0 informando o cédigo verificador 3225354 ¢ o codigo
CRC 44D2F455.




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE PERNAMBUCO

Estudos Técnicos Preliminares

Servicos com Alocaciao de Mao de Obra

1. Analise de Viabilidade da Contratacao
1.1. Descri¢ao Sucinta do Objeto

Prorrogacdo do Contrato TRE/PE n° 47/2024 pelo periodo de 01 de margo de 2026 a 31 de maio de 2026 - prestagdo de
servicos continuados de assistente administrativo, vinculado a categoria auxiliar administrativo.

1.2. Unidade Demandante

Sigla da
Nome da unidade demandante unidade
demandante
Sec¢do de Servigos Continuos de
Apoio Administrativo SESEC

1.3. Referéncia ao Documento de Oficializacio da Demanda - DOD

Documento de Oficializacio da Demanda 3225354

1.4. Requisitos do Objeto

A prestagdo dos servigos de assistente administrativo visa o cumprimento de tarefas acessorias, instrumentais ou
complementares na Sec¢do de Expedi¢do e Protocolo (SEEXP), na Central de Atendimento ao Eleitor da Capital (CAEO1); e
na Secdo de Controle Patrimonial (SEPAT), proporcionando menor envolvimento de servidores nas sobreditas tarefas, com
consequente atuagdo mais ampla e eficiente nas atividades intrinsecas a suas categorias funcionais, incrementando
produtividade e qualidade na execugdo de tais atividades.

E a presente prorrogagdo objetiva garantir tempo habil para a conclusio dos estudos técnicos destinados a ampliagdo dos
postos executantes do servi¢o contratado, bem como para a adequada instrugdo do futuro procedimento licitatorio.

Nesse quadro, a medida mostra-se necessaria para assegurar a continuidade dos servigos, evitando prejuizos a Administragido
e propiciando a regular transi¢@o para o novo processo de contratagio.

1.5. Beneficios Esperados

A prestacdo dos servigos de assistente administrativo destinar-se-a a tarefas auxiliares na Se¢do de Expedi¢@o e Protocolo
(SEEXP); Secdo de Controle Patrimonial (SEPAT); e na Central de Atendimento ao Eleitor da Capital (CAEO1), uma vez
que os postos contratados efetuardo, por exemplo, recebimento de ligagdes telefonicas; anotagéo e transmissao de recados;
conferéncia de e-mails; atendimento ao publico; operagdo em equipamentos de reprografia, digitalizacdo ou impressdo. Essas
atividades estdo em conformidade com a Classificagdo Brasileira de Ocupagdes - CBO.

Nesse quadro, a contratagdo beneficiara sobremaneira as unidades de alocacao dos postos (SEEXP, SEPAT, CAEO1), dado
que os assistentes administrativos, ao realizarem tarefas acessorias das unidades, proporcionardo aos servidores executarem



com mais dinamismo e menor tempo de conclusdo os procedimentos inerentes a seus cargos, minimizando a chance de
actimulo de demandas, com reflexos positivos internos (por exemplo, amplia¢do da qualidade de vida no trabalho de
membros servidores) e externos (por exemplo, maior satisfacdo dos eleitores recepcionados na CAEO1 devido ao

atendimento mais célere).

Com base na exposi¢do acima e no entendimento do TCU (Acoérdao 10138-2017 — Segunda Camara), os servigos em
comento serdo de grande importancia para assegurar a integridade do patrimoénio publico de forma rotineira e permanente
ou manter o regular funcionamento de atividades finalisticas do ente administrativo, de modo que a inocorréncia da
contratagdo pode comprometer servigos publicos ou o cumprimento da missdo institucional.

Ademais, os servigos em questdo enquadram-se nos pressupostos do Decreto n® 9.507, de 21 de setembro de 2018, ndo se
constituindo em quaisquer das atividades previstas no art. 3° do aludido decreto, cuja execucdo indireta é vedada.

Portanto, faz-se imprescindivel a contratacdo para atender a necessidades continuas da Administra¢do, podendo ser
prorrogada sucessivamente, respeitada a vigéncia maxima decenal, desde que haja previsdo em edital e que a autoridade
competente ateste que as condigdes e 0s pregos permanecem vantajosos para a Administragdo, permitida a negocia¢do com o
contratado ou a exting@o contratual sem dnus para qualquer das partes, nos termos do Art. 107 da Lei n.° 14.133/2021.

1.6. Correlaciio ou interdependéncia com outra contratacio do 6rgao

Como a prestacdo do servigo sera integralmente viabilizada pela presente contratagdo, sem que haja contratos com objeto
auxiliar/de suporte nem contratos dos quais a prestacdo dependa, ndo acontecerdo, no caso em tela, contratacdes correlatas

e/ou interdependentes.

1.7. Alinhamento Estratégico

Objetivo(s) Estratégico(s) do Planejamento Estratégico
Institucional (PEI) do TRE-PE:

09 - Evoluir a gestdo administrativa.

Sequencial no Plano de Contratagoes Anual (2026):

196.

1.8. Solugdes disponiveis no mercado

Nao foi realizada a pesquisa de precos em face da espécie do servico, de acordo com o entendimento reiterado da Assessoria

Juridica, a exemplo do Parecer 246/2023 2176885.

1.9. Descricgao e justificativa da solucio escolhida

A opc¢do por manter o contrato considerou os seguintes critérios:

a) auséncia de aplicagdo de penalidade a contratada;

b) servigo prestado com regularidade e qualidade satisfatorias;

¢) a Administrag@o ainda tem interesse na realizagdo do servigo;

d) a Contratada concordou com a prorrogagado, conforme documento 3226417.

1.10. Descricao do servico a ser contratado e justificativa

Nao se aplica nos casos de prorrogacao contratual.

1.11. Categoria a ser alocada (para o caso de servico com alocacio de mao de obra)

Assistente administrativo, vinculado a categoria auxiliar administrativo.

1.11.1. Cédigo do Servico - CATSER




Grupo de

N° L Natureza Elemento
Item Descri¢ao do Item da Despesa | de Despesa CATSER
(GND)

Contratagdo de assistentes

A . e‘ldmlmstr.atlvos., ymculados CUSTEIO 37 5380
definir | a categoria auxiliar
administrativo.

1.11.2. Quantidade Estimada de Profissionais

03 (trés) postos de servico em regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra, conforme previsto no Edital de licitacdo n.
90022/2024 (2609903).

1.12. Local da Prestacao dos Servicos
Nao se aplica aos casos de prorrogagdo contratual.
1.13. Horario da Prestacio dos Servicos e Carga Horaria do Profissional
N3o se aplica aos casos de prorrogagdo contratual.
1.14. Descri¢cao Genérica das Atividades
Nao se aplica aos casos de prorrogacao contratual.
1.15. Descri¢ao dos Servicos e Atividades de Rotina
Naio se aplica aos casos de prorrogacdo contratual.
1.16. Uniforme e Equipamento de Protec¢io Individual
Nao se aplica aos casos de prorrogagdo contratual.
1.16.1. Previsao de Diarias
Nao.
1.16.2. Necessidade de Horas Extras
Nao.
1.16.3. Necessidade de Fornecimento de Equipamento, Ferramenta ou Material
Nio se aplica aos casos de prorrogagdo contratual.
1.17. Custos Totais da Soluc¢ao
1.17.1. Servidor responsavel pela planilha de custos
Nio se aplica aos casos de prorrogagdo contratual.
1.17.2. Calculo do preco estimado
Dito isso, apresentamos abaixo a composi¢do da despesa, para complementar o pedido de prorrogacdo do contrato n° 47/2024
- DOD 3225354 (01/03/2026 a 31/05/2026). Essa despesa importa em R$ 34.158,60 (trinta e quatro mil, cento e cinquenta

e oito reais e sessenta centavos), resguardado o direito da empresa a repactuacdo contratual apos completado um ano da
ultima repactuagdo, equivalente esta a data de inicio de seus efeitos financeiros, conforme registrado no oficio da empresa de



concordancia com a prorrogacdo do contrato e segundo os paragrafos segundo, terceiro, décimo nono e vigésimo da Clausula
Sétima do instrumento contratual.

Memoria de calculo do valor contratual:

Exercicio 2026 - 01 de marco de 2026 a 31 de maio de 2026

Servi¢o Ordinario:
R$ 3.795,40 x 3 postos x 3 meses = R$ 34.158.,60
Total do exercicio: RS 34.158.60

Valor total da prorrogacio: R$ 34.158,60 (trinta e quatro mil, cento e cinquenta e oito reais e sessenta centavos).

A composicdo da despesa acima levou em considera¢do o Contrato n. 47/2024 (2680408), atualizado de acordo com a
Apostila n° 07/2025 (2959676).

Ressaltamos que se trata de um valor estimado, a ser revisto pela unidade de calculo do TRE/PE, considerando que ainda
precisara acontecer o ajuste previsto no paragrafo quarto da Clausula Quarta do CT n°® 47/2024, relativamente a reducio
ou eliminacio do valor referente aos custos nio renovaveis ja pagos ou amortizados (aviso prévio trabalhado e aviso
prévio indenizado) no primeiro periodo de vigéncia do contrato, o que diminuira o valor do homem-més. Para o referido
ajuste, oportuno registrar que nao houve, até a presente data, dispensa de empregado alocado.

1.17.3. Método utilizado para a definicdo do preco estimado e justificativa da metodologia utilizada
Conforme previsto no Edital de licitagdo n. 90022/2024 (2609903).

1.17.4. Orcamento Estimado

O valor previsto no PCA/2026 (3178307 - Sequencial 196) importa em R$ 914.402,76, suficiente, portanto, para atender ao
custo da prorrogacdo, considerando ainda a repactuagao a ser requerida pela contratada oportunamente.

2. Sustentac¢ao do Contrato
2.1. Impacto Ambiental

Nao se aplica aos casos de prorrogagdo contratual.
2.2. Sustentabilidade

Nao se aplica aos casos de prorrogacdo contratual.
2.2.1. Critérios Sociais

Nao se aplica aos casos de prorrogagdo contratual.
2.2.2. Critérios Ambientais

Nio se aplica aos casos de prorrogagdo contratual.
2.2.3. Critérios Culturais

Nao se aplica aos casos de prorrogagdo contratual.
2.2.4. Critérios de Acessibilidade

Nao se aplica aos casos de prorrogacao contratual.

2.2.5. Critérios de Saude



Naio se aplica aos casos de prorrogacdo contratual.
3. Estratégia para a Contratacio
3.1. Natureza do objeto
Prestacdo de servigos continuados de assistente administrativo, vinculado a categoria auxiliar administrativo.
3.2. Modalidade da contratacio
Nao se aplica aos casos de prorrogagdo contratual.
3.3. Justificativa para a modalidade de contratacido escolhida
Nio se aplica aos casos de prorrogagdo contratual.
3.4. Periodo de Execucdo e Vigéncia do Contrato
01 de marco de 2026 a 31 de maio de 2026.
3.5. Parcelamento do objeto
Nio se aplica aos casos de prorrogagdo contratual.
3.6. Adjudicacio do objeto
N3o se aplica aos casos de prorrogacgdo contratual.
3.7. Formalizacido da Contratacio
Termo Aditivo.
3.8. Classificaciao da despesa
Despesa corrente.
3.9. Equipe de Planejamento da Contratacio
Nao se aplica aos casos de prorrogag@o contratual.
3.10. Equipe de Gestao da Contratacgio
Naio se aplica aos casos de prorrogagéo contratual.
4. Analise de Riscos
Nao se aplica aos casos de prorrogagdo contratual.
5. Informacoes Complementares
Nao ha.
6. Anexos

Anexo I - Anuéncia da contratada com a prorrogacdo 3226417
Anexo II - Consulta ao CADIN 3226421
Anexo III - Consulta ao SICAF 3226424

7. Assinaturas



il
Sel’ o
assinatura L
eletronica

Documento assinado eletronicamente por ALAN VINICIUS VICENTE, Técnico(a) Judiciario(a), em
19/02/2026, as 14:27, conforme art. 1°, § 2°, 111, "b", da Lei 11.419/2006.

sel

eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por LUIZA HELENA SANTOS LIMA, Analista Judiciario(a), em
19/02/2026, as 19:04, conforme art. 1°, § 2°, 111, "b", da Lei 11.419/2006.

A autenticidade do documento pode ser conferida no site http://sei.tre-pe.jus.br/sei/controlador _externo.php?
=% acao=documento conferir&id orgao acesso_externo=0 informando o codigo verificador 3226063 e o codigo
4 CRC 57C3DF6B.
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