TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE PERNAMBUCO

Despesa prevista no PCA

DOD - Documento de Oficializacio da Demanda

1. Unidade Demandante

Secdo de Servigos Continuos de Apoio Administrativo - SESEC/COAD/SA.

1.1 Titular da Unidade Demandante

Nome da Servidora

Matricula Telefone

E-mail

Luiza Helena Santos Lima

JE13242 3194-9343

luiza.lima@tre-pe.jus.br

2. Detalhamento da Demanda
2.1 Exercicio do PCA

Exercicio 2025

2.2 Descricao Sucinta da Demanda

Prorrogacio, em carater excepcional e para o periodo de 01/01/2025 a 30/06/2025, do Contrato n° 016/2019 - prestacao

de servigos continuados de carga e descarga de volumes, copeiragem, jardinagem e supervisao.

2.3 Itens, Quantidades e Valores Previstos do PCA

Servigos

NO

Ttem Descri¢ao do Item

Elemento
de
Despesa

Grupo de Natureza
da Despesa (GND)

CATSER

Quantidade

Unidade de
Medida

CARREGADORES -
INCLUINDO HORAS
EXTRAS E DIARIAS

- Servigo necessario para
atender a diversas
unidades do TRE/PE na
movimentagao de
mobilidrio, carga e
descarga de materiais
diversos em veiculos.

CUSTEIO 37

00001438-9

18

POSTO
MENSAL




COPEIRAS -
INCLUINDO HORAS
EXTRAS - Necessidade de
profissional que prepare
café, higienize utensilios e
2 atenda as autoridades em CUSTEIO
reunides plenarias,
reunides internas, cursos e
treinamentos, organizando
pequenos lanches e
servindo agua e cafg.

37 00002286-1 6

POSTO
MENSAL

SERVICOS DE
JARDINAGEM -
INCLUINDO HORAS
EXTRAS E DIARIAS -
3 Necessidade de plantar e CUSTEIO
preservar os jardins a
diversas unidades do
TRE/PE, realizando
limpeza e poda periodica.

37 00002424-4 2

POSTO
MENSAL

ENCARREGADO -
INCLUINDO HORAS
EXTRAS - Necessidade de
um profissional que
4 acompanhe o0s servicos, CUSTEIO
oriente os colaboradores e
mantenha o contato com a
gestdo, para dirimir
problemas e duvidas.

37 00002562-3 1

POSTO
MENSAL

Valor Total da Demanda Previsto no PCA

R$ 1.383.007,64

Obs.: Dados extraidos do doc. 2706807.

2.4 Alinhamento Estratégico

Objetivo do Planejamento Estratégico Institucional
(PEI) do TRE-PE:

OBE — Evoluir a gestdo administrativa

Objetivo do Plano Setorial da Unidade Gestora:

Nio se aplica.

Sequencial no Plano de Contrata¢des Anual, se
houver:

182,183, 184 ¢ 185

3. Motivacao da Demanda

O procedimento para uma nova contratagao (Sei 0008412-56.2024.6.17.8000) iniciou no dia 09/04/2024 e em 20/08/24, com
o parecer da Asjur sobre a minuta do Edital 2662648, encontrava-se em condig@o de ser enviada ao Nulic para iniciar os atos

do certame.

Em virtude da recomendacdo da Asjur no supracitado parecer para a EPC avaliar a possibilidade de reducdo de postos no
periodo do recesso judicidrio em vez de concessdo de férias, na mesma data, a Sesec, no intuito de entender a proposta,
questionou acerca dessa redugdo de postos. A Asjur apresentou resposta em 30/08/24, mediante Pronunciamento 2676135).

Seguiram-se, entdo, varios questionamentos e informagdes, culminando, em 23/09/24, com a incluso na pauta de reunido do
Cogest (2715542), para definir qual procedimento deveria ser adotado no periodo do recesso judiciario aos terceirizados:




concessdo de férias ou redugdo de postos. Em 11/10/24, foi aprovada pelo Cogest a concessdo de férias aos terceirizados,
apenas para os postos ociosos no periodo do recesso judiciario (Ata 26 - Sei 0023115-89.2024.6.17.8000 - doc. 2712833).

Em face do tempo decorrido e considerando os prazos indicados pela Nulic no Sei 0022226-38.2024.6.17.8000 - doc.
2729532 (Projeto paisagistico e jardinagem para o canteiro lateral do edificio sede deste tribunal e canteiro do canal),
verifica-se a impossibilidade de conclusio do certame em tempo habil para o inicio no novo contrato em janeiro/2025.

Vale ressaltar que em 03/10/24, considerando o prazo de vigéncia do atual contrato (até 31/12/2024), bem como o exiguo
prazo para realizagdo do certame, a Sesec informou a necessidade de prorrogar o contrato até 31/03/2025 (2731034).
Entretanto, por precaugao, e considerando que ¢ permitido prorrogar até 12 meses, sugerimos a prorrogagao até 30/06/2025,
que totaliza 9 meses de prorrogacdo excepcional.

Ademais, como se trata de servigo de suma importancia para a Administragéo, a sua interrupgao trara sérios problemas na
manuten¢do das atividades regulares do Tribunal, tendo em vista as demandas dos diversas setores usuarios dos servigos.

Dessa forma, a gestao contratual considera imprescindivel a prorrogagdo em carater excepcional do Contrato n° 16/2019 para
o periodo de 01/01/2025 a 30/06/2025, nos termos da Clausula Segunda, § 1°, do referido contrato e do art. 57, § 4°, da
Lei n° 8.666/93.

Ha necessidade de continuagio da prestacdo do servigo estabelecido pelo Contrato n® 16/2019 (1004862), que consiste nas
atividades de:

®  movimentagdo e transporte de diversos volumes e bens permanentes dentro das dependéncias do Tribunal e nas
demais unidades administrativas deste Regional, realizagdo de mudangas, movimentacdo de garrafas térmicas e
botijoes de agua, movimentagdo de urnas eletronicas;

e feitura e servico de café, apoio a reunides, cursos e sessoes do Pleno deste Tribunal, higienizacdo dos utensilios
utilizados por servidores em refei¢des durante o horario de expediente;

® limpeza e manuten¢do dos jardins e areas verdes das unidades do Tribunal constantes no Termo de Referéncia
0848721; ¢

® orientagdo e acompanhamento da execugdo dos servicos, distribuicdo de tarefas e supervisdo das rotinas, para que o
servigo transcorra dentro da normalidade, atendimento as reivindicagdes e solicitagdes apresentadas pelos gestores do
Contratante.

Ha de se considerar, ainda, os seguintes pontos:

® Os servigos vém sendo prestados regularmente;

® A empresa contratada vem cumprindo o acordo de nivel de servigo, tendo alcangando, desde o inicio da contratacdo, o
indice de 100% na qualidade dos servicos avaliados;

e Hainteresse da empresa na prorrogacdo do contrato, nos termos ora informados e garantida a repactuacdo do
contrato, conforme o Oficio anexo.

4. Resultados Pretendidos
Através da renovagdo contratual demandada, objetiva-se manter os servigos de carga e descarga de moveis, materiais e urnas
eletronicas, a prestacao de servico de entrega de café e lavagem de utensilios, o servigo de limpeza e manutencdo das areas
verdes e jardins, e a supervisdo desses servigos.

5. Indicacio de Integrante Demandante
Nio se aplica.

6. Anexos

Oficio de anuéncia a prorrogagao (2743513)
Declaragdes diversas (2743514)
Consulta ao SICAF ¢ CADIN (2743515)

7. Aprovacao e Assinaturas

Obs.: Devem assinar este documento o integrante demandante, o titular (chefia imediata) e o gestor tatico da unidade
demandante.



Documento assinado eletronicamente por LUIZA HELENA SANTOS LIMA, Chefe de Seciao, em
13/10/2024, as 16:42, conforme art. 1°, § 2°, I, "b", da Lei 11.419/2006.

il
Sel o
assinatura
eletrénica

Py A autenticidade do documento pode ser conferida no site http://sei.tre-pe.jus.br/sei/controlador _externo.php?
ot acao=documento_conferir&id orgao acesso externo=0 informando o codigo verificador 2743511 e o codigo
4: CRC ADDOE9BA.




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE PERNAMBUCO

Estudos Técnicos Preliminares

Servicos com Alocaciao de Mao de Obra

1. Analise de Viabilidade da Contratacao
1.1. Descri¢ao Sucinta do Objeto

Prorrogacio, em carater excepcional e para o periodo de 01/01/2025 a 31/03/2025, do Contrato n° 016/2019 - prestacao
de servigos continuados de carga e descarga de volumes, copeiragem, jardinagem e supervisdo.

1.2. Unidade Demandante

Nome da Servidora Matricula Telefone E-mail

Luiza Helena Santos Lima JE13242 3194-9343 luiza.lima@tre-pe.jus.br

1.3. Referéncia ao Documento de Oficializacio da Demanda - DOD

Documento de Oficializacio da Demanda 2743511

1.4. Requisitos do Objeto

A prestacdo do servigo, referente ao Contrato n° 016/2019, tem por objetivo manter as atividades de carga e descarga de
moveis, materiais e urnas eletronicas; de entrega de café e lavagem de utensilios; de limpeza e manutengdo das areas verdes e
jardins, e a supervisdo dessas atividades.

Para a regular prestacgdo, ¢ necessaria a previsao de 90 didrias, atinentes ao deslocamento dos postos em todo o estado, para
atendimento de demandas dos cartorios.

1.5. Beneficios Esperados
Esperam-se com essa contratagdo os seguintes beneficios:

1. Possibilidade de movimentagdo de diversos volumes e bens permanentes nas dependéncias do Tribunal e respectivas
demais unidades administrativas, de mudancas, de movimentagdo de garrafas térmicas e botijoes de agua,
movimentagao de urnas eletronicas;

2. Feitura e servigo de café, auxilio a preparagdo de reunides, cursos e sessdes do Pleno deste Tribunal, higienizagdo dos
utensilios utilizados por servidores em refei¢des durante o horario de expediente;

3. Limpeza e manutengdo dos jardins e dreas verdes das unidades do Tribunal constantes no Termo de Referéncia
0848721;

4. Execugio dos servigos de modo regular através de seu acompanhamento, orientagdo, € distribuigdo de tarefas pelo(a)
supervisor(a), com atendimento as reivindicacdes e solicitacdes dos gestores do Contratante.



1.6. Correlacio ou interdependéncia com outra contratacio do 6rgao
Como a prestacdo do servigo sera integralmente viabilizada pela presente contratagdo, sem que haja contratos com objeto
auxiliar/de suporte nem contratos dos quais a prestagao dependa, ndo acontecerdo, no caso em tela, contratagdes correlatas

e/ou interdependentes.

1.7. Alinhamento Estratégico

Objetivo(s) Estratégico(s) do Planejamento Estratégico

Institucional (PET) do TRE-PE: OBE — Evoluir a gestdo administrativa

Sequencial no Plano de Contratagoes Anual: 182,183,184 ¢ 185

1.8. Solucées disponiveis no mercado

Nao foi realizada a pesquisa de pregos em face da espécie do servigo, de acordo com o entendimento reiterado da Assessoria
Juridica, a exemplo do Parecer 246/2023 2176885.

1.9. Descric¢ao e justificativa da solucao escolhida

A prorrogagdo decorre da necessidade de manter os servicos contratados mesmo apos 60 meses de vigéncia, em virtude de a
nova licitacdo encontrar-se na etapa de envio a Nulic para publicacdo do Certame e com base nos prazos estimados abaixo
para conclusdo das proximas etapas, indicados pela Nulic no Sei 0022226-38.2024.6.17.8000 - doc. 2729532 (Projeto
paisagistico e jardinagem para o canteiro lateral do edificio sede deste tribunal e canteiro do canal) para a realizacdo do
Pregdo Eletronico n.° 90044/2024 (SEI 0008412-56.2024.6.17.8000), conforme a Lei n.° 14.133/2021, e contados do
recebimentos dos autos pela referida unidade:

® Publicacdo - Arts. 55 ¢ 183: 10+ 1 + 1 + 1 = 13 dias uteis (prazo minimo para apresentacdo de propostas + dia para
providenciar a publica¢ao no sistema Compras.gov + dia da divulga¢ao nos veiculos de comunicagao + exclusdo do
dia do comego);

® Realizacdo do certame: 1 + 1 =2 dias tteis ou mais, a depender da aceitagcdo ou ndo do primeiro classificado, até
esgotar todas as propostas classificadas apds a fase de lances (sessdo de abertura/lances + julgamento, conforme
analises do pregoeiro e do setor técnico);

® Recurso - Art. 165, 1, "a," §§ 2° e 4% 3 + 3 + 3 + 7 = 16 dias uteis, se houver intenco e interposicdo de recurso (prazo
recurso + prazo contrarrazdo + prazo pregoeiro + prazo decisdo pela autoridade superior). Registramos que, caso o
pregoeiro julgue procedente, havera retorno a fase de aceitagdo e novo prazo para julgamento e recurso.

Aplicando os prazos minimos acima (13 dias uteis; 2 dias uteis; e 16 dias uteis) a nova licitagdo, supondo que a ASSEC
disponibilize no SEI, em 21/10/24, a versao definitiva do edital, e a NULIC receba os autos, na mesma data, para o
procedimento de publicagdo, esta fase terminaria em 11/11/24; a fase de realiza¢do do certame findaria em 13/11/24; e a fase
seguinte terminaria em 09/12/24.

Porém, tais prazos nio consideram circunstincias imprevistas que podem eleva-los, como diligéncias para
retificagdo/esclarecimentos de planilhas da proposta vencedora ou esclarecimentos de documentos habilitatorios
apresentados; ndo aceitagdo do primeiro classificado; ndo aceitagdo de classificado seguinte; interposicdo de dois ou mais
recursos; acolhimento recursal, que implique o retorno a etapa de aceitagdo de proposta. Considerando essas circunstincias
e o diminuto tempo entre 09/12/24 (data de conclusao licitatoria sem qualquer imprevisto) e 19/12/24 (iltimo dia util
antes do recesso), nota-se, portanto, a impossibilidade de conclusio do certame em tempo habil para o inicio do novo
contrato em janeiro/2025.

Nesse quadro, aguardar a referida conclusdo sem a prorrogacdo excepcional em questdo implicara elevado risco de o Tribunal
ficar sem o correlato servigo a partir de janeiro/2025, com sé€rios impactos ao 6rgao, dadas a quantidade relevante de postos
executantes e a essencialidade do servigo; a intensidade e diversidade das demandas por ele supridas (seja de zonas eleitorais
da capital ou interior, seja de unidades da sede do Tribunal).

Portanto, faz-se imprescindivel a prorrogacio excepcional do Contrato n° 016/2019, nos termos da Clausula Segunda, §
1°, do referido contrato e do art. 57, § 4°, da Lei n° 8.666/93.

A opc¢do por manter o contrato considerou ainda os seguintes critérios:



a) auséncia de aplicacdo de penalidade a contratada;

b) servigo prestado com regularidade e qualidade satisfatorias;
¢) a Administragdo ainda tem interesse na realizagdo do servigo;

d) a Contratada concordou com a prorrogagdo, conforme documento 2743513.

1.10. Descricido do servico a ser contratado e justificativa

Nao se aplica nos casos de prorrogacgao contratual.

1.11. Categoria a ser alocada (para o caso de servico com alocacio de mao de obra)

Categorias de carregador, copeira, jardineiro e supervisora.

1.11.1. Cédigo do Servico - CATSER

Servicos Ordinarios

NO
Item

Descricao do Item

Grupo de Natureza
da Despesa (GND)

Elemento
de
Despesa

CATSER

Quantidade

Unidade de
Medida

01

CARREGADORES -
INCLUINDO HORAS
EXTRAS E DIARIAS -
Servico necessario para

atender a diversas
unidades do TRE/PE na
movimentagdo de
mobiliario, carga e
descarga de materiais
diversos em veiculos.

CUSTEIO

37

00001438-9

18

POSTO
MENSAL

02

COPEIRAS -
INCLUINDO HORAS
EXTRAS - Necessidade de
profissional que prepare
café, higienize utensilios e
atenda as autoridades em
reunides plenarias,
reunides internas, cursos €
treinamentos, organizando
pequenos lanches e
servindo agua e café.

CUSTEIO

37

00002286-1

POSTO
MENSAL

03

SERVICOS DE
JARDINAGEM -
INCLUINDO HORAS
EXTRAS - Necessidade de
plantar e preservar os
jardins da unidades da
capital, realizando limpeza
e poda periddica.

CUSTEIO

37

00002424-4

POSTO
MENSAL




ENCARREGADO -
INCLUINDO HORAS
EXTRAS - Necessidade de
um profissional que
04 acompanhe 0s servigos, CUSTEIO 37 00002562-3 1
oriente os colaboradores e
mantenha o contato com a
gestdo, para dirimir
problemas e duvidas.

POSTO
MENSAL

1.11.2. Quantidade Estimada de Profissionais
Consta na tabela acima.
1.12. Local da Prestacao dos Servicos
Nao se aplica aos casos de prorrogagdo contratual.
1.13. Horario da Prestacdo dos Servicos e Carga Horaria do Profissional
N3o se aplica aos casos de prorrogacgdo contratual.
1.14. Descri¢cao Genérica das Atividades
Nao se aplica aos casos de prorrogacao contratual.
1.15. Descri¢ao dos Servicos e Atividades de Rotina
N3o se aplica aos casos de prorrogagio contratual.
1.16. Uniforme e Equipamento de Protecdo Individual
Nao se aplica aos casos de prorrogacao contratual.
1.16.1. Previsao de Diarias
Sim. 30 diarias por més, totalizando 90 diarias.
1.16.2. Necessidade de Horas Extras
Nao.
1.16.3. Necessidade de Fornecimento de Equipamento, Ferramenta ou Material
Nio se aplica aos casos de prorrogagdo contratual.
1.17. Custos Totais da Solucao
1.17.1. Servidor responsavel pela planilha de custos
Nio se aplica aos casos de prorrogagdo contratual.
1.17.2. Calculo do preco estimado
Diante do exposto, apresentamos abaixo a composi¢do da despesa, para complementar o pedido de prorrogacdo do Contrato
n° 016/2019 - DOD (01/01/2025 a 31/03/2025). Essa despesa importa em R$ 308.163,03 (trezentos e oito mil, cento e
sessenta e trés reais e trés centavos), resguardado o direito da empresa a repactuacdo contratual ap6s completado um ano da

ultima repactuagdo, conforme registrado em seu oficio de concordancia com a prorrogagdo do contrato e de acordo com os
Paragrafos Segundo e Décimo da Clausula Sétima do instrumento contratual.



Calculo do valor contratual

Periodo de 01/01/2025 a 31/03/2025:

SERVICO ORDINARIO
R$99.437,21 x 3 =R$ 298.311,63

DIARIAS ORDINARIO
Carga e Descarga: R$ 109,46 x 30 diarias x 3 meses = R$ 9.851,40

Valor total da prorrogacio: RS 308.163,03 (trezentos e oito mil, cento e sessenta e trés reais e trés centavos)

A composicdo da despesa acima levou em consideracdo o Contrato n. 016/2019 (1004862), atualizada de acordo com a
Apostila n® 22/2024 (2587139).

Conforme orientagdo da Sepor/SOF, considerando que inexiste previsdo de recursos para biometria, juntamos as didrias
indicadas para essa finalidade nas de recurso ordindrio.

Ademais, os valores sio meramente estimativos e devem ser revistos pela unidade de calculo do TRE/PE.
1.17.3. Método utilizado para a definicdo do preco estimado e justificativa da metodologia utilizada
Conforme previsto no Edital de licitagdo n. 23/2019 (0945225).
1.17.4. Orcamento Estimado
O valor previsto no PCA/2024 (2706807) importa em R$ R$ 1.383.007,64 para atender ao custo do contrato.
2. Sustentac¢ao do Contrato
2.1. Impacto Ambiental
Nao se aplica aos casos de prorrogacao contratual.
2.2. Sustentabilidade
N3o se aplica aos casos de prorrogagdo contratual.
2.2.1. Critérios Sociais
Nao se aplica aos casos de prorrogagdo contratual.
2.2.2. Critérios Ambientais
Nao se aplica aos casos de prorrogagdo contratual.
2.2.3. Critérios Culturais
Nao se aplica aos casos de prorrogagdo contratual.
2.2.4. Critérios de Acessibilidade
Nao se aplica aos casos de prorrogagdo contratual.
2.2.5. Critérios de Saude
N3o se aplica aos casos de prorrogagdo contratual.

3. Estratégia para a Contratacao



3.1. Natureza do objeto
Prestacdo de servigos continuados de carga e descarga de volumes, copeiragem, jardinagem e supervisao.
3.2. Modalidade da contratacao
N3o se aplica aos casos de prorrogagdo contratual.
3.3. Justificativa para a modalidade de contratacio escolhida
Nao se aplica aos casos de prorrogagdo contratual.
3.4. Periodo de Execucao e Vigéncia do Contrato
01 de janeiro de 2025 a 31 de marco de 2025
3.5. Parcelamento do objeto
Nao se aplica aos casos de prorrogagdo contratual.
3.6. Adjudicacio do objeto
Nao se aplica aos casos de prorrogacdo contratual.
3.7. Formalizacido da Contratacio
Termo Aditivo.
3.8. Classificacdo da despesa
Despesa corrente
3.9. Equipe de Planejamento da Contratacio
N3o se aplica aos casos de prorrogagdo contratual.
3.10. Equipe de Gestao da Contratacio
Nao se aplica aos casos de prorrogagdo contratual.
4. Analise de Riscos
Nao se aplica aos casos de prorrogacdo contratual.
S. Informac¢des Complementares
Nao ha.
6. Anexos
Nao ha.

7. Assinaturas

il
sel o
assinatura
gletrénica

Documento assinado eletronicamente por ALAN VINICIUS VICENTE, Técnico(a) Judiciario(a), em
13/12/2024, as 10:51, conforme art. 1°, § 2°, 111, "b", da Lei 11.419/2006.



i A autenticidade do documento pode ser conferida no site http://sei.tre-pe.jus.br/sei/controlador_externo.php?
Al acao=documento conferir&id orgao acesso_externo=0 informando o codigo verificador 2812939 e o codigo
"l CRC 0EF592DE.
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