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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE PERNAMBUCO
Av. Gov. Agamenon Magalhées, 1.160 - Bairro Gragas - CEP 52010904 - Recife - PE
SECAO DE SERVICOS DE APOIO ADMINISTRATIVO - SESAD

REQUERIMENTO DE CONTRATACAQ/ESTUDOS PRELIMINARES — OBRAS E SERVICOS DIVERSOS
REF. PROC. SEI N° 0017861-09.2022.6.17.8000
1. Resumo do Objeto

Contratagdo de Empresa para prestagdo de servigos graficos e servigos de copias e reprodugdo de documentos, para o exercicio 2023, nos quantitativos estimados abaixo.

Os quantitativos indicados para cada servigo descrito na tabela abaixo sdo meramente estimativos. Assim sendo, fica estabelecido, desde ja, que, quando da execugdo do
contrato, poderdo ser solicitados servicos em quantitativos superiores as quantidades expressas para cada servico tomado individualmente, desde que seja obedecido o
limite de saldo existente para cada um dos Itens (I e II) e respeitados os precos unitarios apresentados para cada servigo. A Contratada devera ter ciéncia de que sera
remunerada tio somente pelos servicos efetivamente prestados, nio havendo quantidade minima de pedido a ser realizado, bem como deve considerar na
formacio do preco ofertado os custos indiretos com os delocamentos necessarios ao atendimentos das demandas.

ITEM I - Servicos Graficos
Subitem Especificacio Unid. Qtd
1.1 Banner em lona especial (fosca ou brilho) com acabamento m? 200
12 Faixa em lona, gramatura: 280g, com maderia nos dois lados de menor medida da faixa e pqmeiras de plasticos nas extremidades, m? 30
suspensas por corddes nas laterais, em cada uma das extremidades
1.3 Plastificagdo (até tamanho A3) Un 100
1.4 Acabamento de corte de conjunto de até 200 fls. Un 25
1.5 Encadernagdo capa cristal/PVC+esp.P/100fls. Un 50
1.6 Encadernagdo capa cristal/PVC+esp.P/2501ls. Un 30
1.7 Encadernagao capa cristal/PVC+esp.Acima 250fls. Un 30
1.8 Encadernagao Brochura. Até 200 fls. Un 20
1.9 Encadernagéo capa dura (A4) - gra. Capa até 200 fls. Un 5
ITEM II - Servigos de Cépias e Reproducio de Documentos
Subitem Especifica¢io Unid. Qtd
2.1 Impressdo e/ou copia colorida tamanho A2 em papel comum Un 100
2.2 Impressdo e/ou copia P/B tamanho A4 em papel comum Un 1.500
2.3 Impressao e/ou copia P/B tamanho A4 em papel comum, frente e verso Un 1.500
2.4 Impressdo e/ou copia colorida tamanho A3 em papel comum Un 1.500
2.5 Impressédo e/ou copia colorida tamanho A4 em papel comum Un 1.500
2.6 Impressdo e/ou copia colorida tamanho A4 em papel comum, frente e verso Un 1.500
2.7 Impressdo e/ou copia colorida tamanho A4 em papel especial (couché fosco, gramatura 300g/m - Certificados ou Diplomas) Un 1.000
2.8 Impresséo e/ou copia colorida tamanho A3 em papel especial (couché fosco, gramatura 300g/m) Un 700
2.9 Impressao offset color em papel especial tam. AS (couché fosco, gramatura 300g/m) Milheiro 7
2.10 Impressao offset color em papel especial tam. A5 (couché fosco, gramatura 300g/m) Un 500
2.11 Impressdo de Folders (impressdo offset color em papel especial tam. A5, frente e verso com até 2 dobras e acabamento) Milheiro 2
2.12 Impressdo offset P/B em papel especial tam. A4 (couché fosco, gramatura 300g/m) Milheiro 2
2.13 Impressdo offset color em papel especial tam. A4 (couché fosco, gramatura 300g/m) Milheiro 2
2.14 Impresséo de Folders (impressdo offset color em papel especial tam. A4, frente e verso com até 2 dobras e acabamento) Milheiro 2
2.11 Impressao offset color em papel especial tam. A3 (couché fosco, gramatura 300g/m) Milheiro 7
216 Impresséo colorida de offset color em papel especial, ou equivalente, de livretos/cartilhas, tamanho A5, com até 20 paginas, frente e Un 500
Verso
217 Impresséo colorida de offset color em papel especial, ou equivalente, de livretos/cartilhas, tamanho A5, com até 20 paginas, frente e Milheiro 5
Verso
2.18 Impressdo de Cartdo de Visita em papel especial, tam. Sem x 9cm, colorido. Centena 15
2.19 Impresséo de etiquetas adesivas em folha A4 Un 40
2.20 Adesivo vinil (com aplicagio) m? 40
2.21 Adesivo vinil cor especial (com aplicagdo) m? 20
2.22 Adesivo vinil recortado (letras/nimeros/objetos em adesivo vinil com aplicagdo) m? 20
2.23 Impressao de FOTOS em papel especial Un 20
2.24 Plotagem sulfite color chapado m? 50
2.25 Plotagem em papel sulfite monocromatica m? 35
2.26 Plotagem em papel sulfite color linhas m? 50
2. Unidade Demandante

Secdo de Servigos de Apoio Administrativo — SESAD/COAD/SA
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3. Justificativa da Contratacio
A presente contratagdo justifica-se pela necessidade de atender as solicitagdes continuas de servigos de grafica rapida e de reprografia, feitas por diversas unidades do TRE-
PE, com o proposito de auxiliar no alcance da missdo institucional. Tais servigos, essenciais ao bom andamento das atividades deste Orgdo, ndo sdo executaveis neste
Tribunal pela inexisténcia de profissionais habilitados para suprir a demanda apontada e pela auséncia de equipamentos, materiais ou ferramentas apropriados para tal.

4. Previsao no Plano de Contratacdes Institucionais

A presente contratagdo esta contemplada na Proposta Orgamentaria/Plano de Contratagdes 2023. No entanto, a elaboragdo do PCI 2023 nao foi concluida.

5. Vincula¢do com Planejamento Estratégico

Codigo de rastreabilidade PCI 2022: 09.9.3.02.00.2022

6. Sugestio de Modalidade da Contratacio:

Marque com um “X” a alternativa que mais se aplica a contratagdo do objeto:

1. Adesdo a ata de outro orgdo federal

2. Contratagdo direta - Dispensa

3. Contratag@o direta - Inexigibilidade

4. Pregao eletronico X
5. Pregao eletronico pelo Sistema de Registro de Pregos

6. Pregdo Presencial

7. Termo de Cooperagdo, Convénio ou documentos afins

8. Outros (indicar a modalidade)

6.1 Caso haja sugestio para adesdo a uma ata de registro de preco especifica, preencher os campos abaixo:

()rgﬁo N.° Pregio | N.° Ata | Item | Valor Unitdrio | Vigéncia da ARP

6.2 Formalizagdo da Contratagao
Por meio da formalizagdo de contrato.
7. Descricao dos Servicos (preencher apenas no caso da unidade demandante ser distinta da contratante)
Os servigos graficos e de reprografia a serem prestados sob demanda pela Empresa especializada ajudardo os servidores na execugio das suas tarefas neste Tribunal, quais

sejam: impressdes coloridas, encadernagdes, plotagens, confec¢do de banners, digitalizagdes de documentos, etc.

Os arquivos com o(s) documento(s) a ser(em) impresso(s) ou a arte do material a ser confeccionado serdo enviados pelo Contratante (TRE-PE), em regra, por e-mail, ¢ a
Contratada deve confirmar o seu recebimento. A Empresa podera, também, ser solicitada a fazer o recolhimento dos materiais e/ou execugdo de servi¢os nas dependéncias
do Tribunal.

Sera de responsabilidade da Contratada a realizagdo dos servigos constantes desta contratagdo e de todos aqueles que oferecer em sua proposta. Os equipamentos utilizados
nos referidos servigos, bem como produtos quimicos e insumos serdo arcados por ela.

A Contratada sera responsabilizada por qualquer dano causado em quaisquer dos materiais, objetos deste contrato, oriundo da execugdo do servigo (danos ou extravio das
plantas, documentos, cds, etc.). O material confeccionado ndo pode possuir amassados, dobras ou rasgos nio previstos; bem como, ndo possuir manchas ou falhas de
impressdo. Caso a impressao seja colorida, o material confeccionado deve expressar corretamente as cores do documento ou da arte original.

A qualidade dos produtos objeto da presente contratagdo sera verificada pelo Contratante quando da sua entrega e apds avaliada pela unidade solicitante. Caso sejam de ma
qualidade ou se apresentarem defeito, os servigos terdo que ser refeitos, sem 6nus para o Contratante, no mesmo prazo estipulado para sua execugao inicial.

Os aludidos servigos a serem contratados se enquadram na classificagdo de servigos comuns e, sendo assim, a contratagdo de que trata este Requerimento de Contratagido
ocorrera por processo licitatorio na modalidade pregao, preferencialmente, na forma eletronica, como modalidade de licitagdo do tipo menor prego.

8. CATSER
O servigo solicitado esta cadastrado no STASG/CATSER, sob n.° 20567 - Reprodugao / Encadernagio.

9. Prazo da Prestacio do Servico
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Os servigos graficos e servigos de copias e reprodugdo de documentos serdo prestados de 1°/01/2023 a 31/12/2023.

A contratada estabelecera com a Se¢do de Servigos de Apoio Administrativo um dia semana para a entrega dos materiais solicitados, devendo os pedidos serem encaminhados
por e-mail, com 02 (dois) dias uteis de antecedéncia, ao dia estabelecido para a entrega. Caso o pedido seja enviado apos o prazo de 02 (dois) dias de antecedéncia, a empresa
podera realizar a entrega na semana posterior. Quanto aos servigos de maior complexidade bem como aqueles que, embora de pouca complexidade, tenham quantitativos
elevados o prazo de antecedéncia do pedido deve ser de 05 (cinco) dias.

Todo e qualquer atraso na entrega do material dentro do prazo estipulado deve ser comunicado ao Contratante.
10. Periodo de Vigéncia do Contrato

O contrato a ser firmado tera a duragdo de 12 (doze) meses, com inicio em 1°/01/2023 e término em 31/12/2023, podendo ser prorrogado, mediante aditamento, até o limite de
60 (sessenta) meses, caso sejam preenchidos os requisitos abaixo enumerados de forma simultidnea e autorizado formalmente pela autoridade competente:

a) os servigos terem sido prestados regularmente;

b) a CONTRATADA ndo ter sofrido qualquer puni¢ao de natureza pecunidria;

¢) a Administragdo ainda ter interesse na realizagdo do servigo;

d) o valor do contrato permanecer economicamente vantajoso para a Administragao;
¢) a CONTRATADA concordar com a prorrogagao.

Observado o limite maximo de 60 meses de duragdo, as prorrogagdes ficardo condicionadas, a existéncia de dotagdo or¢amentaria para fazer face as despesas dele
decorrentes.

Cumpre informar ainda que na Ata n° 04/2022 do COGEST 1748301 foi aprovado a classificagdo da presente contratagdo como continua 1752452.
11. Local da Prestacido do Servico

Os servigos contratados serdo realizados nas dependéncias da Contratada e entregues, no horario de funcionamento do TRE-PE, na Sec¢do de Servigos de Apoio
Administrativo (SESAD).

12. Adjudicacdo do Objeto

Para essa contratagdo ser4 adotado o critério de adjudicagio POR LOTE UNICO (tnico fornecedor), a fim de atendermos ao critério da vantajosidade econdmica, além de
apresentar maior viabilidade nos aspectos técnico e administrativo.

A fragmentagdo do objeto em itens, ocasionando diversos contratos, podera comprometer a integridade qualitativa, apresentando risco de impossibilidade de execugdo
satisfatoria dos servigos. A centralizagdo da responsabilidade em uma tinica empresa contratada facilita o acompanhamento de problemas e solu¢des, aumenta o controle
sobre a execugdo do objeto licitado. Ja o parcelamento do objeto demanda varias contratagdes, instrumentalizagdo, gestdo e fiscalizagdo dos contratos, resultando em maior
gasto de recursos (publicagdes no DOU), tempo e pessoal envolvido.

Como a adjudicagao por itens resultaria em diferentes contratagdes autdnomas com diversas empresas, consequentemente implicaria numa possivel majoragdo dos pregos
unitarios em razéo da redugdo da economia de escala.

13. Critérios de Sustentabilidade

e Naio possuir inscri¢do no cadastro de empregadores flagrados explorando trabalhadores em condi¢des analogas as de escravo, instituido pela Portaria Interministerial
MTPS/MMIRDH n° 4, de 11 de maio de 2016.

e Nio ter sido condenada, a licitante vencedora ou seus dirigentes, por infringir as leis de combate a discriminag¢do de raga ou de género, ao trabalho infantil e ao
trabalho escravo, em afronta a previsdo aos artigos 1° e 170 da Constituigdo Federal de 1988; do artigo 149 do Cddigo Penal Brasileiro; do Decreto n° 5.017, de 12
de margo de 2004 (promulga o Protocolo de Palermo) e das Convengdes da OIT n°s 29 e 105.

e Priorizar o emprego de mao de obra, materiais, tecnologias e matérias-primas de origem local, nos termos dos incisos II e IV do art. 4° do Decreto n® 7.746/2012.

e Obedecer as normas técnicas, de saude, de higiene e de seguranga do trabalho, de acordo com as normas do Ministério do Trabalho ¢ Emprego e normas ambientais
vigentes.

e Fornecer aos empregados os equipamentos de seguranga que se fizerem necessarios a execugdo de servigos e fiscalizar seu uso, em especial pelo que consta da
Norma Regulamentadora n.° 6 do MTE.

¢ No que concerne aos direitos da pessoa com deficiéncia, a licitante vencedora devera atender ao que estabelece as Leis n° 8.213/1991 e n° 13.146/2015 (Lei Brasileira
de Inclusdo).

e Comprovar que a empresa adota os sistemas de logistica reversa, conforme recomendagdes instituidas pela Lei n.° 12.305/2010. A contratada devera apresentar uma
declaracdo de destinagdo final ambientalmente adequada dos residuos (cartuchos de tinta e de toner usados).

e Comprovar a utilizagdo de papel proveniente de madeira do manejo legal e sustentavel das florestas de origem. A comprovagdo pode ser feita mediante inscri¢do nos
rétulos, nas embalagens, por informagdes disponiveis no site do fabricante e/ou em sites dos 0rgdos competentes, por apresentagdo de certificagdo emitida por
institui¢do publica oficial, ou por instituigdo credenciada. Nesse caso, admite-se selos nacional ou internacional (Exemplos: Cadastro Técnico Federal no Ibama, Selo
FSC, Selo CERFLOR, etc.).

e A empresa devera incluir na Declaragdo Sustentabilidade, que atende as praticas de seguranga sanitaria vigentes com vistas a prevengdo do contagio pelo novo
Coronavirus e que se compromete a adotar todas as cautelas necessarias a evitar essa disseminagao.

e Como cautela, visando reduzir o risco de contagio com o novo Coronavirus a partir de superficies de contato dos materiais impressos, recomendamos que a empresa
adote na fase de montagem dos impressos os cuidados sanitarios necessarios, notadamente o uso de mascaras durante a execugdo e embalagem dos materiais. Tal
medida visa evitar que aerossois da respira¢do de trabalhadores sobre os quais néo se tem certeza quanto a infecgdo ou ndo pelo novo Coronavirus, caiam e fiquem
aderidos aos objetos.

E obrigagio da Contratada a manutengdo dessas condi¢des, o que podera ser verificado constantemente durante toda a vigéncia do contrato, sob pena de rescisdo contratual.
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A licitante vencedora devera apresentar declaracdo, afirmando que atende aos Critérios de Sustentabilidade previstos nos itens acima, devendo apresentar
documentos comprobatorios do atendimento ao requisito de cumprimento da reserva de cota destinada a pessoas com deficiéncia (ou seja, caso a empresa tenha cem (100)
empregados ou mais, ela deve preencher uma parcela de seus cargos com pessoas com deficiéncia).

Em igualdade de condi¢des, como critério de desempate, serd assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigos produzidos ou prestados por empresas que
comprovem cumprimento de reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras de
acessibilidade previstas na legislag@o. (Lei n® 8.666, de 1993, Art.3°, §2°, Inciso V e §5°, Inciso II; incluido pela Lei n® 13.146, de 2015, Art. 104°).

A analise de critérios e praticas de Sustentabilidade desta contratagio foi contemplada na INFORMACAO N° 14431 - TRE-PE/PRES/DG/AGS (1567558), datada de
21/07/2021, constante no SEI 0013357-91.2021.6.17.8000.

Conforme orientagdo da AGS, contida no SEI 0018764-78.2021.6.17.8000, ndo ha necessidade de validagdo dos critérios supra referidos, caso tenham sido adotados os
critérios e prativas de Sustentabilidade analisados e validados a partir de maio/2020. Some-se a isso a necessidade de verificagdo do Guia da AGU atualizado o foi
devidamente observado.

14. Analise de Riscos

Mapa de Riscos e Controles Internos da Contratacio

5 - Analise Quantltatlva do 6 — Controle Interno
1- . N Risco
o 2 - Risco 3 - Causa 4-C q ia
rdem S.1- 5:2- 5.3 - 6.1 - Agiio ou Pratica de Controle 6.2 - Prazo 6.3-
Probabilidade | Impacto | Criticidade : ¢ ) Responsavel
Nao haver Na fase de planejamento, fazer Na
empresas Desinteresse do exigéncias que podem ser atendidas elaboracio
interessadas na Licitagdo deserta 1 2 2 pelas empresas prestadoras dos M SESAD
1 N mercado . . . do Termo de
prestagao do servigos, analisando devidamente o e
. Referéncia
Servigo mercado fornecedor.
Previsdo da Analise de Nivel de
Servigos — ANS, para assegurar que 0s Na
servigos sejam executados com a 5
! . elaboragdo
méxima qualidade
Entrega de ~ Atraso na entrega, ~ .. do Termo de
X Execugdo do Atuagdo do gestor contratual exigindo A
material com servigo de ma vez que os o fiel cumprimento das obrigagdes Referéncia
qualidade M materiais devem 1 2 2 mp 8acc Durante SESAD
2 R forma . contratuais pela contratada, exigindo
inferior ao e ser refeitos pela . toda a
insatisfatoria. que a contratada refaga os servigos de I
esperado contratada. . . vigéncia
ma qualidade ou que apresentarem
. N contratual
defeito, sem 6nus para o contratante,
no mesmo prazo estipulado para sua
execugdo inicial

15. Apoio ao Procedimento de Contratagio

o CASSIA ELAYNE MIRANDA DE ALMEIDA (SA)

Matricula: 309.16.918 - Ramal: 9360 — E-mail: cassia.almeida@tre-pe.jus.br

e PAULA DE OLIVEIRA PEDROZA MARTINS (SA)

Matricula: 309.16.813 - Ramal: 9341 - E-mail: paula.martins@tre-pe.jus.br

16. Gestores da(s) Ata(s) de Registro de Precos / Contrato / Nota de Empenho / Ordem de Servico

Gestor Contratual: Céssia Elayne Miranda de Almeida

Matricula: 309.16.918

Telefone: 3194-9360

E-mail: cassia.almeida@tre-pe.jus.br

Gestor Substituto: Maria Patricia Ledo Burle

Matricula: 309.16.837

Telefone: 3194-9348

E-mail: patricia.burle@tre-pe.jus.br
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17. Informag¢des Complementares (se houver)

Essa unidade vem acompanhando os pedidos referente a esta contratagdo ao longo de 1 (um) ano, quando houve uma mudaga no quadro funcional desta Segéo, tendo
verificado que:

1 Alguns servigos ndo sao demandados;

2. Alguns dos servigos solicitados pelas unidades ndo estavam contemplados na contratagéo;

3. Alguns servigo necessitam melhorar sua descrigdo a fim de ndo causar problemas quando da solicitagdo a contratada.

Considerando o exposto, consultamos as unidades que demandaram mais frequentemente o servigo ao longo desse ano a fim de que nesta contratagdo possamos aproximar os
servigos contratados a necessidade deste Tribunal, Anexos I 1913436 e IT 1913437. E quando da elaboragéo do termo de referéncia faremos a adequagéo pertinente ao
aprimoramento desta contratagdo.

18. Anexos

Nao se aplica.

Recife, 18 de junho de 2019.

il
sel o
assinatura
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por CASSIA ELAYNE MIRANDA DE ALMEIDA, Técnico(a) Judiciario(a), em 15/07/2022, as 18:11, conforme art. 1°, § 2°, IIL, "b", da Lei
11.419/2006.
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