TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE PERNAMBUCO

DOD - Documento de Oficializa¢ao da Demanda

Despesa prevista no PCA

1. Unidade Demandante

SESAD - Sec¢do de Apoio de Servicos Administrativos.

1.1 Titular da Unidade Demandante

Nome do Servidor Matricula Telefone E-mail

Cassia Elayne Miranda de Almeida 918 3194-9360 sesad@tre-pe.jus.br
2. Detalhamento da Demanda
2.1 Descri¢ao Sucinta da Demanda

Contratagdo de empresa especializada na prestagdo de servigos graficos, servigos de copia e reprodugio de documentos.
2.2 Itens, Quantidades e Valores Previstos do PCA
Servicos
N° i Grupo de Natureza da . Unidade de
Ttem Descri¢ao do Item Despesa (GND) Elemento de Despesa CATSER Quantidade Medida
I Servigos de cépia ¢ reprodugdo Custeio 39 20567 1 unidade

de documentos

Valor Total da Demanda Prevista Proposta Or¢camentaria 2024 o PCA 2024 ainda sera elaborado

R$ 117.678,30

2.3 Alinhamento Estratégico

PE:

Objetivo do Planejamento Estratégico Institucional (PEI) do TRE-

OBE10 - Aperfeigoar a infraestrutura fisica e servigos

Objetivo do Plano Setorial da Unidade Gestora:

ndo se aplica

Sequencial no Plano de Contratacdes Anual, se houver: 134

3. Motivacio da Demanda

A presente contratagio justifica-se pela necessidade de atender as solicitagdes continuas de servigos de grafica rapida e de reprografia, feitas por diversas
unidades do TRE-PE, com o propdsito de auxiliar no alcance da misséo institucional. Tais servigos, essenciais ao bom andamento das atividades deste
6rgdo, ndo sdo executaveis neste Tribunal pela inexisténcia de profissionais habilitados para suprir a demanda apontada e pela auséncia de equipamentos,

materiais ou ferramentas apropriados para tal.

Informamos que tramita neste Regional uma consulta realizada com a COMAP, SECOM, EJE, OUVIDORIA, ASCOM, ASCAI, ASPLAN, CEA,




SEARQ, SEENG,e SEMAN (2182713 - SEI 0008070-79.2023.6.17.8000) visando a adequagéo dos itens contratados com a necessidade dos referidos
setores, bem como a inclus@o de materiais destinados as Eleig¢des para as unidades que demandam esse tipo de material no TRE-PE

Salientamos que a Administragao aprovou na PO 2024 que os materiais graficos, que até os pleitos anteriores eram providenciados pela COMAP, deverao
ser incluidos no contrato de servigo de reprografia.

4. Resultados Pretendidos

Os servigos graficos e de reprografia a serem prestados sob demanda pela Empresa especializada tem como finalidade atender as demandas deste Regional,
tais como:

® veicular campanhas para publico interno e externo;

e cventos promovidos por varios setores dos Tribunais;

® sinalizagdo dos ambientes;

® atender as demandas do setor de engenharia e arquitetura;

e impressdo dos materiais destinados as elei¢des.

5. Indicacio de Integrante Demandante

Nome do Servidor Matricula Telefone E-mail

Luciana Amorim Bandeira Campelo 1172 9341 sesad@tre-pe.jus.br

6. Anexos

7. Aprovacio e Assinaturas

Obs.: Devem assinar este documento o integrante demandante, o titular (chefia imediata) e o gestor tdatico da unidade demandante.

o
39'! tl’ Documento assinado eletronicamente por LUCIANA AMORIM BANDEIRA CAMPELO, Analista Judiciario(a), em 01/06/2023, as
assinatura 14:14, conforme art. 1°, § 2°, 1L, "b", da Lei 11.419/2006.
‘ eletrénica
- —
DEI! E Documento assinado eletronicamente por CASSIA ELAYNE MIRANDA DE ALMEIDA, Chefe de Sec¢ao, em 01/06/2023, as 14:14,
:?;.'?::1'::‘; conforme art. 1°, § 2°, III, "b", da Lei 11.419/2006.

==
JEI! tl’ Documento assinado eletronicamente por SANDRA CRISTINA RODRIGUES DA SILVA, Coordenador(a), em 01/06/2023, as 14:15,
:i;ll?::]u([; 23| conforme art. 1°, § 2°, 111, "b", da Lei 11.419/2006.

3 A autenticidade do documento pode ser conferida no site http://sei.tre-pe.jus.br/sei/controlador _externo.php?
2 acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0 informando o c6digo verificador 2227273 e o codigo CRC 2B76B42D.



TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE PERNAMBUCO

Estudos Técnicos Preliminares

Servigos Diversos e Obras de Engenharia

1. Analise de Viabilidade da Contratacao
1.1. Descricao Sucinta do Objeto
Contrata¢do de empresa especializada em prestac@o de servigos graficos, servigos de copia e reprodugdo de documentos.

1.2. Unidade Demandante

Nome da Unidade Demandante Sigla da Unidade Demandante

Secao de Servigos de Apoio Administrativo SESAD

1.3. Referéncia ao Documento de Oficializacao da Demanda - DOD
O Documento Oficinal de Demanda consta no documento 2352877.

1.4. Requisitos do Objeto
Os servigos graficos, servigos de copia e reprodugio de documentos vem sendo prestados pela empresa Perfil Grafica Ltda por meio do contrato n® 66/2023 2022499, o qual
encontra-se vigente até 31/12/2023.

Foi aberto o SEI 0012222-73.2023.6.17.8000 para tramitagdo da nova contratagdo dos servigos para o exercicio 2024.

Ocorre que, em razdo da decisdo de que os servigos, com excegdo dos servigos de solugdes de STIC e de pessoal, serdo providenciados por meio das unidades da Secretaria de
Administragdo, esta unidade recepcionou demandas da EJE. E, em razdo do resultado das avaliagdes das elei¢cdes 2022, essa unidade também recepcionou o material de elei¢do
que até o ultimo pleito foram impressos pelos cartorios eleitorais.

Ademais, existe uma crescente na demanda dos servigos de reprografia, como banner e impressao de cartqazes de veiculagdo institucional.

O aumento da demanda dos subitens existentes, bem como o acréscimo de novo subitens que possam contemplar as novas necessidades apresentadas pelas unidades que mais
utilizam dos servigos contratados, como EJE, ASCAI e ASCOM resultou na impossbilidade de conclusido dos artefatos da nova contratagdo em tempo habil para que a nova
contrata¢do esteja vigente a partir de 01/01/2024.

Todas as demandas para a nova contratagéo foram reunidas no SEI 0008070-79.2023.6.17.8000 e, ap6s pesquisa de mercado, diante do novo custo estimado as informagdes foram
submetidas & Administragdo para que seja deliberada a nova forma de contratagdo que devera ser adotada pelo Tribunal para contemplar todos as novas demandas que forma
incluidas nesta contratagdo, Despacho 41730 2350655.

Desta forma, considerando que a nova licitagdo esta em estudo e que a previsdo de que o termo de referéncia seja finalizado até 15/11/2023, solicitamos a prorrogagdo do contrato
vigente, considerando o acréscimo solicitado no SEI (doc. 2354599 )a fim de que ndo ocorra descontinuidade da prestagdo do servigo.

1.5. Beneficios Esperados

A solugdo se impde como medida eficiente de ndo haver descontinuida na prestagao dos servigos, viabilizando que seja providenciada a nova contratagdo que tera inicio em
01/04/2024.

1.6. Correlacio ou interdependéncia com outra contrataciio do érgiao
A contratagdo sera prorrogada até 31/03/2024, quando serra formalizada a nova contratagdo que se encontra em andamento no SEI 0012222-73.2023.6.17.8000.

1.7. Alinhamento Estratégico

OBE 10 - Aperfeigoar a infraestrutura fisica e servigos.
Objetivo(s) Estratégico(s) do Planejamento Estratégico Institucional (PEI) do
TRE-PE: 10.3 Aprimorar prestagdo de servigos terceirizados de apoio administrativo e

disponibiliza¢do de bens

Sequencial no Plano de Contrata¢des Anual: A contrata¢@o encontra-se no PCA 2024 sob o sequencial 98

1.8. Solucdes disponiveis no mercado

O Tribunal ndo dispode de equipamentos e servidores especializados no servigo de reprografia sendo necessaria a contratagao dos servigos graficos e de reprodugio de
documentos, os quais precisam esta contratado de forma a serem disponibilizados de maneira rapida para atendimento de demandas que estdo relacionadas as atividades que sdo
desempenhadas por diversas unidades deste Tribunal.

1.9. Descricio e justificativa da solucdo escolhida

A contratagdo de uma empresa especializada no servigo de grafica ¢ fundamental para que o Tribunal possa realizar as atividades de veiculagdo institucional, bem como
padronizagdo da identidade visual dos ambientes internos e campanhas internas.

Assim, a prorrogagdo do contrato vigente até 31/03/2023, como explicado no Item 1.4, tem como objetivo garantir a manutengdo dos servigos até que seja concluida a nova
contratagdo que dara continuidade a prestagdo do servigo a partir de 01/04/2024.



1.10. Descric¢io do servigo a ser contratado e justificativa
Naio se aplica.
1.11. Cédigo do Servico - CATSER
Naio se aplica.
1.12. Local da Prestaciao dos Servicos
Naio se aplica.
1.13. Prazo da Prestac¢do do Servico
Os prazos para execugdo do servigo consta no Termo de Referéncia, anexo unico, do edital do Pregdo n® 74/2022 1984829.
1.14. Descricao Genérica das Atividades
Nao se aplica.
1.15. Descricao dos Servigos e Atividades de Rotina
Naio se aplica.
1.16. Necessidade de Locacio de Equipamento
Naio se aplica.
1.17. Analise de Custos
1.17.1. Servidor responsével pela pesquisa de precos

Naio se aplica, pois se trata de uma prorrogacao pelo periodo de 3 (trés) meses como justificado no item 1.4 deste ETP, sendo esta a solugdo adotada para que ndo ocorra a
descontinuidade do servigo ate que seja concluida a nova licitagéo.

1.17.2. Extrato das pesquisas realizadas
Naio se aplica.
1.17.3. Analise das pesquisas realizadas
Foram analisados os pregos pesquisados para os itens que serdo inclusos na contratagdo para verificar a compatibilidade de precos com o mercado, sendo adotada a IN n°® 65/2022
1.17.4. Calculo do preco estimado
1.17.4.1. Exclusio dos precos excessivos
Naio se aplica.
1.17.4.2. Exclusao dos pregos inexequiveis
Naio se aplica.
1.17.4.3. Método utilizado para a definicdo do preco estimado e justificativa da metodologia utilizada
Nao se aplica.
1.17.4.4 Valor estimado obtido
Considerando o pedido de acréscimo solicitado para a contratagdo vigente (doc.2354599), temos que o valor da contratagdo no periodo de 12 meses, sem considerar a aplicagdo
de reajuste, sera de R$ 96.403,14 (noventa e seis mil, quantrocentos e trés reais e quatorze centavos). Assim o custo estimado da prorrogacdo pelo periodo de 3 (trés) meses,
01/01 a 31/03/2024, é de R$ 24.100,79 (vinte e quatro mil e cem reais e setenta e nove centavos).
1.17.5. Or¢amento estimado

A prorrogagdo implica no quantitativo estimado proporcional ao periodo de 3 (trés) meses, assim o quantitativo anual estimado para cada item deve ser dividido por 12 e
multiplicado por 3, no caso de o resultado consistir em dizima, deve ser considerado para o quantitativo o nimero inteiro anterior a dizima.

Desta forma, mesmo considerando o acréscimo solicitado e a aplicagdo de reajuste, o valor constante no PCA 2024 sera suficiente para atender o valor estimado da presente
prorrogagao.

2. Sustentacio do Contrato
2.1. Impacto Ambiental
Naio aplica.
2.2. Sustentabilidade
Naio aplica.
2.2.1. Critérios Sociais
Nao aplica.
2.2.2. Critérios Ambientais

Nao aplica.



2.2.3. Critérios Culturais
Nao aplica.
2.2.4. Critérios de Acessibilidade
Naio aplica.
2.2.5. Critérios de Saude
Naio aplica.
3. Estratégia para a Contratacio
3.1. Natureza do objeto

O servigo a ser contratado é de natureza comum, nos termos do art. 3.°, inciso II, do Decreto n.° 10.024/19, ou seja, possui caracteristicas comuns e usuais encontradas no
mercado, bem como padrdes de qualidade que estdo objetivamente definidos nos Estudos Preliminares.

3.2. Modalidade da contratagio

Adesio a Ata de Registro de Precos (ARP) de outro 6rgio
federal

Contratacio Direta — Dispensa de Licitacio

Contratacio Direta — Inexigibilidade

Dialogo Competitivo

Pregio Eletronico

Pregio Eletronico pelo Sistema de Registro de Precos

Pregio Presencial

Termo de Cooperacio, Convénio ou documentos afins

Outros (descrever a modalidade) X

3.3. Justificativa para a modalidade de contratagao escolhida

Conforme previsto, no paragrafo primeiro da Clausula Terceira do Contrato 66/2022, o mesmo podera ser prorrogado, mediante aditamento, até o limite de 60 (sessenta) meses,
com base no artigo 57, 11, da Lei 8.666/1993.

Os servigo vem sendo prestado regularmente, a Administragdo tem interesse na realizagdo do servigo que estd sendo prrrogado por 3 (trés) meses a fim de ndo implicar na
descontiuidade do mesmo, a contratada demonstrou interesse na prorrogacio desde que concedido o reajuste previsto na Clausula Quinta da avenca, Anexo I 2354065

3.4. Periodo de Execucio e Vigéncia do Contrato
O prazo de vigéncia da prorrogacao sera de 01/01/2023 a 31/03/2023 com a finalidade de permitir a continuidade do servigo até que se conclua a nova contratagao.
3.5. Parcelamento do objeto
Naio se aplica.
3.6. Adjudicaciio do objeto
Naio aplica.
3.7. Formalizaciao da Contratacio
A prorrogacdo sera formalizada por meio de Termo Aditivo.
3.8. Classificacdo da despesa
O objeto da contratacdo refere-se a despesa corrente e o seu grupo de natureza de despesa: 3390.39.63 e 3390.39.83

3.9. Equipe de Planejamento da Contratagao

Funcio Nome E-mail Lotacio Telefone

Integrante Demandante Luciana Amorim Bandeira Campelo sesad@tre-pe.jus.br SESAD 31949341




Integrante Técnico Nio ha

Integrante Administrativo Cassia Elayne Miranda de Almeida sesad@tre-pe.jus.br SESAD 31949360
3.10. Equipe de Gestdo da Contratagio
Funcio Nome E-mail Lotacédo Telefone
Gestor da Contratagio Paula de Oliveira Pedroza Martins sesad@tre-pe.jus.br SESAD 31949341
Fiscal Técnico -
Fiscal Administrativo Céssia Elayne Miranda de Almeida sesad@tre-pe.jus.br SESAD 31949360
Fiscal Demandante Luciana Amorim Bandeira Campelo sesad@tre-pe.jus.br SESAD 31949341
4. Anailise de Riscos
Descr'lg:ao do Descri¢ao do Dano Probabilidade Impacto Criticidade Agao de .CorAltr({le ou Prazo Responsavel
Risco Contingéncia
I\Irz‘l’;;"‘;“ggr;t‘é . Indisponibilidade
PIoTrogag de atender as . Diligenciar para celeridade da
término da demandas das Baixa (1) Alta (3) Alta (3) tramitacio 30/11/2023 SA/COAD/SESAD
vigéncia do . Ga0-
unidades.

contrato.

5. Informacdes Complementares
Nao ha.
6. Anexos

Anexo I- Resposta da contratada (interesse e proposta da contratada) 2354065;
Anexo II- Pesquisa de mercado 2354591;

Anexo III - Planilha comparativa cde precos (itens novos) 2354594;

Recife, 11 de outubro de 2023.

7. Assinaturas

assinatura
eletrénica

§ 2°, 111, "b", da Lei 11.419/2006.
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assinatura
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§ 2° 111, "b", da Lei 11.419/2006.
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