TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE PERNAMBUCO
Av. Gov. Agamenon Magalhdes, 1.160 - Bairro Gragas - CEP 52010904 - Recife - PE
SECAO DE DESENVOLVIM ENTO ORGANIZACIONAL E CAPACITACAO - SEDOC

REQUERIMENTO DE CONTRATAGAO/ESTUDOS PRELIMINARES — OBRAS E SERVIGCOS
DIVERSOS

REF. PROC. SEIN° 0016313-80.2021.6.17.8000
1. Resumo do Objeto

Contratacdo, mediante instrutoria interna, de Idenir Santos de Oliveira para ministrar o curso /ndexagdo de
Acordaos e Resolugoes, na modalidade online, ao vivo, para 15 (quinze) servidores do TRE/PE.

Esta contratagdo esta contemplada no Plano Anual de Capacitagao 2021.
2. Unidade Demandante

Unidade demandante: SEDOC

Unidade a ser capacitada: Coordenadoria de Jurisprudéncia e Documentagdo - COJUS/SJ
3. Justificativa da Contratagao

Pertinéncia das atividades desenvolvidas pela unidade com o contetido programatico do curso

A indexagdo ¢ um processo técnico complexo, fundamental para a recupera¢do de informagdes e uma das
atividades mais importante da Se¢do de Jurisprudéncia e, uma vez que houve renovagao dos servidores da
secao, ha necessidade de capacitar e atualizar os mesmos na indexacdo das decisdes do Tribunal.

Resultados esperados com a contratacio
Aperfeigoamento da analise de documentos permitindo maior objetividade e agilidade na indexagao;

Permitir ao usuario a recuperagdo de informacdo relevante, facilitando as buscas e pesquisas nas bases de
dados do TRE-PE;

Dominio das técnicas e ferramentas de indexagdo, incluindo conhecimento da linguagem documentaria
(tesauro) e das regras para sua utilizagdo.

4. Previsao no Plano de Contratagoes Institucionais

Esta contratacéo esta contemplada no Plano Anual de Capacitagéo 2021.
5. Vinculagdo com Planejamento Estratégico

Nao aplicavel.

6. Sugestao de Modalidade da Contratagao:

Marque com um “X” a alternativa que mais se aplica a contratagéo do objeto:

1. Adeséo a ata de outro 6rgao federal

2. Contratagao direta - Dispensa

3. Contratagao direta - Inexigibilidade X
4. Pregéo eletrénico

5. Pregéo eletrénico pelo Sistema de Registro de Pregos




6. Pregéo Presencial

7. Termo de Cooperagdo, Convénio ou documentos afins

8. Outros (indicar a modalidade)

Obs.: De acordo com os requisitos e elementos que compoem a demanda, da urgéncia da contratagdo,
bem como a natureza do objeto, sugerir a forma de contrata¢do a ser empregada. A regra é,
preferencialmente, Pregdo Eletronico. A forma presencial deve ser fortemente fundamentada.

6.1 Caso haja sugestdo para adesdo a uma ata de registro de prego especifica, preencher
os campos abaixo:

Orgiao N.° Pregao N.° Ata | Item Valor Unitario Vigéncia da ARP

6.2 Formalizagdo da Contratagao
Contratagao, mediante instrutoria interna, com pagamento através descentralizagao de crédito.

7. Descrigao dos Servigos (preencher apenas no caso da unidade demandante ser
distinta da contratante)

Capacitagdo de 15 (quinze) servidores do TRE-PE, com o objetivo de capacitar servidores para que estejam
habeis a indexar acordaos e resolugdes, inclusive as normativas, com a metodologia utilizada no Tribunal
Superior Eleitoral; a ampliar o conhecimento dos servidores sobre o papel da indexacdo na gestdo da
informagdo; a catalogar acorddos e resolugdes e a utilizar tesauro, como também, a compreender o inteiro teor
das decisdes a partir da indexacao.

8. CATSER
Nao aplicavel

9. Prazo da Prestacgao do Servigo

O prazo da execugao dos servigos € de 16 horas/aula, no periodo de 20 a 22 de outubro de 2021.

10. Periodo de Vigéncia do Contrato

Conforme discriminado no termos do tépico 9.

11. Local da Prestagao do Servigo

O curso sera ministrado na modalidade online, ao vivo.

12. Adjudicagao do Objeto

Nao aplicavel.

13. Critérios de Sustentabilidade

Em se tratando de contratacdo de pessoa fisica, ndo vislumbramos critérios sociais especificos.

No que se refere aos critérios ambientais, a referida contratagéo possui todo o seu material em

formato eletrénico e disponibilizado online, conforme recomendagéao contida na Informagao 8933

da Assisténcia de Gestdo Sociambiental (1168692), validada pela Informagéo (1409785).

14. Andlise de Riscos

Mapa de Riscos e Controles Internos da Contratacio
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15. Apoio ao Procedimento de Contratagdo

Nome: Fernanda de Azevedo Batista
Matricula: 309.16.824

Telefone: (81) 3194-9655
E-mail: fernanda.azevedo@tre-pe.jus.br

Nome: Luciana Lima de Matos
Matricula: 309.16.523

Telefone: (81) 3194-9535
E-mail: luciana. matos@tre-pe.jus.br

16. Gestores da(s) Ata(s) de Registro de Pregos / Contrato / Nota de Empenho / Ordem de

Servigo

Gestor Titular: Fernanda de Azevedo Batista
CPF:036.057.724-55




Gestor Substituto: Luciana Lima de Matos
CPF: 855.546.344-00

17. Informacdes Complementares (se houver)
Nao se aplica.

18. Anexos
Néo se aplica.

Recife, 17 de agosto de 2021.
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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE PERNAMBUCO
Av. Gov. Agamenon M agalhaes, 1.160 - Bairro Gragas - CEP 52010904 - Recife - PE
SECAO DE DESENVOLVIM ENTO ORGANIZACIONAL E CAPACITACAO - SEDOC

TERMO DE REFERENCIA/PROJETO BASICO — SERVICOS DIVERSOS
REF. PROC. SEI N° 0016313-80.2021.6.17.8000

1. Objeto Contratado
Contratagao, mediante instrutoria nterna, de Idenir Santos de Oliveira para ministrar o curso /ndexagdo de

Acordaos e Resolugoes, na modalidade online, ao vivo, para 15 (quinze) servidores do TRE/PE.

Esta contratagdo esta contemplada no Plano Anual de Capacitagao 2021.
2. Modalidade de Contratagcao Adotada
Sera realizada contratagdo direta, por meio de instutoria interna, tendo em vista os argumentos a seguir:

e A servidora Idenir Santos de Oliveira (1599079) ¢ P6s-Graduada em Direito do Trabalho (Processus
Faculdade de Direito — Brasilia/DF). Analista Judicaria e Coordenadora de Jurisprudéncia do Tribunal
Superior Eleitoral/TSE. Professora convidada para capacitagdes em outros regionais da Justica
Eleitoral, como o TRE-GO e o TRE-AL.

Mais informagdes sobre o seu curriculo poderdo ser obtidas no documento anexo 1599075

® O notdrio conhecimento da servidora Idenir Santos de Oliveira permitirda o desenvolvimento de
habilidades dos servidores do TRE/PE com base no compartilhamento de experiéncias vividas no
exercicio profissional. Os principais objetivos dessa capacitagdo permitirao:

a) Indexacdo de acordaos e resolugdes, inclusive as normativas, com a metodologia utilizada no Tribunal
Superior Eleitoral.

b) Ampliagao do conhecimento sobre o papel da indexac¢ao na gestdo da informagao.

c¢) Catalogacao de acordaos e resolugdes e utilizagao do tesauro.

d) Compreensao do inteiro teor das decisdes a partir da indexagao.

DADOS DA SERVIDORA CONTRATADA

Nome: IDENIR SANTOS DE OLIVEIRA

CPF:121.148.028-33

Dados Bancarios: Banco do Brasil - Agéncia: 8612-6 - C/C:258.238-4

3. Parcelamento do Objeto
Nao se aplica.

4. Critério de Julgamento, Adjudicagao e Homologagao



Nao se aplica.

5. Tratamento Diferenciado - Microempresas e Empresas de Pequeno Porte
Nao se aplica.

6. Vigéncia do Contrato
Ap6s a realizagdo da capacitacdo, esgota-se a vigéncia da contratacao.

7. Descricao dos servigos

Capacitagao de 15 (quinze) servidores do TRE-PE, com o objetivo de capacitar servidores para que estejam
habeis a indexar acordaos e resolugdes, inclusive as normativas, com a metodologia utilizada no Tribunal
Superior Eleitoral; a ampliar o conhecimento dos servidores sobre o papel da indexacdo na gestio da
mformagao; a catalogar acordaos e resolugdes e a utilizar tesauro, como também, a compreender o mteiro teor
das decisoes a partir da indexacao, seguindo o conteudo programatico abaixo:

20/ 10 /2021 - 5 horas/aula
1. PARTE TEORICA

1.1. Indexacao e pesquisa: relagoes.

1.2. Documentos de jurisprudéncia

Acordao: documento jurisprudencial tipico. Definigdo, fungdo e estrutura.
Resolugao como documento legislativo ou de jurisprudéncia na Justica Eleitoral.
1.3. Indexacdo

Conceito, objetivo e etapas; Analise tematica: conceito, objetivo e atividades basicas; Categorias de andlise e
sua ordem de citagdo; Traducdo para linguagem controlada; Thesaurus: conceito, composicdo e fungdes;
Sinais usados na indexacao; Casos especiais de indexagdo; Revisdo: finalidade.

21 ¢ 22/10/2021 — 11 horas/aula
2. PARTE PRATICA:

Analise e indexacdo de acorddos previamente selecionados

7.1. Local e Horario da Prestagcao dos Servigos

O curso tem uma carga horaria de 16 horas/aula, na modalidade on-line, ao vivo.
7.2. Prazo da Prestacao dos Servigos

O prazo da execugdo dos servigos € de 16 horas/aula, no periodo de 20 a 22 de outubro de 2021.
7.3. Materiais e Equipamentos

A contratada sera responsavel por todo material tedrico a ser exibido e disponibilizado no curso online.
8. Condigdes de Habilitagao (Qualificagao Técnica)

Nao se aplica.

9. Visita Técnical/Vistoria



Nao se aplica.
10. Obrigacoes do Contratante

Efetuar, nos termos do topico 12, o pagamento pelos servigos prestados.
11. Obrigagcdes da Contratada

Prestacao do servigo discriminado nos termos do topico 7 e dos subtdpicos 7.1 e 7.3.
12. Pagamento

O pagamento da gratificagdo serd, prioritariamente, por meio de folha de pagamento do 6rgdo de origem,
sendo o crédito orgamentario descentralizado pelo 6rgdo beneficiario, conforme previsto no § 6° do art. §°
da Resolucao TSE n.° 23.545/2017. Vide item 16.

13. Do Acordo de Nivel de Servigos (ANS)
Nao se aplica.
14. Penalidades

Caso nao haja o cumprimento das obrigagdes descritas no topico 7, supramencionado, nao sera realizado o
pagamento discriminado no topico 12.

15. Garantia dos Servigos/Materiais
Nao se aplica.

16. Custo médio estimado da Licitacao ou Custo da contratagao direta/Adesao a ARP
Com base na Resolugdo n° 23.545/2017, o custo com instrutoria interna esta descrito a seguir:

e Base de Célculo: maior vencimento basico da administragdo publica federal - R$ 27.303,62 (vinte ¢
sete mil, trezentos e trés reais e sessenta e dois centavos). Informagdo obtida em agosto/2021 com a
SELEPE (1599105).

e Idenir Santos de Oliveira: 1% para tutoria + 1,4% para elaboragdo do contetido e material. Em que
pese o percentual devido ser 2,4%, ressaltamos que deve-se observar o percentual de 2,2% (dois
inteiros e dois décimos por cento) sobre o maior vencimento basico da administracio publica
federal, conforme estipulado no art. 76-A, § 1.°, III, alinea 'a', da Lei n.° 8.112/90. Sendo assim o
custo da hora/aula sera de R$ 600,67 (seiscentos reais e sessenta e sete centavos).

e Valor total: RS 9.610,72 (nove mil, seiscentos e dez reais ¢ setenta ¢ dois centavos). Custo de RS
640,71 por servidor.

17. Modalidade de Empenho

ORDINARIO ESTIMATIVO GLOBAL

18. Cédigo SIASG/CATSER — Descrigao do ltem
Nao se aplica.
19. Critérios de Sustentabilidade

Em se tratando de contratagao de pessoa fisica, ndo vislumbramos critérios sociais especificos.



No que se refere aos critérios ambientais, a referida contratacdo possui todo o seu material em formato
eletronico e disponibilizado online, conforme recomendagdo contida na Informacao 8933 da Assisténcia de
Gestao Sociambiental (1168692) , validada pela Informagao (1409785).

20. Gestao e Fiscalizagao Contratual

Gestor Titular: Fernanda de Azevedo Batista
CPF:036.057.724-55

Gestor Titular: Luciana Lima de Matos
CPF: 855.546.344-00

21. ANEXOS
ANEXO |- PESQUISA DE MERCADO

Propostas Similares (1599441)
Segue relagdo de cursos oferecidos pelas empresas com carga horaria similar:

1) ZENITE INFORMACAO E CONSULTORIA

Curso: ALTERACOES E ADITIVOS AOS CONTRATOS ADMINISTRATIVOS NA LEI N°
8.666/1993 E NA LEI N° 14.133/2021

Valor da inscri¢iio: R$ 2.030,00 (dois mil e trinta reais) por servidor.
Carga Horidria: 15 horas/aula

Sitio — www.zenite.com.br

Telefone: (41) 2109-8666

2) INSTITUTO BRASILEIRO DE GOVERNANCA PUBLICA - IBGP

Curso: Implementando a Transformacao Digital no Setor Publico

Valor da inscricao: R$ 1.575,00 (um mil, quinhentos e setenta e cinco reais) por servidor.
Carga Hordria: 15 horas/aula

Sitio — www.ibgp.net.br

Telefone: (61) 3037-7600

3) NEGOCIOS PUBLICOS TREINAMENTOS

Curso: ASSESSORIA JURIDICA - ATUACAO A LUZ DA NOVA LEI DE LICITACOES
Valor da inscri¢ido: R$ 1.400,00 (um mil e quatrocentos reais) por servidor.

Carga Horidria: 14 horas/aula

Sitio — www.negociospublicos.com.br

Telefone: (41) 3778-1810

OUTROS ANEXOS
a) Proposta Oficial/Programa de curso (159907 1)
b) Curriculo da instrutora (1599075);



c) Comprovacéao de servigo publico - Carteira funcional (1599079);

d) E-mail SELEPE (1599105);
e) Propostas Similares (1599441).

Recife, 17 de agosto de 2021.
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