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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE PERNAMBUCO

N° de ordem: 01/2021

ATA DE REUNIAO

REUNIAO DO CEJUD

Data: 09 de fevereiro de 2021

Hora: 9h as 11h

Local: Videoconferéncia

Nome/Unidade dos participantes

Cicero Barreto - Secretario da SJ

Ana Cristina - Gabinete da SJ

Jane Leite - Chefe da NUGSJ

Felipe - Representante do NUGSJ

Elisa Veloso - Representante do NUGSJ

Adriana Vasconcelos - COJUD

Ana Carolina Loureiro - Chefe da SEAGED

Andréa Menezes - Chefe da SELEG

Joelma Barbosa - Chefe da SEJUR, em exercicio

Marcos Valério - Coordenador da CRIP

Jodo Savio - Chefe da SEREP, em exercicio

Euda Castro - Chefe da SECAP

Eliane Lemos - Coordenadora da COASES

Pauta:

Orc¢amento 2022

2022

SEI n° 0023305-
91.2020.6.17.8000

1. Proposta Orcamentaria

Assunto analisado: Proposta Or¢amentaria 2022

Elei¢des)

Fundamento da decisdo (justificativa): Identificacdo de necessidades de inclusdo
de aquisicdo de materiais e servigos por parte da SJ (Orcamento ordinario e de

Resultado da anélise:

no sistema SIGO.

Nao foram identificadas necessidades de solicitacdo de recursos or¢amentarios
para o or¢amento ordinario 2022, para a Secretaria Judiciaria.

Quanto ao orcamento de elei¢des, foi registrado pelo NUGSJ a realizacdo de
levantamento com propostas de necessidades de recursos para as comissdes
eleitorais em 2020, as quais deverdo ser analisadas e validadas pelos gestores até
amanha, dia 11.fev, para que haja tempo habil para lancamento das informagdes

Plano de Ac¢ao

Acgido Responsavel

Prazo

Enviar as unidades da SJ as

. . NUGSJ
propostas de materiais/servigos

09.fev.21

https://sei.tre-pe.jus.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1651044&infra_sist...
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para  inclusdo na  proposta
or¢amentaria 2022

Analisar e validar/propor
alteragdes, para inclusdo de
materiais e servigos na proposta
or¢amentaria 2022 da SJ

Coordenadores
11.fev.21
e Chefes de Secao

Pauta: Propostas para alteragcdes de rotinas internas da SJ

Assunto analisado: Controle de envio e recebimento de ARs

Fundamento da decisdo (justificativa): Analisar a proposta para as rotinas de:
a) Controle de envio, envio e arquivamento de ARs; e

b) Solicitagdo de material de expediente da Secretaria.

Resultado da anélise:
Rotina - Controle de envio e recebimento de ARs

Apresentada por Cicero a necessidade de reavaliar a rotina para controle e
arquivamento do documento de AR dos processos, tendo como objetivo a
melhoria da rotina de trabalho e a mitigagdo do risco decorrente de possiveis
perdas dos respectivos documentos que evidenciam a comunicacdo de decisdes
2. Analise de rotinas judiciais, junto as partes.

internas de trabalho Delibera¢do - As coordenadorias CRIP e COASES ficardo responsaveis pelo

controle de envio e o arquivamento dos ARs, dos processos sob sua
responsabildiade, referentes as comunicagdes dos processos judiciais. O
Gabinete da SJ ficara responsavel por receber, da Expedicdo, os ARs e enviar os
esses documentos as repectivas coordenadorias.

Rotina - Solicitacdo e armazenamento de materiais de expediente da Secretaria.

Apresentada proposta de descentralizacdo das solicitagdes de materiais de
expedientes para cada Coordenadoria, com vistas a otimizar o planejamento das
solicitagdes e a guarda materiais de consumo.

Deliberacdo - decidido pela descentralizagdo do pedido de materiais de
expediente para o nivel de coordenadoria. O Gabinete da SJ ird consolidar as
informagdes dos servidores das coordenadorias, que ficardo responsaveis pelo
acesso ao sistema ASI, e enviar ao Almox para liberagao dos acessos.

Pauta: Prémio CNJ da Qualidade
3. Prémio CNJ da Assunto analisado: Metodologia para elaboracdo do planejamento e
Qualidade monitoramento das ac¢des relativas ao Prémio CNJ da Qualidade
SEI n® 0000795- e . ~ :
50.2021.6.17.8000 Fundamento da decisdo (justificativa): Apresentacdo de metodologia para

planejamento e monitoramento dos requisitos do Prémio CNJ da Qualidade

Resultado da anélise:

Apresentado por Cicero o historico de premiacdo do Selo CNJ da Qualidade e as
necessidades de agdes atuais para atendimento aos requisitos para atendimento
ao Selo do Prémio CNIJ da Qualidade.

Jane apresentou a necessidade de ser levada a Presidéncia, para deliberacdo, a
proposta de, na correcdo de Partes no DATAJUD, serem realizadas apenas as
originarias do PJe. A correcdo de partes do SADP exige o desarquivamento do
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processo fisico e a reativagdo do processo no sistema, o que implicaria a
necessidade de corregdo de todas as inconsisténcias (classe, assunto e
movimentos) de processos que nao deveriam ter mais movimentacao processual.

Ainda sobre o DATAJUD, o NUGSJ fara o levantamento (no Temis) das
pendéncias de parte de processos do PJe da Corregedoria (Coincidéncias,
Duplicidades, Correigdo etc), que estdo incluidos como 2° Grau, mas sdao de
competéncia daquela unidade, para corre¢do. Cicero devera entrar em contato
com o gestor daquela unidade para tratar da correcao.

Constituicao e formalizagdo do Planejamento da SJ:

A coordenagdo do planejamento das agdes para o Prémio CNJ da Qualidade esta
sob responsabilidade do NUGSJ, cabendo a cada gestor o planejamento e o
monitoramento das agdes planejadas sob sua responsabilidade. Havera
monitoramento mensal do respectivo planejamento, nas reunides do CEJUD.

Sera encaminhado pelo NUGS]J, até¢ o dia 10.fev, a relagdo dos requisitos que
possuem impactos nas atividades da SJ, para que sejam identificadas as
competéncias sob a coordenagdo das respcetivas unidades, as principais entregas
e as acOes necessarias para atendimento interno e institucional.

Pauta: Levantamento de informacdes da SJ sobre trabalho remoto

Assunto analisado: Trabalho remoto

Fundamento da decisdo (justificativa): Levantamento de dificuldades
identificadas durante o trabalho a distincia e propostas para o disciplinamento do
trabalho remoto por este Regional

Resultado da anélise:

Apresentada pelo Secretario a necessidade das unidades apresentarem as
informagdes sobre as dificuldades identificadas decorrente do trabalho remoto,
durante o periodo de pandemia, para auxiliar na formalizagdo de normativo

especifico.
4 - Trabalho remoto

SEI n° 0000372-
90.2021.6.17.8000 e estabelecimento de limitagdo de horario para realizar atividades laborais;
e eimitag@o no quantitativo de VPN disponibilizadas para os servidores da

unidade;
¢ disponibilizacdo do sistema SEI até o periodo das 14h, apenas.

Principais dificuldades listadas:

Quanto a dupla autenticacdo para acesso externo ao e-mail do Tribunal, avaliou-
se como boa medida de seguranga, que deveria ser implantada nos computadores
pessoais, a fim de evitar a dependéncia do celular. Entretanto, a exigéncia desse
duplo fator para acesso através de computadores do proprio Tribunal (intranet)
revela-se um complicador

Caso haja novas sugestoes, as unidades devem registrar o SEI n°® 0000372-
90.2021.6.17.8000, até amanha, dia 10.fev.

Pauta Inclusdo dos selos nos documentos do SEI e Ple.

5-Selo CNJ Assunto analisado: Inclusdo das imagens dos selos do Prémio CNJ da Qualidade
SEI n° 0001603- em documentos do SEI e PJe.

62.2020.6.17.8300

Fundamento da decisdo (justificativa): Determinagdo da Presidéncia do Tribunal
para que seja realizado levantamento dos documentos do SEI e do Ple as
imagens dos selos do Prémio CNJ da Qualidade.
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Resultado da analise:

Apresentada a proposta da Alta Gestdo para inclusdo das imagens dos selos do
Prémio CNJ da Qualidade, nos documentos constantes do SEI ¢ Ple.

As Coordenadorias devem registrar as propostas ou as orienta¢des de restricdes
no SEI n° 0001603-62.2020.6.17.8300, até o dia 17.fev.

Pauta

Reunides do CEJUD 2021

6 - Cronograma para
reunides do CEJUD

Deliberado que as reunides do CEJUD serdo realizadas na segunda terca-feira de
cada més.

seil o

assinatura
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por ANA CRISTINA VIEIRA DE BARROS CORREIA, Assistente de
Gabinete, em 18/02/2021, as 12:42, conforme art. 1°, § 2°, 111, "b", da Lei 11.419/2006.

seil o

assinatura
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por ANDREA BARRETO TELLES DE MENEZES, Chefe de Seciio, em
22/02/2021, as 11:31, conforme art. 1°, § 2°, 11, "b", da Lei 11.419/2006.

seil o

assinatura
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por ANA CAROLINA MARTINS PEREIRA LOUREIRO, Chefe de Secio,
em 22/02/2021, as 11:36, conforme art. 1°, § 2°, III, "b", da Lei 11.419/2006.

seil o

assinatura
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por ELIANE MARIA CAMPOS DE LEMOS, Coordenador(a), em
22/02/2021, as 13:11, conforme art. 1°, § 2°, I11, "b", da Lei 11.419/2006.

seil o

assinatura
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por JOELMA BARBOSA DOS SANTOS, Chefe de Se¢ao em Exercicio, em
23/02/2021, as 14:27, conforme art. 1°, § 2°, II1, "b", da Lei 11.419/2006.

seil o

assinatura
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por JOAO SAVIO MONTEIRO ARAGAO, Técnico(a) Judicidrio(a), em
02/03/2021, as 11:46, conforme art. 1°, § 2°, 111, "b", da Lei 11.419/2006.

seil o

assinatura
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por JANE LEITE WANDERLEY, Chefe de Nucleo, em 04/03/2021, as 09:09,
conforme art. 1°, § 2°, III, "b", da Lei 11.419/2006.

seil o

assinatura
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por CICERO DE OLIVEIRA BARRETO, Secretario(a), em 04/03/2021, as
16:08, conforme art. 1°, § 2°, III, "b", da Lei 11.419/2006.

seil o

assinatura
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por EUDA CRYSTHINA FERREIRA DE CASTRO, Chefe de Secio, em
23/03/2021, as 11:06, conforme art. 1°, § 2°, III, "b", da Lei 11.419/2006.

seil o

assinatura

eletrénica

Documento assinado eletronicamente por ADRIANA DE ANDRADE VASCONCELOS, Coordenador(a), em
23/03/2021, as 11:11, conforme art. 1°, § 2°, ITI, "b", da Lei 11.419/2006.
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Documento assinado eletronicamente por MARCOS VALERIO GOMES DA SILVA, Coordenador(a), em
24/03/2021, as 12:36, conforme art. 1°, § 2°, II1, "b", da Lei 11.419/2006.
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eletrénica
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y ¢ A autenticidade do documento pode ser conferida no site http://sei.tre-pe.jus.br/sei/controlador_externo.php?

'5' al acao=documento_conferir&id orgao_acesso_externo=0 informando o codigo verificador 1428244 ¢ o codigo CRC
1 BAOE45C6.
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