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Nº ordem: 9/2025 ATA DE REUNIÃO

Reunião CPAD
Data 29/05/2025
Hora 10 horas
Local Zoom (reunião virtual)

                                            Nome/Unidade dos Participantes

Ana Carolina Loureiro - Responsável pela unidade de Gestão Documental - SEAGED/SJ
Ana Cláudia Tyrrasch - DG
André Henrique Marinho - ZE
Augusto Morais - Gestão Documental - SEAGED/SJ
Bruno Vitorino - EJE
Felipe Melo - SOF
Gabriela Dantas - CRE
Gilvan Mendonça - Bibliotecário - SEAGED/SJ
Glenda Lima - STIC
Jane Leite - SJ
Jorge Luiz - CRE
Polyana Layme - SAU
Romero Campos de Lemos - SCONT
Sandra Rodrigues - COJUD/SJ
Walquíria Oliveira - SJ
Wilma Oliveira - Arquivo - SEAGED/SJ
Wladimir Figueiredo - PRES
1- Tópicos da Pauta

1.1
Aprovação do Plano de Classificação de Documentos do TRE-PE (iniciativa
estratégica do Plano de Gestão da Presidência - Processo SEI nº  0002923-
04.2025.6.17.8000);

1.2 Prêmio TSE (Portaria TSE Nº 210/2025 Selo de Qualidade Eleitoral e o
Prêmio Justiça Eleitoral, ano 2025);

1.3
Resolução alteradora da Res. TRE-PE nº 236/2015, que instituiu o Sistema
Eletrônico de Informações SEI (Processo SEI nº 0010184-20.2025.6.17.8000,
em cumprimento ao Despacho DG nº 2502 (2950578);

1.4 Análise da solicitação de alteração da Listagem de Verificação para Baixa
Definitiva de Autos (Processo SEI nº 0008161-43.2021.6.17.8000)

1.5 Análise da sugestão, de membro da CPAD, de descontinuar o tipo
documental "Memorando" no SEI.

1.6 Análise das ações pendentes (deliberadas em reuniões anteriores).

2 - Monitoramento de reuniões anteriores

Nº Resumo das ações deliberadas em
reuniões anteriores Responsável Prazo de

Conclusão Status

2.1

Responder sobre a minuta do Plano
de Classificação de Documentos
(validando ou solicitando inclusões
ou exclusões de tipos documentais)
- Processo SEI nº 0002923-
04.2025.6.17.8000

Todos os
membros da

CPAD
23/05/2025 Concluído

2.2

Enviar o processo SEI de
atualização dos membros da CPAD
à SA e SCONT, solicitando a
indicação dos representantes (titular
e substituto) - Processo SEI
nº 0000217-48.2025.6.17.8000

Ana Carolina 09/05/2025 Concluído

2.3

Enviar aos demais membros da
CPAD a tabela dos tipos de
processo existentes no SEI com o
respectivo "Nível de Acesso"
(Público, Restrito ou Sigiloso) -
Processo SEI nº 0009135-
41.2025.6.17.8000

Ana Carolina 09/05/2025 Concluído

2.4

Analisar o "Nível de Acesso"
(Público, Restrito ou Sigiloso) dos
tipos de processo existentes no SEI
e responder validando ou
solicitando alteração (indicando a
motivação legal no caso de
restrição) - Processo SEI
nº 0009135-41.2025.6.17.8000

Todos os
membros da

CPAD
09/06/2025 Em

andamento

2.5 Realizar uma reunião presencial
com os representantes da SA e da
SCONT para esclarecimento e
auxílio na análise da minuta do

Ana Carolina 16/05/2025 Concluído



Plano de Classificação de
Documentos

2.6

Fazer a informação sobre a
avaliação da Listagem de
Eliminação de Documentos no
processo SEI da 3ª Zona Eleitoral -
Recife e iniciar o processo SEI de
eliminação de documentos da Sede
- Processo SEI nº 0009499-
13.2025.6.17.8000

Ana
Carolina/
Augusto

16/05/2025 Concluído

3 - Deliberações da Reunião Atual

Nº Resumo das Ações deliberadas nesta Pauta Responsável Prazo de
Conclusão

3.1

Tendo em vista algumas dúvidas a serem sanadas, a
aprovação do Plano de Classificação de Documentos
do TRE-PE foi adiada para a próxima reunião da
CPAD

Todos os membros
da CPAD -

3.2

Indicar as alterações realizadas no Plano de
Classificação de Documentos, conforme as respostas
das unidades, e quais os pontos que ainda precisam
ser tratados pelos membros da CPAD - Processo SEI
nº 0002923-04.2025.6.17.8000

Ana Carolina 30/05/2025

3.3 Analisar os pontos indicados, conforme o tópico 3.2, e
sanar as dúvidas em suas respectivas unidades.

Todos os membros
da CPAD 04/06/2025

3.4
Enviar a análise feita na reunião, dos requisitos do
Prêmio TSE (1.5. Gestão de memória e gestão
documental), para ciência e coleta das evidências

Ana Carolina 06/06/2025

3.5

Foi aprovada em reunião a minuta de Resolução
alteradora da Res. TRE-PE nº 236/2015, que instituiu
o Sistema Eletrônico de Informações SEI, já enviada à
SELEG para tramitação e aprovação da corte -
Processo SEI nº 0010184-20.2025.6.17.8000

Todos os membros
da CPAD -

3.6

Foi aprovada em reunião a solicitação de alteração da
Listagem de Verificação para Baixa Definitiva de
Autos, para incluir o registro da decisão no CAND e o
respectivo processamento no SISTOT - Processo SEI
nº 0008161-43.2021.6.17.8000)

Todos os membros
da CPAD -

3.7

Fazer a minuta alteradora da Portaria nº 295, de 6 de
maio de 2021, que dispõe sobre a obrigatoriedade de
preenchimento da Listagem de Verificação para baixa
Definitiva de Autos, e enviar à SELEG para
tramitação e aprovação

Ana Carolina 06/06/2025

3.8

Após análise da sugestão de descontinuar o tipo
documental "Memorando" no SEI, ficou definido que,
por ora, fica mantida a referida espécie documental
até que, em momento oportuno, seja realizado um
estudo mais abrangente das espécies documentais a
serem utilizadas no TRE-PE, tomando como
referência o Manual de Redação da Presidência da
República

Todos os membros
da CPAD -

  A próxima reunião será no dia 05/06/2025    

 

Obs: Ausências justificadas: Adélia Santos - Presidência, José Guerra - SA, Marcela Lima - SJ e Márcio Alexandre - SGP

Documento assinado eletronicamente por ANA CAROLINA MARTINS PEREIRA LOUREIRO, Presidente da Comissão, em 29/05/2025, às 14:02, conforme art. 1º, § 2º, III, "b", da Lei
11.419/2006.

Documento assinado eletronicamente por AUGUSTO FELIPE DIAS DE MORAIS, Membro da Comissão, em 29/05/2025, às 14:02, conforme art. 1º, § 2º, III, "b", da Lei 11.419/2006.

Documento assinado eletronicamente por JANE LEITE WANDERLEY, Analista Judiciário(a), em 02/06/2025, às 11:54, conforme art. 1º, § 2º, III, "b", da Lei 11.419/2006.

Documento assinado eletronicamente por JORGE LUIZ DOS SANTOS, Membro da Comissão, em 02/06/2025, às 11:58, conforme art. 1º, § 2º, III, "b", da Lei 11.419/2006.

Documento assinado eletronicamente por GLENDA SIMONE PEREIRA DE LIMA, Membro da Comissão, em 02/06/2025, às 12:09, conforme art. 1º, § 2º, III, "b", da Lei 11.419/2006.

Documento assinado eletronicamente por GILVAN RIBEIRO DE MENDONÇA, Analista Judiciário(a), em 02/06/2025, às 12:29, conforme art. 1º, § 2º, III, "b", da Lei 11.419/2006.

Documento assinado eletronicamente por FELIPE MÁRIO MEDEIROS DA CUNHA MELO, Analista Judiciário(a), em 02/06/2025, às 12:30, conforme art. 1º, § 2º, III, "b", da Lei 11.419/2006.

Documento assinado eletronicamente por WALQUIRIA ARRUDA DE OLIVEIRA, Técnico(a) Judiciário(a), em 02/06/2025, às 13:37, conforme art. 1º, § 2º, III, "b", da Lei 11.419/2006.

Documento assinado eletronicamente por GABRIELA DANTAS GUIMARÃES, Analista Judiciário(a), em 02/06/2025, às 13:46, conforme art. 1º, § 2º, III, "b", da Lei 11.419/2006.

https://www4.planalto.gov.br/centrodeestudos/assuntos/manual-de-redacao-da-presidencia-da-republica/manual-de-redacao.pdf
https://www4.planalto.gov.br/centrodeestudos/assuntos/manual-de-redacao-da-presidencia-da-republica/manual-de-redacao.pdf


Documento assinado eletronicamente por ANDRÉ HENRIQUE DE LIRA MARINHO, Analista Judiciário(a), em 03/06/2025, às 10:54, conforme art. 1º, § 2º, III, "b", da Lei 11.419/2006.

Documento assinado eletronicamente por SANDRA CRISTINA RODRIGUES DA SILVA, Coordenador(a), em 04/06/2025, às 13:50, conforme art. 1º, § 2º, III, "b", da Lei 11.419/2006.

Documento assinado eletronicamente por ANA CLÁUDIA TYRRASCH DE ALMEIDA, Analista Judiciário(a), em 05/06/2025, às 12:49, conforme art. 1º, § 2º, III, "b", da Lei 11.419/2006.

Documento assinado eletronicamente por ROMERO CAMPOS DE LEMOS, Coordenador(a), em 16/06/2025, às 10:55, conforme art. 1º, § 2º, III, "b", da Lei 11.419/2006.

Documento assinado eletronicamente por BRUNO VITORINO SILVA AGUIAR, Técnico(a) Judiciário(a), em 16/06/2025, às 11:00, conforme art. 1º, § 2º, III, "b", da Lei 11.419/2006.

Documento assinado eletronicamente por WILMA DE OLIVEIRA DA SILVA, Técnico(a) Judiciário(a), em 16/06/2025, às 11:04, conforme art. 1º, § 2º, III, "b", da Lei 11.419/2006.

Documento assinado eletronicamente por WLADIMIR JOSÉ DE FIGUEIREDO DOMINGOS, Membro da Comissão, em 17/06/2025, às 11:15, conforme art. 1º, § 2º, III, "b", da Lei 11.419/2006.

Documento assinado eletronicamente por POLYANA LIGIA LAYME DE ALBUQUERQUE CARDOSO, Analista Judiciário(a), em 17/06/2025, às 11:44, conforme art. 1º, § 2º, III, "b", da Lei
11.419/2006.
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