TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE PERNAMBUCO

N° ordem: 13/2023 ATA DE REUNIAO

Data (21/09/2023
Reuniio CPAD Hora |10 horas

Local |Zoom (reunio virtual)

Nome/Unidade dos Participantes

Adélia Santos - Presidéncia

Aline Nogueira - SGP

Ana Carolina Loureiro - Responsével pela unidade de Gestdao Documental - SEAGED/SJ
Ana Claudia Tyrrasch - DG

Bruno Vitorino - Historiador - EJE

Elizeu dos Anjos - SGP

Gabriela Guimaraes - CRE

Glenda Lima - STIC

Gilvan Mendonga - Bibliotecario - SEAGED/SJ

Jane Leite - SJ

Jorge Luiz dos Santos - CRE

Marcela Lima - Arquivo - SEAGED/SJ

Sandra Rodrigues - SA

Walquiria Oliveira - Responsavel pelas atividades do Arquivo - SEAGED/SJ

1- Topicos da Pauta

11 Edi¢do de modelos de documentos de planejamento de contratagdes no SEI -
" | Processo SEI N° 0009837-26.2021.6.17.8000; (debatido em 14/09/2023)

1.2 | Treinamento de Gestao Documental e Cartilha "Agora eu SEI";

1.3 | Implantagdo do SEI 4.1;

1.4 | Analise das agdes pendentes (deliberadas em reunides anteriores).

2 - Monitoramento de reunioes anteriores

N° Resumo das ag¢des deliberadas em Prazo de

o . Responsavel N Status
reunides anteriores Conclusao
PRES, DG, Fungao 001 - Fungao 001 -
A tabela da Funciio 001 deveré ser ASPLAN, 13/09/2023 | Em andamento
2.1 . L . EJE, STIC e (Prazo
analisada, corrigida e/ou validada.
membros da alterado:
CPAD 29/09/2023)




2.2

Validar as unidades responsaveis pelas
Bases de Conhecimento da SA.

Sandra/Isabela

13/09/2023

Concluido

23

Enviar e-mail a Ouvidoria para
confirmar o bloqueio no SEI dos tipos
de processo genéricos: ACESSO A
INFORMACAO, ATENDIMENTO
AO CIDADAO, CRITICA,
DENUNCIA, ELOGIO,
RECLAMACAO e SUGESTAO

Ana Carolina

06/09/2023

Concluido

24

Confirmar o bloqueio no SEI dos tipos
de processo genéricos: AUDITORIA
DE GESTAO e TOMADA DE
CONTAS ESPECIAL

Fabiola

06/09/2023

Concluido

2.5

Confirmar o bloqueio no SEI dos tipos
de processo genéricos:
COINCIDENCIA, PA -
DESCUMPRIMENTO DE CODIGO
DE ETICA e SINDICANCIA

Gabriela

06/09/2023
(Prazo

alterado:
04/10/2023)

Em andamento

2.6

Fazer o levantamento dos tipos de
processos existentes no PJE da
Corregedoria

Gabriela

06/09/2023

Concluido

2.7

Orientar os servidores de suas unidades
quanto a utilizagdo dos "novos" Tipos de
Processo SEI e quanto a classifica¢do por
assunto com a nova tabela que sera
disponibilizada no SEI 4.1

Todos os
membros da
CPAD

13/09/2023

Concluido

2.8

Enviar aos demais membros da CPAD o
conteudo do curso de Gestdo Documental
(Moédulo 1) para revisao final

Ana Carolina

01/09/2023

Concluido

2.9

Revisar o conteudo do curso de Gestio
Documental (Moédulo 1) e estimular os
servidores de suas unidades a cursa-lo

Todos os
membros da
CPAD

13/09/2023

Concluido

2.10

Revisar a cartilha, em elaboragao pela
ASCOM, acrescentando informagdes
sobre a nova tabela de assuntos e outros
topicos importantes sobre a Gestdo
Documental no SEI. Solicitar que, além da
cartilha, haja divulgacdo das informagdes
dela por partes.

Ana Carolina

06/09/2023

Concluido

2.11

Conforme deliberacdo da CPAD, em
14/09/2023, foi prestada a Informagao
CPAD n° 17643 (2328238), na qual indica
que os Tipos Documentais (e Modelos),
os Tipos de Processo e os Assuntos
devem ser ser criados e editados apenas
pela Secdo de Arquivo, Gestao
Documental e Biblioteca (SEAGED).

Ana Carolina

Concluido

3 - Deliberacoes da Reuniio Atual

N° Resumo das A¢oes deliberadas nesta Pauta Responsavel Prazo d~e
Conclusio
Estimular a participagao dos servidores de suas Todos os
3.1 |unidades no curso de Gestdo Documental, membros da -
disponibilizado no EAD CPAD




Realizar o mapeamento "DE-PARA" dos assuntos
existentes na tabela atual do SEI para o Plano de

3.2 |Classificacdo do TRE-PE e disponibilizar planilha| ~Ana Carolina 29/09/2023
comparativa na intranet

Entrar em contato com a CAS para definir a

3.3 | possibilidade dos atestados médicos tramitarem em Ana Carolina 29/09/2023
sigilo
Pesquisar sobre as configuragdes do SEI em outros Tod
tribunais quanto a possibilidade de exclusao de 0c0S 0

34 . N membros da 04/10/2023
documentos assinados e de altera¢dao na ordem dos CPAD

documentos na arvore

A proxima reunido serd no dia 05/10/2023, as
10 horas

Obs: Auséncias justificadas: André Henrique Marinho - ZE, Augusto Morais - SEAGED/SJ, Fabiola Koury -
SAU, Felipe Melo - SOF ¢ Wilma de Oliveira - 11* ZE

I

Documento assinado eletronicamente por WALQUIRIA ARRUDA DE OLIVEIRA, Técnico(a)
Judiciario(a), em 22/09/2023, as 13:07, conforme art. 1°, § 2°, III, "b", da Lei 11.419/2006.

seil o

assinatura
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por ANA CAROLINA MARTINS PEREIRA LOUREIRO,
Presidente da Comissao, em 22/09/2023, as 13:07, conforme art. 1°, § 2°, III, "b", da Lei 11.419/2006.

seil o

eletrénica

il
seil o
assinatura
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por ALINE NOGUEIRA NASCIMENTO, Técnico(a) Judiciario(a),
em 25/09/2023, as 07:18, conforme art. 1°, § 2°, 111, "b", da Lei 11.419/2006.

Documento assinado eletronicamente por GABRIELA DANTAS GUIMARAES, Analista Judiciario(a),
em 25/09/2023, as 10:09, conforme art. 1°, § 2°, III, "b", da Lei 11.419/2006.

seil o

assinatura
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por ANA CLAUDIA TYRRASCH DE ALMEIDA, Analista
Judiciario(a), em 25/09/2023, as 10:10, conforme art. 1°, § 2°, II1, "b", da Lei 11.419/2006.

il
seil o
assinatura
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por BRUNO VITORINO SILVA AGUIAR, Técnico(a) Judiciario(a),
em 26/09/2023, as 08:01, conforme art. 1°, § 2°, III, "b", da Lei 11.419/2006.

seil o

eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por JANE LEITE WANDERLEY, Analista Judiciario(a), em
26/09/2023, as 10:57, conforme art. 1°, § 2°, 111, "b", da Lei 11.419/2006.

seil g

assinatura
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por GILVAN RIBEIRO DE MENDONCA, Analista Judiciario(a),
em 28/09/2023, as 09:14, conforme art. 1°, § 2°, III, "b", da Lei 11.419/2006.

seil

assinatura
eletrbnica

seil

eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por JORGE LUIZ DOS SANTOS, Técnico(a) Judiciario(a), em
28/09/2023, as 12:56, conforme art. 1°, § 2°, 111, "b", da Lei 11.419/2006.




i
Sel o
assinatura
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por MARCELA SILVA RIBEIRO DE LIMA, Técnico(a)
Judiciario(a), em 29/09/2023, as 09:32, conforme art. 1°, § 2°, 111, "b", da Lei 11.419/2006.

i
el
&k )
assinatura
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por ADELIA LEOPOLDINA CARVALHO RODRIGUES DOS
SANTOS, Membro da Comissio, em 02/10/2023, as 13:10, conforme art. 1°, § 2°, 111, "b", da Lei
11.419/2006.

il
Sel o
assinatura
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por GLENDA SIMONE PEREIRA DE LIMA, Membro da
Comissio, em 03/10/2023, as 09:16, conforme art. 1°, § 2°, III, "b", da Lei 11.419/2006.

i
el
SCk )
assinatura
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por ELIZEU RIBEIRO DOS ANJOS, Analista Judiciario(a), em
05/10/2023, as 09:30, conforme art. 1°, § 2°, III, "b", da Lei 11.419/2006.

il
Sel o
assinatura
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por SANDRA CRISTINA RODRIGUES DA SILVA,
Coordenador(a), em 05/10/2023, as 12:37, conforme art. 1°, § 2°, III, "b", da Lei 11.419/2006.

y A autenticidade do documento pode ser conferida no site http://sei.tre-pe.jus.br/sei/controlador_externo.php?
& acao=documento_conferir&id orgao acesso externo=0 informando o cdédigo verificador 2334998 e o codigo
i CRC 74396F25.
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