TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE PERNAMBUCO

N’ ordem: 07/2022 ATA DE REUNIAO

Data (14/07/2022
Reunido CPAD Hora [10H30

Local |Zoom (reuniao virtual)

Nome/Unidade dos Participantes

Adélia Santos - Presidéncia

Ana Carolina Loureiro - Responséavel pela unidade de Gestao Documental - SEAGED/SJ
Ana Claudia Tyrrasch - DG

Augusto Morais - SEAGED/SJ

Bernadete Cordeiro - STIC

Elizeu dos Anjos - SGP

Felipe Melo - SOF

Gilcikely Almeida - SGP

Gilvan Mendonga - Bibliotecario - EJE

Jane Leite - SJ

Jorge Luiz - Zonas Eleitorais

Télia Gaspar - Responsavel pelas atividades de Memoria - ASBEM/EJE

1- Topicos da Pauta

1.1 || Gestdo do sistema SEI;

Avaliagdo dos trabalhos de revisdo da minuta do Plano de Classificacdo
1.2 | Documental e Tabela de Temporalidade da Fungdo 004 GESTAO
ORCAMENTARIA, FINANCEIRA E CONTABIL;

1.3 | Comemoragdo dos 90 anos do TRE-PE (02/08/2022); e

1.4 | Reducdo das atividades da CPAD no periodo eleitoral.

2 - Monitoramento de reunioes anteriores

N° Resumo dasilg:oes del{beradas em Responsavel Prazo d~e Status
reunides anteriores Conclusio
Atualizar o SEI com os tipos de
processo e bases de conhecimento Jane (ST) e
2.1 o Adélia 21/06/2022 Concluida
apontados ou indicar os que S
. . (Presidéncia)
devem ser retirados da listagem.
A tabela da 1? etapa (Funcdo 004 Até 15 di
GESTAO ORCAMENTARIA, SOF e ¢ do '3 | Em andamento
2.2 |[FINANCEIRA E CONTABIL) membros da recebimento (prazo alterado
deverd ser analisada, corrigida e/ou CPAD para: 31/07/2022)
. da tabela
validada.




Auxiliar as unidades da SOF na
analise da minuta do Plano de
Classificagdo Documental (PCD) e
Tabela de Temporalidade (TTD) da
Func¢do 004, verificando:

- se existem documentos repetidos e,
em caso positivo, qual das
localizagdes do documento no PCD
¢ a correta;

- se esta faltando algum documento;

Em andamento

2.3 Felipe 01/06/2022 (prazo alterado
- se a classificagao de sigilo esta para: 31/07/2022)
adequada;

- se o suporte (fisico ou digital) esta

correto;

- se as temporalidades sugeridas

estdo adequadas;

- se os fundamentos legais estdo

adequados.

Acompanhar o Processo SEI da

unidade sob sua responsabilidade e

cobrar a realiza¢do do arquivamento Em andamento

ou da migracio, (prazo alterado
para a SGP:

A migracdo dos procedimentos Todos os 26/07/2022)

2.4 Lo . . . membros da || 26/05/2022
administrativos fisicos, ainda em CPAD
tramitagdo no SADP, para o SEI
devera ser realizafla até o dia Concluida
26/05/2022 na unidade em que o demais unidades
procedimento se encontrar (Art. 3°
da IN n°64/2022).

Apos a resposta da STIC, solicitar
a0 Comité Gestor de Protecdo de
Dados Pessoais (CGPD) orientagdes
de como deve ser feita a Gestdo
Documental dos processos de .
natureza publica que possuem dados Concluida
" Memorando
PCSSOAIS. enviado em
2.5 Ana Carolina | 21/06/2022 16/06/2022 no
Processo SEI n°
Listar algumas opgées de tratamento 26.2 822126818 77._8 000
dos dados pessoais, a serem
inseridos em processos de natureza
publica, para defini¢do junto ao
Comité Gestor de Protecdo de
Dados Pessoais (CGPD)
Enviar aos demais membros da
CPAD o relatorio dos
26 Procedimentos Administrativos que Augusto 15/06/2022 Concluida

ainda constam em tramitagao fisica
no SADP apo6s o prazo final
26/05/2022.




Informar a SGP e a ASSGP, via
SEI, que o prazo estabelecido pela
IN n° 64/2022, para migrag¢ao dos
Procedimentos Administrativos em

Concluida
Despacho CPAD
n°® 24884
(1880412), em
10/06/2022, no
Processo SEI n°
0011114-
43.2022.6.17.8000
e

2.7 |tramitagdo fisica para a digital, Ana Carolina | 15/06/2022 M g
findou em 26/05/2022, e que a CP:;;“:‘%;
CPAD deliberou que as unidades n

. , . (1885807), em
devem concluir até, no maximo, o 14/06/2022
dia 27/06/2022 10 Processo SEI
n° 0015453-
45.2022.6.17.8000
Enviar até o dia 10 de cada més o i
L Concluida
relatorio dos processos SEI . A -

2.8 | .. L. « Augusto - até o més de julho
iniciados de forma genérica no més ~

. (a acdo é mensal)
anterior.

Em andamento
Tratar até o dia 30 de cada més, (95 merflbros que
. ~ . ainda nao fizeram
conforme orienta¢des do e-mail, os ~
" Todos os essa a¢do nos

processos SEI "genéricos"apontados .

29 L. . membros da - meses anteriores

no relatorio, orientando e ~ .
entizand id d CPAD terdo que realiza-
consmentlzap 0 os servidores de la juntamente com
suas respectivas unidades. a aciio do més
atual)
Agendar reunido especifica para
2.10 |definigdo das agdes da CPAD em 1\ v | 5170612022 Concluida

comemorag¢ao aos 90 anos do TRE-
PE (02/08/2022)

3 - Deliberacées da Reuniao Atual

No

Resumo das Ac¢oes deliberadas nesta Pauta

Responsavel

Prazo de
Conclusao

3.1

Solicitar & STIC um relatério atualizado dos
procedimentos administrativos (fisicos) ndo
arquivados no SADP

Ana Carolina/
Augusto

18/07/2022

3.2

Conferir o relatério atualizado, listando
separadamente os procedimentos ndo localizados
fisicamente.

Ana Carolina/
Augusto

20/07/2022

3.3

Registrar no SEI a conclusao dos trabalhos de
migracdo dos procedimentos administrativos
fisicos para tramitacao eletronica, caso esteja
tudo concluido no relatorio atualizado (Processo
SEI n° 0020662-29.2021.6.17.8000)

ou

Cobrar, via SEI, que a unidade retardataria
realize a migragao ou o arquivamento do
procedimento(s) administrativo(s) ainda
pendentes no SADP.

Ana Carolina

22/07/2022




Ana Carolina/
Augusto

Preparar e-mail, para "todos", alertando sobre o

34 .
uso dos novos tipos de processo SEI.

22/07/2022

Agendar reunido com a equipe de Didrias para
tratar do procedimento utilizado pela unidade no
SEI (documentos restritos).

3.5 Ana Carolina 22/07/2022

Agendar reunido com a equipe do Protocolo para
tratar do procedimento utilizado pela unidade no
SEI (selegdo de tipo de processo).

3.6 Ana Carolina 22/07/2022

Iniciar SEI para tramitagdo da alteracdo da
resolugdo n® 403/2022 (alteragdo do tipo de
processo SEI descrito na resolugio)

3.7 Ana Carolina 22/07/2022

Providenciar a digitalizagdo do processo de José
Mariano para disponibilizacdo no Atom no
aniversario do Tribunal.

3.8 Télia/ Gilvan 27/07/2022

A préoxima reunido sera no dia 28/07/2022, as
10 horas.

Obs: Auséncias justificadas: Bruno Vitorino - Historiador - EJE, Gabriela Guimaraes - CRE, Rosivaldo Veloso - SAU, Sandra Rodrigues
- SA, Walquiria Oliveira - SEAGED/SJ e Wilma de Oliveira - ZE

E—

sehe

Documento assinado eletronicamente por ANA CAROLINA MARTINS PEREIRA LOUREIRO, Presidente da Comissdo, em 19/07/2022, as
15:10, conforme art. 1°, § 2°, I, "b", da Lei 11.419/2006.

E—

sehe

Documento assinado eletronicamente por BERNADETE DE LOURDES ARAUJO CORDEIRO, Técnico(a) Judiciario(a), em 19/07/2022, as
15:19, conforme art. 1°, § 2°, III, "b", da Lei 11.419/2006.

E—

sehe

Documento assinado eletronicamente por AUGUSTO FELIPE DIAS DE MORALIS, Analista Judiciario(a), em 19/07/2022, as 15:27, conforme
art. 1°, § 2°, 111, "b", da Lei 11.419/2006.

E—

sehe

Documento assinado eletronicamente por JANE LEITE WANDERLEY, Analista Judiciario(a), em 19/07/2022, as 15:39, conforme art. 1°, § 2°,
111, "b", da Lei 11.419/2006.

E—

sehe

Documento assinado eletronicamente por ANA CLAUDIA TYRRASCH DE ALMEIDA, Analista Judiciario(a), em 19/07/2022, as 15:54,
conforme art. 1°, § 2°, III, "b", da Lei 11.419/2006.

E—

sehe

Documento assinado eletronicamente por GILCIKELY BUARQUE SILVA ALMEIDA, Técnico(a) Judiciario(a), em 20/07/2022, as 10:28,
conforme art. 1°, § 2°, 111, "b", da Lei 11.419/2006.

E—

sehe

Documento assinado eletronicamente por ADELIA LEOPOLDINA CARVALHO RODRIGUES DOS SANTOS, Analista Judicizrio(a), em
20/07/2022, as 11:24, conforme art. 1°, § 2°, 11, "b", da Lei 11.419/2006.

E—

Documento assinado eletronicamente por GILVAN RIBEIRO DE MENDONCA, Analista Judiciario(a), em 20/07/2022, as 11:55, conforme art.
1°,§ 2°, 111, "b", da Lei 11.419/2006.

Documento assinado eletronicamente por ELIZEU RIBEIRO DOS ANJOS, Analista Judiciario(a), em 20/07/2022, as 13:39, conforme art. 1°, §
2°, 111, "b", da Lei 11.419/2006.

Documento assinado eletronicamente por FELIPE MARIO MEDEIROS DA CUNHA MELO, Analista Judiciario(a), em 21/07/2022, as 09:03,
conforme art. 1°, § 2°, 111, "b", da Lei 11.419/2006.
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{ eil Documento assinado eletronicamente por JORGE LUIZ DOS SANTOS, Técnico(a) Judiciario(a), em 21/07/2022, as 12:25, conforme art. 1°, § 2°,
ST Vi b7, da Lei 11.419/2006.

assinatura
eletrbnica
—
-
_)EI! tll Documento assinado eletronicamente por TELIA GASPAR GONCALVES DE ALVARENGA, Analista Judicidrio(a), em 25/08/2022, as 13:00,
conforme art. 1°, § 2°, III, "b", da Lei 11.419/2006.

assinatura
eletrbnica

A autenticidade do documento pode ser conferida no site http://sei.tre-pe.jus.br/sei/controlador _externo.php?
. acao=documento_conferir&id orgao_acesso_externo=0 informando o codigo verificador 1911596 e o codigo CRC 9C934E2B.
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