
       TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE PERNAMBUCO  

COMITÊ EXECUTIVO DE ADMINISTRAÇÃO (CEAD)

Reunião nº 07

Data:  07 de maio de 2021

Hora: 08:30 horas às 12:00hs

Local: remoto

Nome/Unidade dos participantes

Maria Teresa de Lima (SA)

Felipe Barroso(CEA)

Sérgio Costa (COAD)

Isabela Moura (COMAP)

Sandra Costa (NUGSA)

Alessandra Ferraz (NUGSA)

Pauta:

1.PCI 2021

Assunto analisado: PCI 2021;

Resultado da análise:

Registrado  pelo  NUGSA  que  as  unidades  devem  preencher  constantemente  a
Planilha do Google Drive para que no início do mês as informações do mês anterior
estejam atualizadas,  a  fim de facilitar  a  coleta  de dados para  preenchimento da
planilha da SOF e também para medição do ID 25.

ALTERAÇÃO DE PRAZO (FORMULÁRIO)

Informado apenas um formulário de Alteração de Prazo :

111
MANUTENÇÃO DE MOBILIÁRIO EM
GERAL - CADEIRAS - SEI 1482418

EXCLUSÃO DE CONTRATAÇÃO

Observamos apenas uma exclusão de contratação :

35
MANUTENÇÃO E CONSERVAÇÃO DE
EQUIPAMENTOS – PALETEIRAS
HIDRÁULICAS - SEI 0007196-65
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Todas as demais contratações foram cumpridas no prazo.

2.ID 25

Assunto analisado:ID 25

Resultado da análise:

CEA 76% - 4 contratações pendentes:

SERVIÇO DE PODA DE ÁRVORES
 ESTUDOS E PROJETOS
Execução da Passarela e melhoria do Acesso SEDE-CASARÃO
Melhoria na segurança do Fórum de Camaragibe

COMAP 75% - 1 pendente:

Aquisição de Discos Rígidos para equipamentos de informática (ND 33903017
- Material de TIC - Material de Consumo).

COAD 100% (Não teve disponibilização abril)

3. LGPD

Assunto analisado: LGPD

Resultado da análise:

Tendo  em vista,  o  número  de  dúvidas  apresentadas  pelas  diversas  unidades,  o
comitê deliberou por prorrogar o prazo de entrega do RIPD, de 7/5 para 14/5.

Levantamos as possibilidades de coleta de dados pessoais, quais sejam:

Orientações:

CONTRATOS/ATA/EMPENHO (TODAS AS COORDENADORIAS PODEM
TER)

COTAÇÃO:

As unidades solicitam orçamento para aquisição e prestação de serviços através de
email  e  as  empresas  às  vezes  colocam dados  pessoais  de  funcionários/sócios
(nome completo/CPF/Matrícula)  mesmo sem solicitação do TRE/PE.

Essas respostas através de email ou em mãos são inseridas no SEI como anexo ao
Termo de Referência. Algumas unidades publicam na internet esse TR com anexo e
outras apenas publicam o TR.

TERMO DE REFERÊNCIA:

Consta o nome do gestor do contrato e CPF e dados de pessoais para contratos
com pessoa física(nome/CPD/endereço e outros).

Esse Termo de Referência é publicado na internet.

CERTIDÕES DE REGULARIDADE:
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As  certidões  retiradas  do   SIAFI,  SICAF e  SIASG constam nome  e  CPF  do
servidor que retirou a certidão. 

Essas certidões são inseridas no SEI.

TERCEIRIZADOS (SESEC):

A empresa  contratada  envia  documentos  dos funcionários  alocados  como ficha
cadastral,  identidade,  CPF,  atestados  médicos,  certidão  de  nascimento  dos
filhos,  contra  cheque,  folha  de  ponto  para  serem  fiscalizados  pelo  gestor  de
contrato em relação a regularidade de pagamento.

DADOS MOTORISTAS/MOTOQUEIROS (SETRANS):

A  unidade  solicita  a  CNH  e  comprovante  de  endereço  dos  motoristas
requisitados e terceirizados para arquivamento na unidade e para envio ao órgão
competente na eventual aplicação de multa de trânsito realizada pelo motorista.

ACESSO ÀS DEPENDÊNCIAS DO TRIBUNAL DOS FUNCIONÁRIOS DE
EMPRESAS PRESTADORAS DE SERVIÇOS (CEA/SESAD):

São informados  dados  de funcionários  de empresas  prestadoras  de  serviços  por
email para autorização de acesso ao prédio à ASSEG.

ATAS DE REUNIÃO (GESTÃO CONTRATUAL):

São realizadas atas de reuniões de gestores com as empresas contratadas constando
nome, cpf e telefone de representantes das empresas e funcionários.   

CPL (Comissão de Licitação):

Pelo  entendimento,  os  dados  são  públicos,  mas  o  setor  recebe  informações  de
dados pessoais dos sócios das empresas. .

Após esclarecimentos acima, foi decidido pela realização de trabalho em conjunto
com as unidades e o NUGSA.

4. Relatório de atividades
Assuntos analisados:Relatório de atividades

Resultado da análise: Deve ser enviado semanalmente pelas coordenadorias.

5. Processos Críticos -
SEDOC

Assuntos analisados: Processos Críticos - SEDOC

Resultado da análise:

O trabalho foi realizado em 2020 pela SEDOC junto às unidades que atuam
na gestão de aquisições/contratações;

As  ocupações  críticas  são  aquelas  estratégicas  para  a  unidade  e  que
necessitam de servidores capacitados naquelas áreas de atuação;

Informar à SEDOC quais das ocupações elencadas necessitam de capacitação
externa e  quais  aquelas  que o  conhecimento pode  ser  transmitido entre  a
própria equipe;

Da SA, as unidades mapeadas quanto às ocupações críticas foram: SEAL,
SECOM,  SEEXP,  SESEC,  SESAD,  SETRANS,  SEARQ,  SEENG  e
SEMAN;

Ficou decidido pela SA que as Coordenadorias devem compilar a análise de
suas unidades quanto  ao relatório  de ocupações críticas  constante  no SEI
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0006498-59.2021.6.17.8000  e  providenciar  resposta  única  no  mencionado
SEI. Devem atentar e divulgar para suas unidades, as orientações decididas
no CEAD.

Documento assinado eletronicamente por MARIA TERESA DE LIMA, Presidente do Comitê, em 21/05/2021, às 13:00,
conforme art. 1º, § 2º, III, "b", da Lei 11.419/2006.

Documento assinado eletronicamente por ISABELA BARROS DE MOURA, Coordenador(a), em 21/05/2021, às 13:55,
conforme art. 1º, § 2º, III, "b", da Lei 11.419/2006.

Documento assinado eletronicamente por SANDRA RENATA BEZERRA COSTA BARROS E SILVA, Técnico(a)
Judiciário(a), em 26/05/2021, às 11:07, conforme art. 1º, § 2º, III, "b", da Lei 11.419/2006.

Documento assinado eletronicamente por FELIPE SÉRGIO DE SOUZA MENDES BARROSO, Coordenador(a), em
26/05/2021, às 13:25, conforme art. 1º, § 2º, III, "b", da Lei 11.419/2006.

Documento assinado eletronicamente por SÉRGIO COSTA ANDRADE, Coordenador(a) em Exercício, em
26/05/2021, às 16:54, conforme art. 1º, § 2º, III, "b", da Lei 11.419/2006.

Documento assinado eletronicamente por ALESSANDRA BARBALHO FERRAZ DA COSTA, Analista Judiciário(a),
em 27/05/2021, às 08:54, conforme art. 1º, § 2º, III, "b", da Lei 11.419/2006.

A autenticidade do documento pode ser conferida no site http://sei.tre-pe.jus.br
/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0 informando o código verificador
1505944 e o código CRC C1A2F51D.
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